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सचूनाको हकसम्बन्िी ऐन २०६४ को दफा ५ ि  सचूनाको हकसम्बन्िी छनयिावली २०६५ को छनयि ३ बिोछिि सावविछनकिण गरिएको 



 
 

  संलिप्त पररचय : 

 संघीय गणतन्त्र नेपालको लमु्बिनी प्रदेश अन्त्तगगत दाङ म्िल्लाका दशवटा पाललकाहरुमध्ये तलुसीपरु 
उपमहानगरपाललका  सिै भन्त्दा ठुलो स्थानीय तहको रुपमा  रहेको छ । तलुसीपरु उपमहानगरपाललका नेपालको 
मध्य पम्िम भागमा पथृ्वीको २८.१३ लिग्री उत्तर अक्ांश र ८२.३० लिग्री पूवग देशान्त्तरमा रहेको छ । तलुसीपरु 
उपमहानागरपाललकाको िबमा क्ेरफल ३८४.६३ वगग कक.मी. रहेको छ । भौगोललक दृकिकोणले विा नं १, 
३,४,१३, र १९ को केकह भभूाग पहािसंग िोलिएको भएपलन अन्त्य सिै विाहरुका गाउँवस्तीहरु समथर  भभूाग 
र सगुम रहेको छ । साकवकको तलुसीपरु नगरपाललका, पिननगर, लििौरी, उरहरी, फुलिारी, मानपरु, िुरुवा र 
हलवार गालिस हरुलाई समेटेर यो तलुसीपरु उपमहानगरपाललका लनमागण भएको हो । यो पाललकाको पूवगमा घोराही 
उपमहानगरपाललका, पम्िममा दंगीशरण र  शाम्न्त्तनगर गाउपाललका, उत्तरमा सल्यान र रोल्पा म्िल्ला पछग भने 
दम्क्णमा लमही नगरपाललकाको भभूाग पदगछ । तलुसीपरु उपमहानगरपाललकालाई िबमा १९ वटा विामा कवभािन 
गररएको छ । यहाँ, लछम्ल्लकोटे रािाले राज्य गरेको ऐलतहालसक एवं धालमगक स्थल विा नं. १९ को लछम्ल्लकोट, 
विा नं. ४ को म्शद्ध चमरे गफुा, विा नं. ७ मा रालि शाम्न्त्त उद्यान, विा नं. ९ मा  नवदगुाग लग्रनपाकग , विा नं. 
११ मा सकुौराकोट दरिार, विा नं. १३ मा िन्त्ती ढंुगा र विा नं. १४ मा खौसापरु ताल, लगाएतका धालमगक 
तथा पयगटकीय क्ेरहरु रहेका छन । आि भन्त्दा कररि एक सय लिस िर्ग पकहले हालको तलुसीपरु ििार क्ेरमा 
कुनै गाउवास्ती पलन लथएन, त्यलतिेला मानव वस्ती नै नहुँदा यहाँ सानासाना रुख लिरुवाहरु र मौसम अनसुार 
तलुसीको लिरुवाले ढपकै्क ढाकेर तलुालसकै िंगल िस्तो हनु्त्थ्यो । दाङमा िस्दै आएका थारुहरुले यो तलुसीको 
िाक्लो झािीलाई काटेर िम्स्त िसाए । थारु भार्ामा िस्तीलाई "पवुाग" भलनन्त्छ, तलुसीको झाड़ी हटाएर िम्स्त 
िसेपलछ थारु भार्ामा यो िस्तीलाई "तलुसीपूवाग" भलनयो । समय लित्दै िाँदा "तलुसीपूवाग" िस्तीको नाम अपभ्रशं 
भएर "तलुसीपरु" हनु गयो । हाल यो क्ेर गाउवम्स्तमा लसलमत नरही दाङ, सल्यान, रुकुम र रोल्पा म्िल्लाको 
पलन प्रमखु व्यापाररक ििार केन्त्र भएको छ । २०७८ सालको राकिय िनगणना अनसुार तलुसीपरु 
उपमहनागरपाललकाको कुल िनसंख्या १७९७५५ रहेको छ ।  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

१. कायागलयको उद्दशे्य 

 नेपालको संकवधान २०७२ को धारा ५६(१) ले संघीय लोकताम्न्त्रक गणतन्त्र नेपालको राज्य संरचनालाई संघ, 
प्रदेश र स्थानीय तह गरी तीन तहमा कवभािन गरेको छ । धारा ५६(४) मा स्थानीय तहमा गाउँपाललका, 
नगरपाललका,उपमहानगरपाललका, महानगरपाललका  र म्िल्ला सभा रहने गरी संवैधालनक व्यवस्था गरेको हुँदा 
उपमहानगरपाललकाको उद्देश्य एवं यसको कायगके्र व्यापक रहेको छ ।संकवधान तथा देशको काननुले गरेको व्यवस्था 
अनसुार तलुसीपरु उपमहानगरपाललका नगर कायगपाललकाको प्रमखु उद्दशे्यहरु लनबनानसुार रहेका छन:्  

• संकवधान एवं कानून िमोम्िम स्वशासन र सह-शासनको अभ्यास गने , 
• िनताको घरदैलोमा अत्यावश्यक सेवाहरू सवगसलुभ रूपमा पयुागउने , 
• स्थानीय तहका िनतालाई स्थानीय शासन प्रकृयामा अलधकालधक मारामा सम्बमललत हनुे अवसर िटुाउन,े  

• स्थानीय िन ाले लोक ाछन्िक व्यवस्थाबाट प्राप्त लाभहरू उपभोग गनव सक्ने व्यवस्था गने,  

• िन ाले आफ्नो क्षेिको छवकासको लाछग आवश्यक ाको पछहचान, सािन श्रो को परिचालन, छवछनयोिन ि छवकासको 

प्रछ फल छव िण सम्िका कायवहरुिा अथवपणूव रूपले सहभाछग हुन सक्ने प्रकृया ि संयन्िको व्यवस्था छिलाउने, 

• स्थानीय स्वशासन ि सहशासनका संयन्ि, प्रकृया  था अभ्यासिा आछदवासी िनिा ी, दछल  लगाय  सािाछिक  था 

आछथवक दृछिकोणले छपिछिएका वगव सि े सिग्र िन ाको सिावशेीकिण ि िलूप्रवाहीकिण सछुनछि  गने,  

• छवकास प्रकृयालाई संस्थाग  गनव छवकास व्यवस्थापन सम्बन्िी संयन्िहरुको क्षि ा छवकास ि सदुृढीकिण गने  

• स्थानीय स्वशासन ि सहशासनको ििवलाई कायवरूपिा रुपान् िण गनव िनशछिको छवकास गने,  

• गाउँपाछलका छभिको छवकास, सेवा प्रवाह लगाय का छवषय के्षिका नीछ  छनिावण दछेि अनगुिन  था िलू्याङ्कन सम्िका 

कृयाकलापिा सिन्वय ि सहछिकिण गने,  

• लोक ाछन्िक संस्था ि अभ्यासहरुलाई  प्रवर्द्वन गद ैस्थानीय ने तृ्वको छवकास गने  

• योिना  िुविा ि संचालन गनव आवश्यक क्षि ा,  छिम्िवेािीपन ि िवाफदछेह ाको छवकास गने,  

• िन ाको दछैनक आवश्यक ा  था िनिीवनलाई असि पाने छवषयहरूिा छनणवय गनव सक्ने गिी स्थानीय स्वायत्त शासन 

पद्दछ को छवकास गने । 

२. संगठन संरचना  

संविैाछनक व्यवस्था बिोछिि यस  लुसीपिु उपिहानागिपछलका नगि कायवपाछलकाको कायावलय स्थानीय सिकािको रुपिा 

िहकेो हुदँा स्थानीय सिकािको िान्य ा अनरुूप व्यवस्थापकीय अङ्गको रुपिा िनप्रछ छनछिहरू सिावशे िनप्रछ छनिीिलूक अङ्ग 

नगिसभा,  कायवकारिणी अङ्ग कायवपाछलकाको रुपिा नगि कायवपाछलका ि न्याछयक अङ्गको रुपिा उपप्रििुको संयोिकत्विा  

सदस्यीय न्याछयक सछिछ  िहने व्यवस्था नेपालको संछविानले गिेको ि । एक व्यछि एक ि को आिाििा गोप्य ि दानर्द्ािा पछहलो 

हुने छनवावछच  हुने छनवावचन प्रणालीबाट छनवावछच  भएका नगि प्रििु  ि उपप्रििु   उपिहानगिपाछलका छभिका सबै विाका विा 

अध्यक्षहरु,  प्रत्येक विाबाट छनवावछच  हुने २ िछहला (१ िना दछल ) सछह  ४ िना सदस्यहरु िहकेो ि यी सदस्यहरुको सभाले 

उपिहानगिपाछलका छभिका दछल   था अल्पसंख्यक सिदुायबाट छनवावछच  गिेका २ िना सदस्यहरु सि े छिलेि नगि सभा बन्दि । 

यसैगिी कायवकािी अङ्गको रुपिा िहने नगि कायवपाछलकािा  एक िना प्रििु,  एक िना उपप्रििु,  प्रत्येक विाका विा अध्यक्षहरु,  

नगि सभाले आफू िध्येबाट छनवावछच  गिेका ४ िना िछहला सदस्यहरु  था दछल  ि अल्पसंख्यक सिदुायबाट नगिसभाले छनवावछच  

गिेका २ िना सदस्यहरु िहन ेव्यवस्था ि । उपप्रििुको  संयोिकत्विा सम्बछन्ि  नगि सभाले आफूिध्येबाट छनवावछच  गिेका २ 

सदस्य सछह  ३ सदस्यीय न्याछयक सछिछ  गठन गिेको ि । यसैगिी  उपिहनागिपाछलकािा  सहसछचव स् िको अछिकृ  प्रििु 

प्रशासकीय अछिकृ  िहने व्यवस्था िहकेो ि । यस उपिहानगिपाछलकािा िहाशािा ि शािाहरु गरि िम्िा २३ वटा छबषयग   

शािाहरु  िहकेा िन ।  



 
 

३. तुलसीपुर उपमहानागरपललकाको संगठन संरचना : 

४.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

५. कायावलयको काम कतवव्य र अलिकार : 

 स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ अनसुाि उपिहानगिपाछलकाको  कायवक्षिे छनम्नानसुाि  ोछकएको ि । 

 स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ को दफा ११. उपिहानगिपाछलकाको अछिकाििः 

(१) उपिहानगिपाछलकाको  एकल अछिकाि संछविानको अनसुचूी-८ िा उल्लेि भए बिोछिि हुनेि । 

(२) उपदफा (१) को सववसािान्य ािा प्रछ कूल असि नपन ेगिी उपिहानगिपाछलकाको काि, क वव्य ि अछिकाि दहेाय बिोछिि हुनिेिः 

क. नगर प्रहरी  

१) नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, छनयिन  था प्रहिी सम्बन्िी नीछ , काननु ि िापदण्िको छनिावण  था कायावन्वयन 

२) दहेायका कायविा सहयोग पयुावउनको लाछग नगि प्रहिीको परिचालन गनव सक्निेः 

(क) उपिहानागिापाछलकाको  नीछ , काननु, िापदण्ि  था छनणवय कायावन्वयन 

(ि) उपिहानगिपाछलकाको सम्पछत्तको सिुक्षा ि संिक्षण 



 
 

(ग) स्थानीयस् ििा हुने सिािोह, पिम्पिा  था िािा चािपववको सिुक्षा व्यवस्थापन 

(घ) स्थानीय बिाि  था पाछकव ङ्ग स्थलको िेिदिे ि व्यवस्थापन 

(ङ) गाउँ वा नगि सिसफाई सम्बन्िी िापदण्िको कायावन्वयन 

(च) न्याछयक सछिछ ले गिेका छिलापि  था छनणवयको कायावन्वयन 

(ि) सावविछनक ऐलानी ि प ी िग्गा, सावविछनक भवन, सम्पदा  था भौछ क पवूाविािको संिक्षण ि सिुक्षा 

(ि) छवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्िी िोिी, उद्धाि, िाह   था पनुस्थावपना 

(झ) अनछिकृ  छवज्ञापन  था होछिवङ्ग बोिव छनयन्िण  

(ञ) िािा पश ुचौपायाको छनयन्िण 

(ट) अनछिकृ  छनिावण  था सावविछनक सम्पछत्त अछ क्रिण िोकथाि  था छनयन्िण 

(ठ) कायवपाछलकाले  ोकेको अन्य कायव  

ि. सहकारी ससं्था 

१) सहकािी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननु, िापदण्िको छनिावण, कायावन्वयन ि छनयिन 

२) सम्बछन्ि  उपिहानगिपाछलकाको भौगोछलक क्षेिछभि सञ्चालन हुने सहकािी संस्थाको द ाव, अनिुछ , िािेिी ि छवघटन 

३) सहकािी बच   था ऋण परिचालन सम्बन्िी स्थानीय िापदण्ि छनिावण ि छनयिन 

४) सहकािी सम्बन्िी  िाछरिय, केन्रीय, छवषयग , प्रादछेशक ि स्थानीय संघ संस्थासँग सिन्वय ि सहकायव  

५) सहकािी सम्बन्िी स्थानीय  थ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

६) स्थानीय सहकािी संस्थाको क्षि ा अछभवछृद्ध 

७) स्थानीय सहकािी क्षिेको प्रवद्धवन, परिचालन ि छवकास । 

ग. एफ.एम. सञ्चालन 

८) एक सय वाटसम्िको एफ.एि. िेछियो सञ्चालन अनिुछ , नवीकिण, छनयिन ि िािेिी 

९) प्रदशे काननुको अिीनिा िही एफ.एि. सञ्चालन सम्बन्िी अन्य कायव । 

 

 

घ. स्थानीय कर, सेवा शुल्क तथा दस्तुर 

१) संघीय  था  प्रदशे काननुको अछिनिा िही सम्पछत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िछिरिेशन शलु्क, सवािी सािन कि, सेवा शलु्क दस् िु, 

पयवटन शलु्क, व्यवसाय कि, भछूिकि (िालपो ), िनोिञ्िन कि सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, कायावन्वयन ि छनयिन । 

२) स्थानीय पवूाविाि  था सेवाको शलु्क छनिाविण, सङ्कलन ि व्यवस्थापन । 

३)  िेछकङ्ग, कायछकङ्ग, बञ्िी िम्प, छिपफ्लायि, यावछफ्टङ्ग, िोटिवोट, केबलुकाि सेवा लगाय  अन्य िल  था   स्थल क्षिेिा सञ्चालन 

हुने नवीन पयवटकीय सेवा   ा साहछसक िेलको शलु्क । 

४)  ििीबटुी, कवािी ि िीविन् ु कि छनिाविण  था सङ्कलन । 

५)  स्थानीय िािस्वको आिाि छवस् ाि  था प्रवद्धवन । 

६)  ढुङ्गा, छगट्टी, बालुवा, िाटो, काठ, दाउिा, ििाििुी, स्लेट, ििीढुङ्गा आछद प्राकृछ क एवं िानीिन्य वस् ुको  छबक्री  था छनकासी शलु्क 

दस् ुि सङ्कलन । 

७)  छसफारिस, द ाव, अनिुछ , नवीकिण आछदको शलु्क, दस् ुि छनिाविण ि सङ्कलन । 

८)  स्थानीय िािस्व प्रवद्धवनका लाछग प्रोत्साहन । 

९) िािस्व सचूना  था  थ्याङ्कको आदान प्रदान । 

१०) सङ्घीय  था प्रदशे काननूको अिीनिा िही स्थानीय  हिा िािस्व चहुावट छनयन्िण सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि ि छनयिन । 

११) स्थानीय पवूाविाि सेवा ि उपयोगिा सेवा शलु्क दस् ुि सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि ि छनयिन । 

१२) िालपो  सङ्कलन । 

१३) कि  था सेवा शलु्क सम्बन्िी अन्य कायव ।  

 



 
 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

१)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीछ , िापदण्ि, सेवाका श व, योिना, कायावन्वयन ि छनयिन 

२)  संछविानको िािा ३०२ को उपिािा (२) बिोछिि सिायोिन भएका किवचािीको व्यवस्थापन, उपयोग ि सिन्वय 

३)  सङ्गठन छवकास, िनशछि व्यवस्थापन ि वछृत्त छवकास 

४)  स्थानीय काननू बिोछिि सङ्गठन  था व्यवस्थापन सवेक्षण गिी सङ्गठन संिचना  था दिबन्दी छनिाविण 

५)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सचूना  था सञ्चाि प्रछवछिको उपयोग, प्रवद्धवन ि छनयिन 

६)  िनशछि व्यवस्थापन  था वछृत्त छवकास 

७)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव । 

च. स्थानीय तथ्याङ्क र अलिलेि सङ्कलन 

१)  स्थानीय  थ्याङ्क सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन ि छनयिन । 

२)  आिािभ ू  थ्याङ्क सङ्कलन ि व्यवस्थापन । 

३) िन्ि, ितृ्य,ु छववाह, सम्बन्ि छवच्िेद, बसाइसिाइ द ाव ि पारिवािीक लग को अछभलेि  था पञ्िीकिण व्यवस्थापन । 

४) सचूना  था सञ्चाि, प्रछवछियिु आिािभ ू  थ्याङ्कको सङ्कलन ि व्यवस्थापन । 

५) स्थानीय  थ्याङ्क ि अछभलेि सङ्कलन सम्बन्िी अन्य कायव । 

छ. स्थानीयस्तरका लवकास आयोजना तथा पररयोजना  

१) छवकास आयोिना  था परियोिना सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन, िलू्याङ्कन ि छनयिन । 

२) आछथवक, सािाछिक, सांस्कृछ क, वा ाविणीय, प्रछवछि ि पवूाविाििन्य छवकासका लाछग आवश्यक आयोिना  था परियोिनाहरूको  िुविा, 

कायावन्वयन, अनगुिन  था िलू्याङ्कन । 

३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्िान  था प्रभाव िलू्याङ्कन । 

४) सम्भाव्य प्राकृछ क श्रो   था सािनको पछहचान  था अछभलेि व्यवस्थापन । 

५) सङ्घीय  था प्रदशे काननूको अिीनिा िही शहिी छवकास, बस् ी छवकास ि भवन सम्बन्िी छनछ , काननू, िापदण्ि  था सो सम्बन्िी योिना 

 िुविा, आयोिना पछहचान, अध्ययन, कायावन्वयन ि छनयिन । 

६) िाछरिय भवन संछह ा  था िापदण्ि बिोछिि छनिावण अनिुछ , अनगुिन ि छनयिन । 

७) सिकािी भवन, छवद्यालय, सािदुाछयक भवन, सभागहृ ि अन्य सावविछनक भवन  था संिचनाको छनिावण ि ििव  सम्भाि  था सञ्चालन ि 

व्यवस्थापन 

८)  सङ्घीय ि प्रदशेस् िीय आयोिना  था परियोिनाको कायावन्वयनिा सिन्वय, सहिीकिण ि सहयोग 

९)  सिुछक्ष  बस् ी छवकास सम्बन्िी नीछ , योिना, कायवक्रि  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन, छनयिन ि िलू्याङ्कन 

१०) सावविछनक छनिावण कायवको लाछग प्रचछल  काननू बिोछििको "घ" वगवको इिाि पिको िािी, नवीकिण  था िािेिी 

११) पयवटन क्षेिको छवकास, छवस् ाि ि प्रवद्धवन सम्बन्िी आयोिनाहरूको पछहचान, कायावन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुिन  था छनयिन 

१२) नवीन पयवटकीय सेवा  था कायवहरू सम्बन्िी आयोिनाहरूको पछहचान, कायावन्वयन, व्यवस्थापन, अनगुिन  था छनयिन 

१३) छवकास आयोिना  था परियोिना सम्बन्िी अन्य कायव ।  

ज. आिारिूत र माध्यलमक लशिा  

१) प्रािछम्भक बाल छवकास  था छशक्षा, आिािभ ू छशक्षा, अछभभावक छशक्षा, अनौपचारिक छशक्षा, िलुा  था वैकछल्पक छनिन् ि छसकाइ, 

सािदुाछयक छसकाइ ि छवशेष छशक्षा सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन, िलू्याङ्कन ि छनयिन 

२) सािदुाछयक, संस्थाग , गठुी ि सहकािी छवद्यालय स्थापना, अनिुछ , सञ्चालन, व्यवस्थापन  था छनयिन 

३) प्राछवछिक छशक्षा  था व्यावसाछयक  ाछलिको योिना  िुविा, सञ्चालन, अनिुछ , अनगुिन, िलू्याङ्कन ि छनयिन 

४) िा भृाषािा छशक्षा छदने छवद्यालयको अनिुछ , अनगुिन  था छनयिन 

५) गाछभएका वा बन्द गरिएका छवद्यालयहरूको सम्पछत्त व्यवस्थापन 

६) गाउँ छशक्षा सछिछ  गठन  था व्यवस्थापन 

७) छवद्यालय व्यवस्थापन सछिछ  गठन  था व्यवस्थापन 

८) छवद्यालयको नािाकिण 



 
 

९) सािदुाछयक छवद्यालयको िग्गाको स्वाछित्व, सम्पछत्तको अछभलेि, संिक्षण ि व्यवस्थापन 

१०) छवद्यालयको गणुस् ि अछभवछृद्ध  था पाठ्यसािाग्री छव िण 

११) सािदुाछयक छवद्यालयको छशक्षक  था किवचािीको दिबन्दी छिलान 

१२) छवद्यालयको नक्शाङ्कन, अनिुछ , स्वीकृछ , सिायोिन  था छनयिन 

१३) सािदुाछयक छवद्यालयको शैछक्षक पवूाविाि छनिावण, ििव  सम्भाि, सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

१४) आििभ ू  हको पिीक्षा सञ्चालन, अनगुिन  था व्यवस्थापन 

१५) छवद्याथी छसकाई उपलछधिको पिीक्षण ि व्यवस्थापन 

१६) छनिःशलु्क छशक्षा, छवद्याथी प्रोत्साहन  था िािवछृत्तको व्यवस्थापन 

१७) ट्यसुन, कोछचङ्ग िस् ा छवद्यालय बाछहि हुन ेअध्यापन सेवाको अनिुछ   था छनयिन 

१८) स्थानीयस् िको शैछक्षक ज्ञान, सीप ि प्रछवछिको संिक्षण, प्रवद्धवन ि स् िीकिण 

१९) स्थानीय पसु् कालय ि वाचनालयको सञ्चालन  था व्यवस्थापन 

२०) िाध्यछिक  हसम्िको शैछक्षक कायवक्रिको सिन्वय ि छनयिन 

२१) सािदुाछयक छवद्यालयलाई छदने अनदुान  था सो को बिेट व्यवस्थापन, छवद्यालयको आय व्ययको लेिा अनशुासन कायि, अनगुिन ि 

छनयिन 

२२) छशक्षण छसकाइ, छशक्षक ि किवचािीको  ाछलि  था क्षि ा छवकास 

२३) अछ रिि शैछक्षक छक्रयाकलापको सञ्चालन ।  

झ. आिारितू स्वास्थ्य र सरसफाई 

१) आििभ ु स्वास्थ्य ि सिसफाई  था पोषण सम्वन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिनाको  िुविा, कायावन्वयन  था छनयिन । 

२) आिािभ ू स्वास्थ्य, प्रिनन ्स्वास्थ्य ि पोषण सेवाको सञ्चालन ि प्रवद्धवन । 

३) अस्प ाल ि अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना  था सञ्चालन । 

४) स्वास्थ्य सेवा सम्बन्िी भौछ क पवूाविाि छवकास  था व्यवस्थापन । 

५) स्वच्ि िानपेानी  था िाद्य पदाथवको गणुस् ि ि वाय ु था ध्वछगको प्रदषुण छनयन्िण ि छनयिन । 

६) सिसफाई सचे नाको अछभवछृद्ध ि स्वास्थ्यिन्य फोहििैलाको व्यवस्थापन । 

७) स्वास्थ्यिन्य फोहििैला सङ्कलन, पनुिःउपयोग, प्रशोिन, छवसिवन ि सो को सेवा शलुक छनिाविण ि छनयिन । 

८) िि सञ्चाि सेवा  था स्थानीय ि शहिी स्वास्थ्य सेवा सञ्चालन । 

९) औषछि पसल सञ्चालन, अनिुछ , अनगुिन ि छनयिन । 

१०) सिसफाई  था स्वास्थ्य क्षेिबाट छनरकाछस  फोहििलैा व्यवस्थापनिा छनिी  था गिैसिकािी क्षिेसँग सिन्वय, सहकायव ि साझेदािी । 

११)  परिवाि छनयोिन  था िा छृशश ुकल्याण सम्बन्िी सेवा सञ्चालन, अनिुछ , अनगुिन  था छनयिन । 

१२) िछहला  था बालबाछलकाको कुपोषण न्यछुनकिण, िोकथाि, छनयन्िण ि व्यवस्थापन । 

`. स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण संरिण र जैलवक लवलविता  

१) स्थानीय व्यापाि, वस् ुको िाग, आपछू व  था अनगुिन, उपभोिा अछिकाि  था छह  सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, कायावन्वयन ि छनयिन । 

२) बिाि  था हाट बिाि व्यव्सथापन । 

३) स्थानीय वस् ुहरूको उत्पादन, आपछू व  था छनकासी प्रक्षपेण, िलू्य छनिाविण ि अनगुिन । 

४) स्थानीय व्यापाि ि वाछणज्य सम्बन्िी पवूाविाि छनिावण । 

५) स्थानीय वस् ु ि सेवा व्यापािको िलू्य  था गणुस् िको अनगुिन ि छनयिन । 

६) स्थाछनयस् िका व्यापारिक फिवको द ाव, अनिुछ , नवीकिण, िािेिी। अनगुिन ि छनयिन । 

७) स्थानीय व्यापािको  थ्याङ्क प्रणाली ि अध्ययन अनसुन्िान । 

८) छनिी  था गैिसिकािी क्षेिसँग सिन्वय ि सहकायव । 

९) स्थानीय व्यापाि प्रवद्धवन, सहिीकिण ि छनयिन । 

१०) स्थानीय वौछद्धक सम्पछत्तको संिक्षण, प्रवद्धवन ि अछभलेिाङ्कन । 

११) उपभोिा सचे ना अछभवछृद्ध, लछक्ष  उपभोिाको लग  व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्  ु था सेवाको गणुस् ि पिीक्षण । 



 
 

१२) वा ाविण संिक्षण ि िैछवक छवछवि ा सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्ि, योिनाको  िुविा  था त्यसको कायावन्वयन, अनगुिन ि 

छनयिन 

१३) स्थानीयस् ििा वा ाविणीय िोछिि न्यछुनकिण 

१४) स्थानीयस् ििा िनस्वास्थ्यिा प्रछ कूल असि पने छकछसिका उपभोग्य वस् ुको बेचछविन ि उपभोग  था वा ाविणीय प्रदषुण ि हाछनकािक 

पदाथवहरूको छनयन्िण, अनगुिन  था छनयिन 

१५) स्थाछनयस् ििा सिसफाई  था फोहििैला व्यवस्थापन 

१६) स्थाछनयस् ििा न्यनु काववनििूी  था वा ाविणिैिी छवकास अवलम्बन 

१७) स्थाछनस् ििा हरि  क्षेिको संिक्षण ि प्रवद्धवन 

१८) स्थाछनयस् ििा वा ाविण संिक्षण क्षेि छनिाविण ि व्यवस्थापन 

१९) स्थानीय बहाि व्यवस्थापन, वा ाविण संिक्षण ि िैछवक छवछवि ा सम्बन्िी अन्य कायव । 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलि सडक र लसिँचाइ  

१) स्थानीय, ग्रािीण  था कृछष सिक ि छसँचाइ सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि  था सो सम्बन्िी योिना  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) स्थानीय, ग्रािीण  था कृछष सिक, झोलङ्ुग ेपलू, पलेुसा, छसँचाइ ि  टबन्िन सम्बन्िी गरुूयोिनाको  िुविा, कायावन्वयन, ििव , सम्भाि ि 

छनयिन 

३) स्थानीयस् िका छसँचाइ प्रणालीको छनिावण, सञ्चालन, िेिदिे, ििव  सम्भाि, स िोन्नछ , अनगुिन ि छनयिन 

४) या ाया  सिुक्षाको व्यवस्थापन ि छनयिन 

५) स्थानीय सिक, ग्रािीण सिक, कृछष सिक सम्बन्िी अन्य कायव ।  

ट. नगिसभा, िेलछिलाप ि िध्यस्थ ाको व्यवस्थापन 

१) नगिसभा सम्बन्िी नीछ , काननू ि कायवछवछि 

२) स्थानीयस् िका छवषय क्षेिग  नीछ   था िणनीछ , आवछिक  था वाछषवक योिना, कायवक्रि ि बिेट स्वीकृछ  

३) सभाका सछिछ हरूको गठन ि सन्ञ्चालन 

४) स्थानीय  हबीच साझा सिोकाि  था साझेदािीका छवषयिा संयिु सछिछ  गठन 

५) कायवपाछलका  था न्याछयक सछिछ बाट सभािा प्रस् ु  प्रछ वेदनिाछथ िलफल  था सो सम्बन्ििा आवश्यक छनदशेन 

६) छवकास योिना  था कायवक्रिको प्रभावकािी कायावन्वयन  था सशुासनको लाछग कायवपाछलकालाई छनदशेन 

७) उपिहानगिपाछलकालाई  आछथवक व्ययभाि पने छवषयको छनयिन 

८)  स्थानीय िेलछिलाप ि िध्यस्थ ा 

९) नगि सभा, िलेछिलाप ि िध्यस्थ ाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव ।  

ठ. स्थानीय अलिलेि व्यवस्थापन 

१) स्थानीय अछभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिनाको छनिावण, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) िनसांछख्यक, प्राकृछ क, आछथवक, सािाछिक, सांस्कृछ क, भौछ क पवूाविाि, िोिगािीको अवस्था, कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रछ व्यछि आय, 

िानव छवकास  था लैङ्छगक सशछिकिण सचूकाङ्क, िािश्व  था आयव्यय सि ेको  थ्याङ्क सङ्कलन ि प्रशोिन गिी नवीन ि प्रछवछियिु 

ि िाछरिय  था स्थानीय सचूना प्रणालीिा आवद्ध ा ि पाश्वव छचि  था श्रो  नक्शाको अद्यावछिक अछभलेिन 

३) सचूना  था अछभलेि केन्रको स्थापना  था सञ्चालन 

४) सावविछनक सम्पछत्त, सािदुाछयक सम्पछत्त, भवन, सिक, पसल, व्यवसायको छवविण सछह को अद्यावछिक अछभलेि 

५) आफ्नो क्षेिछभि सम्पन्न भएका  था चालु योिनाको छवविण ि त्यस् ो योिनाको सम्पछत्तको अद्यावछिक अछभलेिन 

६) स्थानीय अछभलेि व्यवस्थापनिा नवीन ि सचूना प्रछवछिको उपयोग 

७) स्थानीय अछभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव ।  

ड. जग्गा िनी दताव प्रमाणपुजाव लवतरण 

१) स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, छकत्ताकाट, हालसाछवक, िछिरिेशन नािसािी  था दाछिल िािेि 

२) िग्गा िनी द ाव प्रिाणपिुाव छव िण  था लग  व्यवस्थापन 

३) भछूिको वगीकिण अनसुािको लग  



 
 

४) सावविछनक प्रयोिनका लाछग िग्गा प्राछप्त, िआुधिा छनिाविण  था छव िणिा सिन्वय ि सहिीकिण 

५) नापी नक्सा  था िग्गाको स्वाछित्व छनिाविण कायविा सिन्वय ि सहिीकिण 

६) िग्गा िनी द ाव प्रिाणपिुाव छव िण सम्बन्िी अन्य कायव ।  

ढ. कृलि तथा पशुपालन, कृलि उत्पादन व्यवस्थापन, पशु स्वास्थ्य, सहकारी 

१) कछष  था पशपुालन, कृछष उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास्थ्य सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्च, योिना, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) कृछष  था पशपुछन्ि बिाि सचूना, बिाि  था हाटबिािको पवूाविाि छनििाण, साना छसँचाइ छनिावण,  ाछलि, प्रछवछि प्रसाि, प्राछवछिक टेवा, कृछष 

सािाग्री आपछू व ि कृषक क्षि ा छवकास कायवक्रिको सञ्चालन, अनगुिन ि छनयिन 

३) कृछष  था पशपुकं्षीिन्य प्राकृछ क प्रकोप  था िहािािी िोगको छनयन्िण 

४) पशपुकं्षी छचछकत्सा सेवाको व्यवस्थापन 

५) कृछष वा ाविण संिक्षण  था िैछवक छवछवि ाको संिक्षण ि प्रवद्धवन 

६) पश ुनश्ल सिुाि, पद्धछ को छवकास ि व्यवस्थापन 

७) उच्च िलू्ययिु कृछषिन्य वस् कुो प्रवद्धवन ि छवकास  था बिािीकिण 

८) स्थानीय चिन  था िकव  छवकास ि व्यिस्थापन 

९) पश ुआहािको गणुस् ि छनयिन 

१०) स्थानीयस् ििा पशपुंक्षी सम्बन्िी  थ्याङ्कको व्यवस्थापन ि सचूना प्रणाली 

११) पश ुविशाला ि शी भण्िािको व्यवस्थापन ि छनयिन 

१२) पशपुकं्षी सम्बन्िी बीिा ि किाव सहिीकिण 

१३) पशपुालन  था पश ुस्वास्थ्य सम्बन्िी अन्य कायव ।  

ण. जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता िएका व्यलि र अशिहरूको व्यवस्थापन 

१) सङ्घ ि प्रदशे काननूको अछिनिा िही सािाछिक सिुक्षा कायवक्रिको कायावन्वयन, सञ्चालन  था व्यवस्थापन 

२) िेष्ठ नागरिक, अपाङ्ग ा भएका व्यछि  था असहयको लग  अद्यावछिक, परिचय पि छव िण, सािाछिक सिुक्षा  था सछुविाको व्यवस्थापन 

 था छव िण 

३) िेष्ठ नागरिक क्लब, छदवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

४) सङ्घ  था प्रदशेसँगको सिन्वयिा अपाङ्ग ा पनुस्थावपना केन्र िेष्ठ नागरिक केन्र  था अशि स्याहाि केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

५)  सिक बालबाछलका, अनाथ, असहाय, अशि ि िानछसक असन् ुलन भएका व्यछिहरूको पनुस्थावपना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, 

अनगुिन ि छनयिन 

६) िेष्ठ नागरिक, अपाङ्ग ा भएका व्यछि ि अशिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव ।  

 

 

त. िेरोगारको तथ्याङ्क सङ्कलन 

१)  िोिगाि  था बेिोिगाि श्रिशछिको  थ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन ि सचूना प्रणालीको स्थापना 

२) स्थानीयस् ििा िहकेा स्वदशेी  था छवदशेी श्रछिकको लग  सङ्कलन  था सचूना व्यवस्थापन 

३) छवछभन्न क्षिे  था छवषयका दक्ष िनशछि  थ्याङ्क सङ्कलन  था व्यवस्थापन 

४) सिुछक्ष  वैदछेशक िोिगािी ि वैदछेशक िोिगािीिा िहकेो िनशछिको सचूना  था  थ्याङ्क सङ्कलन  था   व्यवस्थापन 

५) िोिगाि सचूना केन्रको व्यवस्थापन  था सञ्चालन   

६) वैदछेशक िोिगािीिा िाने श्रिशछिको लाछग छवत्तीय साक्षि ा ि सीपिलूक  ाछलिको सञ्चालन 

७) वैदछेशक िोिगािीबाट फकेका व्यछिहरूको सािाछिक पनुिःएछककिण  

८) वैदछेशक िोिगािीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप ि उद्यिशील ाको उपयोग 

९) बेिोिगािको  थ्याङ्क सङ्कलन सम्बन्िी अन्य कायव । 

थ. कृलि िजारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र लनयन्रण 

१) कृछष प्रसाि सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 



 
 

२) कृछष प्रसाि  था िनशछिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन 

३) कृषकहरूको क्षि ा अछभवछृद्ध, प्राछवछिक सेवा, टेवा, सीप छवकास ि सशछिकिण 

४) कृछष छवउछविन, नश्ल, िलिाद ि िसायन  था औषछिहरूको आपछू व, उपयोग ि छनयिन 

५) कृषक सिहू, कैछष सहकािी ि कृछष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिन्वय, व्यवस्थापन ि छनयिन 

६) स्थानीयस् ििा कृछष सम्बन्िी प्रछवछिको संिक्षण ि हस् ान् िण 

७) कृछष सम्बन्िी सचूनाको प्रचािप्रसाि  

८) स्थाछनयस् िका श्रो  केन्रहरूको छवकास ि व्यवस्थापन 

९) प्राङ्गारिक िे ी  था िलको प्रवद्धवन ि प्रचािप्रसाि 

१०) कृछष प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि छनयन्िण सम्बन्िी अन्य कायव ।  

द. िानेपानी, साना जललवदु्यत आयोजना, वैकलल्पक उजाव 

१) स्थानीय िानपेानी सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन ि छनयिन 

२) िानपेानी िहसलु छनिाविण ि िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

३) एक िगेावाट सम्िका िलछवद्य ु आयोिना सम्बन्िी स्थानीयस् िको नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

४) स्थानीय  हिा वैकछल्पक उिाव सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना  िुविा, कायावन्वयन ि छनयिन 

५) स्थानीय छवद्य ु छव िण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुिन ि छनयिन 

६) स्थानीय  हिा वैकछल्पक उिाव सम्बन्िी प्रछवछि छवकास ि हस् ान् िण, क्षि ा अछभवछृद्ध ि प्रवद्धवन 

७) िानपेानी, साना िलछवद्य ु आयोिना  था वैकछल्पक उिाव सम्बन्िी अन्य कायव । 

ि. लवपद व्यवस्थापन 

१) छवपद व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्ि, योिनाको कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) स्थानीयस् ििा छवपद पवूव  यािी  था प्रछ कायव योिना, पवूव सचूना प्रणाली, िोि उद्दाि, िाह  सािाग्रीको पवूव भण्िािण, छव िण ि सिन्वय 

३)  स्थानीय  टबन्ि, नदी ि पछहिोको छनयन्िण  था नदीको व्यवस्थापन ि छनयिन 

४) छवपद िोछिि क्षेिको नक्शाङ्कन  था वस् ीहरूको पछहचान ि स्थान् िण 

५) छवपद व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्रदशे ि स्थानीय सिदुाय, सङ्घसंस्था  था छनिी क्षेिसँग सहयोग, सिन्वय ि सहकायव 

६) छवपद व्यवस्थापन कोषको स्थापना  था सञ्चालन ि श्रो  सािनको परिचालन 

७) छवपद िोछिि न्यछुनकिण सिबन्िी स्थानीयस् िका आयोिनाको  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

८) छवपद पिा  स्थानीयस् िको पनुस्थावपना ि पनुछनविावण 

९) स्थानीयस् िको छवपबसम्बन्िी  थ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

१०) स्थानीय आप काछलन कायव सञ्चालन प्रणाली 

११) सिदुायिा आिारि  छवपद व्यवस्थापन सम्बन्िी कायवक्रिको सञ्चालन 

१२) छवपद व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायव । 

न.  जलािार, वन्यजन्तु, िानी तथा िलनज पदाथवको सरंिण 

१) िलािाि, वन्यिन् ु, िानी  था िछनि पदाथवको संिक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू,  िापदण्ि  था योिनाको कायावन्वयन ि छनयिन 

२) पानी िहुानको संिक्षण 

३) सािदुाछयक भ-ूसंिक्षण ि सो िा आिारि  आय आिवन कायवक्रि 

४) भ-ूसंिक्षण ि िलािाि व्यवस्थापनिन्य सािदुाछयक अनकूुलन 

५) िानी  था िछनि पदाथव सम्बन्िी सचूना  था  थ्याङ्क सङ्कलन 

६) बहुिलू्य िा ,ु पत्थि  था िछनि पदाथवको संिक्षण ि सम्वद्धवनिा सहयोग 

७) ढुङ्गा, छगट्टी, बालुवा, ननु, िाटो, ििीढुङ्गा  था स्लेट िस् ा िानीिन्य वस् ुको सवेक्षण,  उत्िनन ् था उपयोगको द ाव, अनिुछ , नवीकिण, 

िािेिी ि व्यवस्थापन 

८) भौगछभवक नक्सा प्रकाशन । 

प. िािा, ससं्कृलत र लललतकलाको सरंिण र लवकास 



 
 

१) भाषा, संस्कृछ  ि लछल कलाको संिक्षण ि छवकास सम्बन्िी स्थानीस् िको नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) पिुा त्व, प्राचीन स्िािक  था संग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धवन ि छवकास 

३) पिम्पिाग  िािा  था पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

४) प्रचछल  काननू छवरूद्धका कुिीछ , कुसंस्काि छवरूद्ध सािाछिक परिचालन सम्बन्िी कायव 

५) भाषा, संस्कृछ  ि लछल कलाको संिक्षण ि छवकास सम्बन्िी अन्य कायव । 

(३) गाउँपाछलकाले सङ्घ  था प्रदशेसँगको सहकायविा प्रयोग गन ेसाझा अछिकाि संछविानको अनसुचूी-९ िा उल्लेि भए बिोछिि हुनेि । 

(४) उपदफा (३) को सवविान्य ािा प्रछ कूल असि नपन ेगिी दहेायको छवषयिा सङ्घ  था प्रदशे काननूको अिीनिा िही गाउँपाछलकाको काि, क वव्य 

ि अछिकाि दहेाय बिोछिि हुनेििः 

फ. िेलकूद र परपलरका  

१) स्थानीयस् िका िलेकूद संिचनाको पवूाविािको छनिावण, सञ्चालन  था छवकास,  

२) स्थानीयस् िका िलेकूद प्रशासन  था सङ्घ संस्थाको छनयिन ि सिन्वय 

३) िेलकूदको छवकास ि प्रवद्धवन 

४) िेलकूद प्रछ योछग ा आयोिना ि सहभाछग ा 

५) िेलकूद सम्बन्िी पवूाविािको छवकास 

६) स्थानीय  हका पिपछिकाको द ाव, अछभलेि  था छनयिन । 

ि. स्वास्थ्य 

१) सङ्घीय  था प्रदशेस् िीय लक्ष्य ि िापदण्ि बिोछिि स्थाछणयस् िको स्वास्थ्य सम्बन्िी लक्ष्य ि गणुस् ि छनिाविण 

२) िनिल अस्प ाल, नछसवङ्ग होि, छनदान केन्र  था अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको छक्लछनक द ाव, सञ्चालन अनिुछ  ि छनयिन 

३) स्थानीयस् ििा औषिीिन्य वनस्पछ , ििीबटुी ि अन्य औषिीिन्य वस् ुको उत्पादन, प्रशोिन ि छव िण 

४) स्वास्थ्य बीिा लगाय का सािाछिक सिुक्षा कायवक्रिको व्यवस्थापन 

५) स्थानीयस् ििा औषछि  था अन्य िेछिकल उत्पादनहरूको न्यन ि ्िलू्य छनिाविण ि छनयिन 

६) स्थानीयस् ििा औषछिको उछच  प्रयोग ि सकू्ष्ििीव छनिोिक प्रछ िोि न्यनुीकिण 

७) स्थानीयस् ििा औषछि ि स्वास्थ्य उपकिणको िरिद, भण्िािण ि छव िण 

८) स्थानीयस् ििा स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन 

९) स्थानीयस् ििा िनस्वास्थ्य छनगिानी (पछधलक हले्थ सछववलेन्स) 

१०) स्थानीयस् िको प्रवद्धवनात्िक, प्रछ कािात्िक, उपचािात्िक, पनुस्थावपनात्िक ि प्याछलयछटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन 

११) स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शािीरिक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकिव लगाय  िनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्धवन 

१२) िनुोछटक ि कीटिन्य िोगको छनयन्िण  था व्यवस्थापन 

१३) स ूी, िछदिा ि लाग ूपदाथविन्य वस् ुको प्रयोग छनयन्िण  था सचे ना अछभवछृद्ध 

१४) आयवेुछदक, यनुानी, आम्ची, होछियोप्याछथक, प्राकृछ क छचछकत्सा लगाय का पिम्पिाग  स्वास्थ्य उपचाि सेवाको व्वस्थापन 

१५) िनस्वास्थ्य, आपत्काछलन स्वास्थ्य  था िहािािीको छनयन्िण योिना ि कायावन्वयन 

१६) िोगको छनयन्िण  था िोकथाि 

१७) आकछस्िक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह  था स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

ग.  छवद्य ु, िानपेानी  था छसंचाइ िस् ा सेवाहरू 

१) छवद्य ु छव िण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन 

२) िानपेानी िहसलु छनिाविण ि िानेपानी सेवाको व्यवस्थापन 

३) स्थानीय साना स ह  था भछूिग  छसंचाइ प्रणालीको सञ्चालन  था ििव  सम्भाि, सेवाशलु्क छनिाविण ि सङ्कलन सम्बन्िी व्यवस्थापन 

घ. सेवा शलु्क, दस् ुि, दण्ि िरिवाना  था प्राकृछ क श्रो बाट िोयल्टी, पयवटन शलु्क 

१) स्थानीय सेवा शलु्क, दण्ि, िरिवाना सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना  िुविा, कायावन्वयन ि छनयिन 

२) प्राकृछ क श्रो  सािन ि सेवा शलु्क, िोयल्टी सङ्कलन, सिन्वय ि छनयिन 

३) िछनि पदाथवको उत्िनन ्ि सो सम्बन्िी िोयल्टी सङ्कलन 



 
 

४) सािदुाछयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट िोयल्टी सङ्कलन 

५) पानीघट्ट, कुलो, पैनी िस् ा सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन । 

ङ. वन, िङ्गल, वन्यिन् ु, चिाचरुूङ्गी, िल उपयोग, वा ाविण, पयावविण  था िैछवक छवछवि ा  

१) वन, िङ्गल, वन्यिन् ,ु चिाचरुूङ्गी, िल उपयोग, वा ाविण, पयावविण  था िैछवक छवछवि ा सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्ि, 

योिना, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) स्थानीयस् ििा सािदुाछयक, ग्रािीण  था शहिी, िाछिवक, कबछुलय ी ि साझेदािी वनको संिक्षण, सम्वद्धवन, उपयोग, अनगुिन ि छनयिन  था 

वन उपभोिा सिहूको व्यवस्थापन 

३) िध्यव ी क्षेिको सािदुाछयक, िाछिवक ि कबछुलय ी वनको व्यवस्थापन 

४) स्थानीयस् ििा नदी छकनाि, नदी उकास, नहि छकनाि  था सिक छकनाििा वकृ्षािोपण व्यवस्थापन 

५) स्थानीयस् ििा छनिी वनको प्रवद्धवन, अनगुिन ि छनयिन 

६) स्थानीयस् ििा सावविछनक िाली िग्गा, पािा वा क्षेििा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन 

७) स्थानीयस् ििा ििीबटुी  था अन्य गैिकाष्ठ वन पदैावि सम्बन्िी सवेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रवद्धवन,  प्रशोिन ि बिाि व्यवस्थापन 

८) वनवीउ, बगैंचा, स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धवन 

९) नसविी स्थापना, छबरूवा उत्पादन, छव िण, िोपण ि प्रवद्धवन 

१०) वन्यिन् ु ि चिाचरुूङ्गीको संिक्षण, व्यावसाछयक पालन, उपयोग ि अनगुिन 

११) िानव  था वन्यिन्  ुबीचको र्द्न्द व्यवस्थापन 

१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (छचछियािाना) को स्थापना ि सञ्चालन 

१३) स्थानीय वन्यिन्  ुपयवटन ि आयआिवन 

१४) स्थानीयस् ििा आिेटोपहािको व्यवस्थापन 

१५) स्थानीयस् ििा वन, वन्यिन् ु  था चिाचरुूङ्गीको अछभलेिाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्िान 

१६) छवश्वसम्पदा सचूीिा पिेका स्िािक ि पिुा ाछत्वक िहत्वका वन, सीिसाि क्षिे,  टव ी क्षेिका िग्गा सम्बन्िी लग  

१७) छिचाहा प्रिाछ को छनयन्िण 

१८) स्थानीयस् िको िोछिि न्यनूीकिण 

१९) िैछवक छवछवि ाको अछभलेिाङ्कन 

२०) स्थानीयस् ििा हरियाली प्रवद्धवन 

२१) स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्िी क्षिेग  आयोिना  िुविा, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२२) िैथाने प्रिाछ को संिक्षण ि प्रवद्धवन 

२३) स्थानीयस् ििा वा ाविणीय िोछिि न्यनूीकिण 

२४) स्थानीयस् ििा प्रदषूण छनयन्िण ि हाछनकािक पदाथवहरूको छनयिन  था व्यवस्थापन 

२५) स्थानीयस् ििा न्यनू काबवनििूी  था वा ाविणिैिी छवकास अवलम्बन 

२६) स्थानीयस् ििा वा ाविण संिक्षण क्षेि छनिाविण ि व्यवस्थापन । 

च. सािाछिक सिुक्षा ि गरिबी छनवािण 

१) सािाछिक सिुक्षा  था गरिबी छनवािण सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्ि, छनयिन ि अध्ययन अनसुन्िान 

२) लछक्ष  सिहू सम्बन्िी स्थानीय योिना, कायवक्रि, श्रो  परिचालन ि व्यवस्थापन 

३) सािाछिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लाछग सङ्घ, प्रदशे ि स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , सिन्वय ि सहकायव 

४) सािाछिक सिुक्षा सम्बन्िी स्थानीय  थ्याङ्क ि सचूना व्यवस्थापन 

५) गरिव घिपरिवाि पछहचान सम्बन्िी स्थानीय सवेक्षण, सचूना व्यवस्थापन ि छनयिन 

६) स्थानीय सािाछिक सिुक्षा योिना ि व्यवस्थापन । 

ि. व्यछिग  घटना, िन्ि, ितृ्य,ु छववाह ि  थ्याङ्क 

१) व्यछिग  घटना (िन्ि, ितृ्य,ु छववाह, बसाइसँिाइ, सम्बन्ि छवच्िेद ि ििवपिु ि ििवपिुी) को द ाव 

२) व्यछिग  घटनाको स्थानीय  थ्याङ्क सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन ि छनयिन 



 
 

३) व्यछिग  घटनाको अछभलेि व्यवस्थापन ि प्रछ वेदन । 

ि. स्थानीयस् ििा पिुा त्व, प्राचीन स्िािक ि संग्रहालय संिक्षण, सम्वद्धवन ि पनुिःछनिावण । 

झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

१) सकुुम्बासीको पछहचान ि अछभलेि व्यवस्थापन 

२) सकुुम्बासी सम्बन्िी िीछवकोपािवन ि बसोवास व्यवस्थापन । 

ञ. प्राकृछ क श्रो बाट प्राप्त िोयल्टी  

१) प्राकृछ क श्रो बाट प्राप्त हुने िोयल्टी सम्बन्िी नीछ , काननू, िापदण्ि  था छनयिन 

२) प्राकृछ क श्रो बाट प्राप्त हुने िोयल्टीको सङ्कलन  था बाँिफाँि । 

ट. सवािी सािन अनिुछ  

१) या ाया  व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीछ , काननू, िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन ि छनयिन 

२) स्थानीय सावविछनक या ाया को रूट छनिाविण, अनिुछ , नवीकिण, िािेिी, सेवाको गणुस् ि, भािा दि छनिाविण ि छनयिन 

३) वा ाविणिैिी, िलवाय ुपरिव वन अनकूुलन, छवपद िोछिि संवेद्य, अपाङ्ग ा ि लैङ्छगकििैी या ाया  प्रणालीको स्थानीय  हिा प्रवद्धवन । 

 (५) उपदफा (१) ि (३) िा उछल्लछि  अछिकािका अछ रिि गाउँपाछलकाको अन्य काि, क वव्य ि अछिकाि दहेाय बिोछिि हुनेििः 

क. भछूि व्यवस्थापन 

१) सङ्घीय  था प्रदशे काननूको अछिनिा िही स्थानीयस् िको भ-ूउपयोग नीछ , योिना, कायवक्रि  िुविा ि कायावन्वयन 

२) सङ्घीय  था प्रदशेको िापदण्िको अिीनिा िही व्यवछस्थ  वस् ी छवकासका कायवक्रिको  िुविा  कायावन्वयन, एकीकृ  वस् ी छवकासका 

लाछग िग्गाको एकीकिण  था िग्गा छवकास ि व्यवस्थापन 

३) स्थानीयस् ििा अव्यवछस्थ  बसोवास व्यवस्थापन । 

ि. सञ्चाि 

१) सङ्घीय  था प्रदशे काननूको अिीनिा िही स्थानीय क्षेिछभि इन्टिनेट सेवा, टेछलसेन्टि, केबलु  था  ािछवहीन टेछलछभिन प्रसािणको अनिुछ , 

नवीकिण ि छनयिन 

२) स्थाछनय क्षिेिा सचूना प्रछवछिको छवकास ि प्रवद्धवन गन े। 

ग. या ाया  सेवा 

१) स्थानीय बस, िली बस, िाि िस् ा िध्यि क्षि ाका िास िाछन्िट प्रणालीको नीछ , िापदण्ि, योिना, कायावन्वयन, अनगुिन ि छनयिन 

२) स्थानीय िेल पवूाविािको उपयोग  था िहानगिीय क्षेिछभि िेल सेवाको सञ्चालन, व्यवस्थापन, ििव  सम्भाि, सिन्वय, साझेदािी ि सहकायव ।  

(६) सङ्घ वा प्रदशेले संछविान  था प्रचछल  काननू बिोछिि आफ्नो अछिकाि क्षेिछभिको कुनै छवषय गाउँपाछलका वा गाउँपाछलकालाई काननू बनाई 

छनक्षपेण गनव सक्निे । 

(७) गाउँपाछलकाले उपदफा (१), (३), (४) ि (५) बिोछििको काि, क वव्य ि अछिकािको प्रयोग गदाव आवश्यक ा अनसुाि काननू, नीछ , योिना, 

िापदण्ि  था कायवछवछि बनाई लाग ुगनव सक्निे । 

(८) स्थानीय  हले प्रदशे सिकािको पिािशविा नेपाल सिकािको पवूव स्वीकृछ  छलई छवदशेका कुनै स्थानीय सिकािसँग भछगनी सम्बन्ि कायि गनव सक्निे । 

 (९) विा सछिछ को काि, क वव्य ि अछिकाि  

 विा सछिछ को काि, क वव्य ि अछिकाि कायवपाछलकाले  ोकेबिोछिि हुने व्यवस्था िहकेो ि । यसिी कायवपाछलकाले विा सछिछ को काि, क वव्य 

ि अछिकाि  ोक्दा कम् ीिा दहेायबिोछिि हुने गिी  ोक्न ुपनेििः 

क. विाछभिका योिना  िुविा, कायावन्वयन  था अनगुिन 

१) सहभाछग ािलूक योिना  िुविा प्रणाली अनसुाि बस् ी वा टोलस् िबाट योिना  िुविा प्रछक्रया अवलम्बन गिी बस् ी  था टोलस् िीय 

योिनाको िाग सङ्कलन, प्राथछिकीकिण  था िनौट 

२) टोल छवकास संस्थाको गठन ि परिचालन  था विाछभि सञ्चालन हुन ेयोिनाहरूका लाछग उपभोिा सछिछ को गठन  था सो को अनगुिन गन े 

३)  विाछभिका योिना  था भौछ क पवूाविािहरूको संिक्षण, ििव  सम्भाि, िेिदिे  था व्यवस्थापन गन े

ि.  थ्याङ्क अद्यावछिक  था संिक्षण 

१) छनिी घि  था घि परिवािको लग  िाख्ने 



 
 

२) ऐछ हाछसक पिुा ाछत्वक, सांस्कृछ क, िाछिवक िहत्वका सम्पदा, प्राचीन स्िािक, सावविछनक  था सािदुाछयक भवन, सावविछनक ऐलानी प ी 

िग्गाको लग  िाख्न े था संिक्षण गन े

३) िलुा क्षिे, चोक, घाट, पाटी पौवा, सत्तल, ििवशाला, िाछिवक  था सांस्कृछ क स्थल, िाँिापािा, चिन क्षिे, पानीको िलू, पोििी,  लाउ, 

इनाि, कुवा, िािा, ढुङ्गेिािा, गठुीघि, बाटो, सिक, पलु पलेुसा, कुलो नहि, पानी घट्ट, छिलको  थ्याङ्क सङ्कलन गिी अद्यावछिक लग  िाख्ने, 

संिक्षण गने ि िण्िीकृ   थ्याङ्क ि सचूना सछह को विाको पाश्ववछचि  याि  था अद्यावछिक गन े 

ग. छवकास कायव 

१) वाल उद्यानको व्यवस्था गन े

२) अनौपचारिक छशक्षा कायवक्रि, छशश ुस्याहाि  था प्रािछम्भक बाल छवकास केन्र सञ्चालन ि व्यवस्थापन गन े

३) पसु् कालय, वाचनालय, सािदुाछयक छसकाइ केन्र, बालक्लव  था बालसञ्िालको सञ्चालन ि व्यवस्थापन गने 

४) विा  हको स्वास्थ्य संस्था  था सेवाको व्यवस्थापन गन े

५) िोप सेवा कायवक्रिको सञ्चालन, व्यवस्थापन  था सिन्वय गने 

६) पोषण कायवक्रिको सञ्चालन  था सिन्वय गने 

७) विा  हिा स्वास्थ्य िनच ेना छवकास  था स्वास्थ्य सचूना कायवक्रिको सञ्चालन गने  

८) शहिी  था ग्रािीण स्वास्थ्य छक्लछनकको सञ्चालन गने गिाउने 

९) सावविछनक सौचालय, स्नान गहृ  था प्रछ क्षालयको छनिावण ि व्यवस्थापन गने गिाउने  

१०) विास् िीय सािदुाछयक िािाको प्रबन्ि, कुवा, इनाि  था पोििीको छनिावण, संिक्षण ि गणुस् ि छनयिन गन े

११) घिबाट छनकास हुने फोहििलैाको सङ्कलन ि व्यवस्थापन, चोक  था गल्लीहरूको सिसफाई, ढल छनकास, ििेका िनाविको व्यवस्थापन, 

स ही पानीको छनकास  था पानीको श्रो  संिक्षण गन ेगिाउन े

१२) कृछष  था फलफूल नसविीको स्थापना, सिन्वय ि प्रवद्धवन  था विास् िीय अगवुा कृषक  ाछलिको अछभिछुिकिण गन े

१३) कृछष वीउ छविन, िल  था औषछिको िाग सङ्कलन गन े

१४) कृछषिा लाग्न ेिोगहरूको छवविण सङ्कलन गन े

१५) पशपुकं्षी छवकास  था िािा चौपायाको व्यवस्थापन 

१६) विाछभिको चिनक्षिे संिक्षण  था व्यवस्थापन गन े

१७) स्थानीय सिदुायका चािपवव, भाषा संस्कृछ को छवकासको लाछग कला, नाटक, िनचे नािलूक  था सांस्कृछ क कायवक्रि गने गिाउने  

१८) स्थानीय िौछलक ा झछल्कने सांस्कृछ क िीछ रिवािलाई संिक्षण  था प्रवद्धवन गन े

१९) विाछभि िलेकूद पवूाविािको छवकास गन े

२०) अन् िछवद्यालय  था क्लव िाफव   िेलकूद कायवक्रिको सञ्चालन गने गिाउन े

२१) विा क्षेिछभिको बाटोघाटो चाल ुअवस्थािा िाख्न े था िाख्न सहयोग गन े 

२२) विाछभिका सिक अछिकािक्षेििा अविोि ि अछ क्रिण गनव नछदने 

२३) बाटोघाटोिा बाढी, पछहिो, हुिी  था प्राकृछ क प्रकोपबाट उत्पन्न अविोि हटाउन े

२४) घिेलु उद्योगको लग  सङ्कलन  था सम्भाव्य ा पछहचान गन े

२५) विाछभि घिेलु उद्योगको प्रवद्धवन गन े

२६) प्रचछल  काननु बिोछिि व्यछिग  घटना द ाव, अद्यावछिक  था सो को अछभलेि सङ्कलन  था संिक्षण गन े

२७) व्यछिग  घटना द ाव सम्बन्िी िनच ेना कायवक्रि सञ्चालन गने 

२८) सािाछिक सिुक्षा भत्ता छवविण  था अछभलेि अद्यावछिक गन े

२९) विालाई वालिैिी बनाउन े

३०) विाछभि आछथवक  था सािाछिक रूपिा पछि पिेका िछहला, बालबाछलका, दछल , अपाङ्ग ा भएका व्यछि, िेष्ठ नागरिक, अल्पसंख्यक, 

सीिान् कृ  सिदुायको अछभलेि िािी सािाछिक ि आछथवक उत्थान सम्बन्िी काि गन े

३१) छवछभन्न सिदुायबीच सािाछिक सदभाव ि सौहादव ा कायि गन े

३२) वालछववाह, बहुछववाह, लैङ्छगक छहसंा, िुवािु , दहिे  था दाइिो, हछलया प्रथा, बालश्रि, िानव बेचछविन िस् ा सािाछिक कुिीछ  ि 

अन्िछवश्वासको अन्त्य गन ेगिाउन े



 
 

३३) प्रचछल  काननूको अिीनिा िही िालपो   था भछूि कि, व्यवसाय कि, वहाल कि, सिःशलु्क पाछकव ङ्ग, नयाँ व्यवसाय द ाव, छसफारिस दस् ुि, 

सवािी सािन कि, िनोिञ्िन किको लेिािोिा ि सङ्कलन गिी सम्बछन्ि  गाउँपाछलका वा नगिपाछलकािा प्रछ वेदन सछह  िकि बझाउने  

३४) अशि छबिािी भएको बेवारिस वा असहाय व्यछिलाई नछिकको अस्प ाल वा स्वास्थ्य केन्रिा पयुावई औषिोपचाि गिाउन े

३५) असहाय वा बेवारिस व्यछिको ितृ्य ुभएिा छनिको दाहसंस्कािको व्यवस्था छिलाउन े

३६) सिक बालबाछलकाको उद्धाि ि पनुस्थावपनाका लाछग लग  सङ्कलन गन े

३७) विाछभिको सािदुाछयक वन, वनिन्य सम्पदा ि िैछवक छवछवि ाको संिक्षण ि प्रवद्धवन गन े

३८) विा, टोल, बस् ीस् ििा हरियाली क्षिे छवस् ाि गने, गिाउने 

३९) विालाई वा ाविणििैी बनाउने 

४०) प्राङ्गारिक, कृछष, सिुछक्ष  िा तृ्व, छवद्याथी भनाव, पणूव िोप, िलुा छदशाििु सिसफाई, वा ाविणिैिी  था बालििैी शासन िस् ा 

प्रवद्धवनात्िक कायवहरू गने, गिाउन े

४१) विाछभि घिवास पयवटन (होि स्टे) कायवक्रि प्रवद्धवन गन,े गिाउने । 

घ. छनयिन कायव 

१) विाछभि सञ्चाछल  छवकास योिना, आयोिना  था संलग्न उपभोिा सछिछ हरूका कायवको अनगुिन  था छनयिन गन े

२) छसकिी, िकिीलाई भकूम्प प्रछ िोिी भवन छनिावण सम्बन्िी  ाछलि छदन े

३) िाद्यान्न, िािा, िास,ु  िकािी, फलफूल, पेय पदाथव  था उपभोग्य सािाग्रीको गणुस् ि ि िलू्यसचूी अनगुिन गिी उपभोिा छह  संिक्षण गन े

४) विाछभिका उद्योग िन्दा ि व्यवसायको प्रवद्धवन गिी लग  िाख्ने 

५) हाट बिािको व्यवस्थापन गने, गिाउने 

६) छवद्य ु चहुावट  था चोिी छनयन्िणिा सहयोग गन े

ङ. छसफारिस  था प्रिाछण  गन े

१) ना ा प्रिाछण  गन े

२) नागरिक ा  था नागरिक ाको प्रछ छलपी छलनका लाछग छसफारिस गने 

३) बहाल किको लेिािोिा छसफारिस गने 

४) बन्द घि  था कोठा िोल्न िोहवििा बस्ने 

५) िोही लग  कट्टाको छसफारिस गने 

६) घि िग्गा किको लेिािोिा छसफारिस गने 

७) िन्ि छिछ  प्रिाछण  गन े

८) व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापाि हुदँ ैनभएको छसफारिस गन े

९) छववाह प्रिाछण   था अछववाछह  प्रिाछण  गने 

१०) छनिःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचािको छसफारिस गन े

११) विाबाट िािी हुने छसफारिस  था अन्य कागिलाई अंगे्रिी भाषािा सि े छसफारिस  था प्रिाछण  गन े

१२) घि पा ाल प्रिाछण  गन े

१३) व्यछिग  छवविण प्रिाछण  गने 

१४) िग्गा िनी द ाव प्रिाणपिुाविा घि कायि गनव छसफारिस गन े

१५) कुनै व्यछिको नाि, थि, िन्ि छिछ   था व न फिक-फिक भएको भए सो व्यछि एकै हो भन्ने छसफारिस गने 

१६) नाि, थि, िन्ि छिछ  संशोिनको छसफारिस गन े

१७) िग्गा िनी द ाव प्रिाणपिुाव हिाएको छसफारिस गन े

१८) छकत्ताकाट गनव छसफारिस गन े

१९) संिक्षक प्रिाछण  गने  था संस्थाग  ि व्यछिग  संिक्षक छसफारिस गन े

२०) िीछव सँगको ना ा प्रिाछण  गन े

२१) ि ृकसँगको ना ा प्रिाछण   था सिवछिन छसफारिस गन े

२२) िीछव  िहकेो छसफारिस गन े



 
 

२३) हकवाला वा हकदाि प्रिाछण  गन े

२४) नािसािी गनव छसफारिस गन े

२५) िग्गाको हक सम्बन्ििा छसफारिस गने 

२६) उद्योग ठाउँसािी गनव छसफारिस गन े

२७) आिािभ ू छवद्यालय िोल्न छसफारिस गन े

२८) िग्गा िलू्याङ्कन छसफारिस गन े

२९) छवद्यालयको कक्षा थप गनव छसफारिस गने 

३०) असि, असहाय  था अनाथको पालन पोषणको लाछग छसफारिस गने 

३१) वैवाछहक अङ्गीकृ  नागरिक ाको छसफारिस गन े

३२) आछथवक अवस्था कििोि वा सम्पन्न िहकेो सम्बन्िी छसफारिस गने 

३३) छवद्यालय ठाउँसािी गनव छसफारिस गने 

३४) िािा  था छवद्य ु ििानको लाछग छसफारिस गन े

३५) प्रचछल  काननू अनसुाि प्रत्यायोछि  अछिकाि बिोछििको अन्य छसफारिस वा प्रिाछण  गने । 

(३) उपदफा (१) बिोछिि कायवपाछलकाबाट विा सछिछ को काि, क वव्य ि अछिकाि न ोछकएसम्ि विा सछिछ ले उपदफा (२) बिोछििको काि, 

क वव्य ि अछिकाि प्रयोग गनेि । 

(४) विाबाट गरिन ेकायव विा कायावलयको नाििा हुनिे । 

(१०) न्यनु ि दििेट छनिाविण गनिेः (१) गाउँपाछलका  था गाउँपाछलकाले आफ्नो  क्षिेछभिछक छनिावण कायव  था अन्य सेवा प्रयोिनको लाछग छनिावण 

सािाग्री, ज्याला, भािा  था िहसलुको स्थानीय न्यनु ि दििेट  ोक्न ुपनेि । 

(२) उपदफा (१) बिोछिि श्रछिकको ज्यालादि छनिाविण गदाव नेपाल सिकािले छनिाविण गिेको िाछरिय न्यनू ि पारिश्रछिकभन्दा कि नहुने गिी  ोक्ने 

पनेि । 

(३) उपदफा (१) बिोछििको दििेट प्रत्येक आछथवक वषव शरुू हुनभुन्दा पन्र छदन अगावै  ोकी सक्न ुपनिे । 

(११) सछिछ , उपसछिछ  वा कायवदल गठन गनव सक्नेिः (१) कायवपाछलकाले आफ्नो काि कािबाही व्यवछस्थ  गनव आवश्यक ा अनसुाि कुन ैसदस्यको 

संयोिकत्विा सछिछ  वा उपसछिछ  गठन गनव सक्निे । 

(२) गाउँपाछलकाले छवषय छवज्ञ ा आवश्यक पन ेक्षिेिा कुनै सदस्य वा छवषय छवज्ञको संयोिकत्विा कायवदल गठन गनव सक्नेि ।  

(३) उपदफा (१) ि (२) बिोछिि गठन हुन ेसछिछ , उपसछिछ  वा कायवदलको कायवक्षेि, कायवछवछि ि अन्य छवषय त्यस् ो सछिछ , उपसछिछ  वा 

कायवदल गठन गदावको बि   ोके बिोछिि हुनेि । 

(१२) परिचालन ि सिन्वय गनिेः गाउँपाछलकाले स्थानीयस् ििा छवकास छनिावण  था सेवा प्रवाह सम्बन्िी कायव गदाव आफ्नो क्षेिछभिका उपभोिा, छनिी 

क्षेि, सािदुाछयक सङ्घ संस्था, सहकािी संस्था  था गिैसिकािी क्षिेको परिचालन ि सिन्वय प्रवद्धनलाई प्रोत्साहन गनव सक्निे । 

(१३) कायवसम्पादन ि कायवछवभािनिः (१) कायवपाछलकाको कायवछवभािन ि कायवसम्पादन सम्बन्िी व्यवस्था सम्बछन्ि  कायवपाछलकाले स्वीकृ  गिेको 

छनयिावली बिोछिि हुनेि । 

(२) उपदफा (१) बिोछििको कायवछवभािन छनयिावलीिा अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, विाध्यक्ष ि सदस्यको   काि, क वव्य ि अछिकाि सिे  उल्लेि 

भएको हुन ुपनेि । 

(३) उपदफा (१) बिोछििको कायवछवभािन  था कायवसम्पादन छनयिावली स्वीकृ  वा संशोिन भएको छिछ ले पन्र छदनछभि प्रदशे ि नेपाल 

सिकाििा पठाउन ुपनिे ।  

(४) उपदफा (१) बिोछििको छनयिावलीबाट पदाछिकािीको कायवछवभािन वा काि, क वव्य ि अछिकाि न ोछकएसम्िको लाछग छनिको काि, 

क वव्य ि अछिकाि दहेायबिोछिि हुनेििः  

(१४) पदाछिकािीहरूको काि, क वव्य ि अछिकाि  

(क) अध्यक्षको काि, क वव्य ि अछिकाििः अध्यक्षको काि, क वव्य ि अछिकाि दहेाय बिोछिि 

१) सभा  था कायवपाछलकाको बैठक बोलाउन ेि बैठकको अध्य ा गने 

२) सभा ि कायवपाछलकाको बैठकिा बैठकको कायवसचूी  था प्रस् ाव पेश गने गिाउन े

३)  बाछषवक कायवक्रि  था बिेट  याि गिी सभािा पेश गिाउने 



 
 

४) सभाको अछिवेशन आह्वान ि अन्त्य गन े

५) सभा ि कायवपाछलकाको छनणवय कायावन्वयन गन ेगिाउने 

६) कायवपाछलकाको दछैनक कायवको सािान्य िेिदिे, छनदशेन ि छनयन्िण गने 

७) उपाध्यक्ष वा उपप्रििु, कायवपाछलकाका सदस्य  था प्रििु प्रशासकीय अछिकृ लाई काििा िटाउने 

८) ऐनको दफा १२ को िण्ि ङ बिोछिि विा सछिछ बाट सम्पादन हुने छसफारिस  था प्रिाछण  हुने छवषय बाहके प्रचछल  नेपाल काननू बिोछिि 

स्थानीय  हबाट गनुवपने प्रिाछण  वा छसफारिस गिन े

९) गाउँपाछलका  था नगिपाछलकाको चल अचल सम्पछत्त हिेचाह  था ििव  सम्भाि गने गिाउन ेि आम्दानी, िचव, छहसाब ि अन्य कागिपि 

सिुछक्ष  िाक्न,े िाख्न लगाउन े

   १०) गाउँपाछलका  था नगिपाछलका सछिछ , उपसछिछ   था विा सछिछ को कािको िेिदिे गने 

११) सावविछनक सेवा प्रवाह सम्बन्िी गनुासो व्यवस्थापन गने, गिाउन े

१२) सा  छदनभन्दा बढी सिय गाउँपाछलका वा नगिपाछलकािा अनपुछस्थ  हुने भएिा उपाध्यक्ष वा उपप्रििुलाई कायवभाि छदन ेि उपाध्यक्ष वा 

उपप्रििु पछन अनपुछस्थ  भएिा कुनै सदस्यलाई कायवभाि छदन े

१३) सभा वा कायावपछलकाले  ोकेका अन्य काि गन े। 

(ि) उपाध्यक्ष वा उपप्रििुको काि, क वव्य ि अछदकाििः  

 १) न्याछयक सछिछ को संयोिक भई कायव गन े

 २) अध्यक्ष वा प्रििुको अनपुछस्थछ िा छनिको कायवभाि सम्हाल्न े

 ३) गैिसिकािी सङ्घ संस्थाका छक्रयासलापको सिन्वय गन े

 ४) उपभोिा छह  संिक्षण सम्बन्िी कायवको सिन्वय गन े

 ५) योिना  था कायवक्रिको अनगुिन  था सपुिीवेक्षण गिी सोको प्रछ वेदन बैठकिा पशे गन े

 ६) सभा ि कायवपाछलकार्द्ािा गछठ  सछिछ हरूको काििा सहिीकिण ि सिन्वय गने 

७) सा  छदनभन्दा बढी सिय गाउँपाछलका वा नगिपाछलकािा अनपछस्थ  हुन ेभएिा अध्यक्ष वा प्रििुलाई िानकािी गिाउन े

८) सभा, कायवपाछलका  था अध्यक्ष वा प्रििुले प्रत्यायोिन गिेका वा  ोकेका अन्य कायव गने ।  

(ग) विा अध्यक्षको काि, क वव्य ि अछिकाि  

 १) विा सछिछ को अध्यक्ष भई कायव गने 

 २) विा सछिछ का सदस्यहरूको काििा सिन्वय ि सहिीकिण गने 

 ३) विाको छवकास योिना, बिेट  था कायवक्रि  याि गने, गनव लगाउने  था स्वीकृछ का लाछग गाउँपाछलका वा नगिपाछलकािा पेश गन े

 ४) विाबाट कायावन्वयन हुने योिना  था कायवक्रि कायावन्वयन गने, गिाउन,े सोको अनगुिन  था आवछिक सिीक्षा गन,े गिाउन े

 ५) दफा १२ िण्ि ङ िा उछल्लछि  छवषयिा छसफारिस  था प्रिाछण  सम्बन्िी कायव गने 

 ६) सा  छदनभन्दा बढी सिय विािा अनपुछस्थ  हुन ेभएिा विाको दछैनक प्रशासछनक  था छसफारिस सम्बन्िी कायव गनव सम्बछन्ि  विा सछिछ को 

कुनै सदस्यलाई  ोछक सोको िानकािी अध्यक्ष वा प्रििुलाई छदने  

 ७) कायावपाछलका, सभा वा विा सछिछ ले  ोकेका अन्य कायव गने । 

(घ) कायवपाछलका सदस्यको काि, क वव्य ि अछिकाि 

 १) कायवपाछलकाको बैठकिा भाग छलन े

 २) अध्यक्ष वा प्रििुले  ोकेको छवषयग  क्षेिको संयोिक वा प्रििु भई  ोछकएको कायव गन े

 ३) सा  छदनभन्दा बढी सिय गाउँपाछलका वा नगिपाछलकािा अनपुछस्थ  हुने भएिा अध्यक्ष वा प्रििुलाई िानकािी गिाउन े

४) कायवपाछलकाले  ोकेका अन्य कायव गने । 

(ङ) विा सदस्यको काि, क वव्य ि अछिकाि  

   १) विा सछिछ को बैठकिा भाग छलन े

   २)  विा अध्यक्षको अनपुछस्थछ िा विाध्यक्षले  ोके बिोछिि कायववाहक विा अध्यक्ष भई कायव गन े

   ३) विा अध्यक्षले  ोकेका अन्य कायव गने 

   ४) विा सदस्यले गाउँपाछलका क्षेि बाछहि िाँदा विा अध्यक्षिाफव   कायवपाछलकालाई िानकािी छदन ुपनेि   



 
 

(च) प्रििु प्रशासकीय अछिकृ को काि, क वव्य ि अछिकाि 

    १) सभा ि कायवपाछलकाको सछचवको रूपिा कायव गने 

    २) सभा ि कायवपाछलकाको बैठकको छनणवय कायावन्वयन गने, गिाउने 

    ३) अध्यक्षको छनदशेनिा वाछषवक कायवक्रि  था बिेट  िुविा, कायावन्वयन ि अनगुिन  था िलू्याङ्कन गने, गिाउन े

४) कोष  था आछथवक कािोबािको छहसाब  था अछभलेि दरुूस्  िाख्ने, िाख्न लगाउने, लेिा पिीक्षण     गिाउन े था बेरूि ुफर्छ्यौट गने, गिाउन े

    ५) आयोिनाहरूको फिफािकका लाछग कायवपाछलकािा पेश गने 

    ६) गाउँपाछलकाको चल अचल सम्पछत्तको संिक्षण गन,े लग  िाख्न े था अद्यावछिक गने, गिाउन े

    ७) न्याछयक सछिछ बाट भएको िेलछिलाप  था छनणवय छिछसल संिक्षण गन,े गिाउन े

   ८) अध्यक्षको छनदशेनिा कायावपाछलका वा सभाको बैठक बोलाउने ि बैठक सम्बन्िी आवश्यक कायव   गन,े गिाउने 

    ९) कायवपाछलकाको छनणवय प्रिाछण  गने ि कायवपाछलकाको छनणवयको अछभलेि सिुछक्ष  गन े

    १०) प्रशासकीय  था आछथवक छनयन्िण गन े

    ११) सावविछनक िरिद योिना  याि गिी िरिद सम्बन्िी कायव गन,े गिाउन े

    १२) सभा वा कायवपाछलकाले  ोकेको अन्य कायव गने, गिाउन े।  

 (ि) शािा प्रििुको काि, क वव्य ि अछिकाि 

    १) कायवपाछलकाको कायावलय वा सो अन् गव का कायावलय, केन्र, किवचािीसँग सिन्वय गने 

    २) शािाग  रूपिा िाछसक प्रछ वेदन  यािी ि प्रकाशन गने 

    ३) शािाग  कायव छिम्िेवािीहरूको कायावन्वयन  ाछलका बनाई कायावन्वयन गने 

    ४) प्रििु प्रशासकीय अछिकृ को छनदशेनिा वाछषवक कायवक्रि  था बिेट  िुविा, कायावन्वयन ि अनगुिन  था िलू्याङ्कन गिी प्रछ वेदन गन े

    ५) शािाको चल अचल सम्पछत्तको संिक्षण गने, लग  िाख्ने  था अद्यावछिक गने, गिाउन े

    ६) प्रििु प्रशासकीय अछिकृ ले  ोकेको अन्य कायव गने, गिाउन े

(ि) विा सछचवको काि, क वव्य ि अछिकाि 

    १) विा सछचवको रूपिा कायव गने, विा सछिछ को छनणवय कायावन्वयन गने 

    २) छनणवय प्रिाछण  गन े था छनणवयको अछभलेि सिुछक्ष  िाख्ने । विा अध्यक्षको छनदशेनिा विा सछिछ को बैठक बोलाउने ि बैठक सम्बन्िी आवश्यक 

कायव गने, गिाउन े

     ३) प्रछल  काननू बिोछिि विाबाट हुने आछथवक कािोबािको छहसाब  था अछभलेि दरुूस्  िाख्न,े िाख्न लगाउने ि गाउँपाछलकािा िाछसक रूपिा 

प्रछ वेदन गने  

     ४) उपिहानगिपाछलकाको विाको  चल अचल सम्पछत्तको लग  िािी संिक्षण गन े

     ५) विा अध्यक्षले  ोकेको अन्य कायव गने, गिाउने । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

१) नागररक विापर 

तलुसीपरु उपमहानगरपाललका नगरकायगपाललकाको नागररक विापर M 

क्र.सं. सेवाको 
कववरण र 
प्रकृलत  

सेवा प्राि गनग पशे गनुगपने 
कागिातहरु 

सेवा प्राि गनग  पूरा 
गनुगपने प्रकृया 

सेवा प्रदान गने 
पदालधकारी र 
लनिको 
कायगक्को 
कववरण 

कोठा नं लाग्न े
दस्तरु 

लाग्न ेसमय गनुासो 
सनेु्न 
अलधकारी 

1 गैरसरकारी 
संस्था दताग 

१) लनवेदन 

२) संस्थाको कवधान 
एकप्रलत 

३) नगर कायगपाललकाका 
४) संस्थाका 
पदालधकारीहरुको 
नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललकप 

५) कायगसलमलत गठन 
लनणगयको प्रलतललकप 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन 

२) लनवेदन दताग गने 

३) सबिम्न्त्धत शाखाले 
दताग गरी प्रमाणपर 
उपलब्ध गराउने 

मकहला 
वालवाललका 
तथा सामाम्िक 
कवकास शाखा 

7 
 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

2 गैरसरकारी 
संस्था 
नकवकरण  

१) संस्थाको प्रलतवेदन 

२) लेखा परीक्ण 
प्रलतवेदन 

३) नगर कायगपाललकाका 
४) कर चकु्तासकहतको 
लनवेदन 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन 

२) लनवेदन दताग गने 

३) सबिम्न्त्धत 
कमगचारीले लसफाररश 
पर उपलब्ध गराउन े

मकहला 
वालवाललका 
तथा सामाम्िक 
कवकास शाखा 

7 
 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

4 प्राकृलतक 
प्रकोप 
सहायता 

१) लनवेदन 

२) प्रहरी सम्िगलमन 
मचुलु्का 
३) नगर कायगपाललकाका 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन 

२) लनवेदन दताग गने 

३) तोककएको सहायता 
उपलब्ध गराउने 

कवपद 
व्यवस्थापन 
शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलधकृत, 
आलथगक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

9  सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

5 िैंक खाता 
खोल्ने िन्त्द 
गने लसफाररस 

१) खाता संचालन िन्त्दका 
लालग खाता संचालन गने 
पदालधकारीहरुको नमूना 
दस्तखत कािग 
२) सलमलतको लनणगय 

३) लनवेदन 

४) विाको लसफाररश 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन 

२) लनवेदन दताग गने 

३) सबिम्न्त्धत शाखाले 
दताग गरी प्रमाणपर 
उपलब्ध गराउने 

योिना तथा 
विेट शाखा 

25    



 
 

6 स्वीकृत 
योिनाको 
लागत 
अनमुानका 
लालग सभे 
गनग 

१) सलमलतको प्राकवलधक 
सहयोग माग र लागत 
अनमुानका लालग 
आलधकाररक लनणगय 
सकहतको पर 

२) स्वीकृत योिनाहरुको 
कववरण (नाम, कायागन्त्वयन 
हनुे स्थान, स्रोत, 

कवलनयोम्ित ििेट) 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन 

२) लनवेदन दताग गने 

३) इम्न्त्िलनयरले सभे 
गरी लागत अनमुान 
उपलब्ध गराउने 

सिक तथा 
यातायात 
व्यवस्था, वम्स्त 
कवकास तथा 
अन्त्य पूवागधार 
शाखा, भवन 
अनमुलत तथा 
मापदण्ि 
कायागन्त्यन शाखा 

3,16,18  योिनाको 
प्रकृलत र 
दूरी अनसुार 
३ देम्ख 
१५ ददन 
सबम 

 

७ योिना 
सबझौता गने  

१) उपभोक्ता भेलाको 
लनणगय प्रलतललकप 

२) लनयमानसुार उपभोक्ता 
सलमलत गठन 

३) नगर कायगपाललकाका 
४) स्वीकृत योिनाको 
लागत अनमुान 

१) तोक लगाउने  
२) लनवेदन दताग गने 

३) सबिम्न्त्धत 
कमगचारीले ररत पगुकेो 
देम्खएमा सबझौता गने 

योिना तथा 
विेट शाखा, 
प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

 

25  सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

८ योिनाको 
अम्न्त्तम 
मूल्याङ्कन 

१) प्राकवलधकको अम्न्त्तम 
मूल्याङ्कन 

२) कायग सबपन्न प्रलतवेदन 

३) सावगिलनक लेखा 
परीक्ण प्रलतवेदन  
४) ५ लाखभन्त्दा मालथ 
भए सामाम्िक परीक्ण 
प्रलतवेदन  
५) अनगुमन सलमतीको 
प्रलतवेदन 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन  
२) लनवेदन दताग गने 

३) सबिम्न्त्धत 
कमगचारीले अम्न्त्तम 
मूल्याङ्कन प्रमाणपर 
ददने । 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

आलथगक प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

  योिनाको 
प्रकृलत र 
दूरी अनसुार 
३ देम्ख 
१५ ददन 
सबम 

 

9 स्वीकृत 
योिनाहरुको 
मूल्याङ्कन गनग 

१) योिना सबपन्न गने 
लनकाय÷उपभोक्ता 
सलमलतको अनरुोध पर 

२) उपभोक्ता सलमलतको 
लनणगयको प्रलतललपी 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन 

२) लनवेदन दताग गने  
३) सबिम्न्त्धत 
कमगचारीले मूल्याङ्कन 
प्रमाणपर ददन े

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

 इम्न्त्िलनयर 

3,16,18  योिनाको 
प्रकृलत र 
दूरी अनसुार 
३ देम्ख 
१५ ददन 
सबम 

 

10 योिनाको 
िाँचपास 
फरफारक 

१) कायग सबपन्न प्रलतवेदन 

२) नापी ककताि खचगको 
लिल भरपाई 

३) उपभोक्ता सलमलतको 
फछ्र्यौटका लालग लनणगय 
प्रलतललपी 

१) प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृतद्वारा तोक 
लगाउन  
२) लनवेदन दताग गने  
३) सबिम्न्त्धत 
कमगचारीले योिना 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

 तोककएका 
कमगचारी 

3,16,19  सोही 
ददनलभर 

 



 
 

४) योिनाको फोटो र 
प्रलतवेदन  
५) विा कायागलयको 
लसफाररश 

६) आयोिनामा लागकेो 
खचग (सावगिलनक सूचना 
गरेको) 

िाँचपास फरफारक 
गररददने 

11 कवद्यालय 
खोल्न तथा 
कक्ा थप 

१) म्शक्ा 
लनयमावली(२०५९ 
संशोधन सकहत) अनसूुची 
१ िमोम्िमको लनवेदन 

२) शैम्क्क गठुीको कवधान 
वा कबपनीको प्रिन्त्धपर 
तथा लनयमावलीको 
प्रलतललपी 
३) शैम्क्क सरको ३ 
मकहना अगालिको लनवेदन 

४) िग्गा वा भवन 
भािामा ललन ेभए कम्बतमा 
५ वर्गसबमको लालग घर 
वा िग्गाधनीले िहालमा 
ददने सबिन्त्धमा भएको 
किलुलयतनामाको प्रलतललपी 
५) प्रस्ताकवत कवद्यालयको 
शैम्क्क नक्सा 
६) नगर कायगपाललकाका 
७) सिैभन्त्दा नम्िकै 
कम्बतमा २ वटा लछमेकी 
कवद्यालयको सहमती 
८) कवद्यालय व्यवस्थापन 
सलमलतको लनणगय 

९) म्शक्ा ऐन र 
लनयमावली अनसुार अन्त्य 
आवश्यक कागिातहरु 

१०) तल्लो कक्ाको 
अनमुलतपर 

११) कर चकु्ताको प्रमाण 
पर, सामाम्िक पररक्ण 
प्रलतवेदन 

१) तोक लगाउने 
२) लनवेदन दताग गने 

३) आवश्यक िाँचिझु 
र अध्ययनपलछ 
प्रभावकाररता देम्खएमा 
अनमुलत ददन े। 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

15 
 योिनाको 

प्रकृलत र 
दूरी अनसुार 
३ देम्ख 
१५ ददन 
सबम 

 



 
 

12 िन्त्म दताग 
प्रमाणपरमा 
संशोधन 

क) िन्त्म लमलत 
सच्याउनको लालग  
१) परीक्ा लनयन्त्रण 
कायागलयको प्रवेम्शका 
परीक्ाको तथ्याङ्कपर  
(लब्धाङ्कपर िारी 
भएको लमलत ६ मकहना 
नाघेको हनुपुने ।) 
२) अस्पतालमा 
िन्त्मेको िच्चाको 
हकमा अस्पतालले 
प्रदान गरेको िन्त्म 
प्रमाणपर वा 
३) नािाललक 
पररचयपर वा 
४) नागररकताको 
प्रमाणपर वा 
५) कुनै पलन प्रमाण 
खलु्ने कागिात पषु्ठी 
हनु नसकेको अवस्थामा 
वा प्राि प्रमाण पषु्ठी गनग 
आवश्यक देम्खएमा  
स्थानीय तहको 
प्रलतलनलधको रोहवरमा 
कम्बतमा ५ िना 
नेपाली नागररकता प्राि 
व्यम्क्तको सिगलमन 
मचुलु्का (सिगलमन 
मचुलु्का गनेहरुको 
नागररकता प्रमणपरको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
अलनवाय रुपमा संलग्न 
गनुग पने ।  
ख) िन्त्म दतागमा नाम 
संशोधनको लालग 

१) सबिम्न्त्धत 
विाको स्थानीय 
पम्िकालधकारी 
समक् लनवेदन सकहत 
कागिातहरु पेश 
गने   
२) स्थानीय 
पम्िकालधकारीद्वारा 
नगर 
कायगपाललकाको 
कायागलयमा 
संशोधनका लालग 
लसफाररश सकहत 
अनरुोध गने  
३) नगरपाललकामा 
लनवेदन पर दताग 
गने   
४)आवश्यक 
देम्खएमा तोककएको 
कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का 
तयार गरी लसफाररस 
तयार गने   
५) लनवेदकले 
तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई 
लसफाररस उपलब्ध 
गराउने  
७) लसफाररस 
िमोम्िम अलधकृतको 
अनमुलत िमोम्िमको 
कववरण सच्याउने  
 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलधकृत÷विा 
सम्चव 

5 
  

उम्ल्लम्खत 
कागिात 
पेश गरेको 
लमलतले ३ 
ददनलभर 

 



 
 

१) िच्चाको नाम 
संशोधन गनुगपरेमा आमा 
र िाुुिको लनवेदन वा 
िच्चा र िाि–ुआमाको 
सबिन्त्ध खलेुको अन्त्य 
कागिात वा प्रमाणपर 
।  
२) नाम स.शोधन 
गनुगपने व्यम्क्त िाललग 
भएमा एस.एल.सी. 
प्रमाणपर, कवद्यालयको 
चाररलरक प्रमाणपर वा 
िाि ुआमासँग नाता 
खलु्ने अन्त्य 
आलधकाररक प्रमाणपर 
।  
(३) आमा–िाि ुवा 
िािेको नाम स.शोधन 
गनुगपरेमा  
(क) सो सबिन्त्धी 
आवश्यक कागिात 
नागररकता, सरकारी 
लनकायिाट िारी 
गररएका अन्त्य प्रमाणपर 
वा एस.एल.सी. वा 
सोभन्त्दा मालथल्लो 
स्तरको शैम्क्क 
प्रमाणपरमा नाम 
खलेुको प्रमाम्णत 
कागिात र कवद्यालयको 
चाररलरक प्रमाणपर ।  
(ख) स्थानीय 
लनकायिाट दवैु व्यम्क्त 
एउटै हो भनी उल्लेख 
भएको कम्बतमा ५ िना 
नेपाली नागररकता 

१) सबिम्न्त्धत 
विाको स्थानीय 
पम्िकालधकारी 
समक् लनवेदन सकहत 
कागिातहरु पेश 
गने   
२) स्थानीय 
पम्िकालधकारीद्वारा 
नगर 
कायगपाललकाको 
कायागलयमा 
संशोधनका लालग 
लसफाररश सकहत 
अनरुोध गने  
३) नगरपाललकामा  
लनवेदन पर दताग 
गने   
४)आवश्यक 
देम्खएमा तोककएको 
कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का 
तयार गरी लसफाररस 
तयार गने 
(आवश्यक 
देम्खएमा)   
५) लनवेदकले 
तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
६) विा कायागलयले 
लसफाररस उपलब्ध 
गराउने  
७) लसफाररस 
िमोम्िम अलधकृतको 
अनमुलत िमोम्िमको 
कववरण सच्याउने 



 
 

व्यम्क्तको सिलमन 
मचुलु्का सकहत 
सिगलमनमा िस्नेको 
प्रमाम्णत नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
।   
ग) िन्त्म स्थान 
सच्याउन ुपरेमा  
१) कवदेशमा िम्न्त्मएको 
िच्चाको िन्त्मस्थान 
सच्याउन ुपरेमा उक्त 
देशको अस्पतालमा 
िच्चा िम्न्त्मएको 
प्रमाणपर वा कागिात 
(प्रमाणपर अंगेिीमा 
नभएमा सो देशमा हेको 
नेपाली लनयोगिाट 
िच्चा सो देशमा 
िम्न्त्मएको भनाग प्रमाम्णत 
गररएको कागिात) वा  
२) उक्त देशमा 
िच्चाको िन्त्म दताग 
गररएको प्रमाणपर 
(सबिम्न्त्धत देशमा िन्त्म 
दताग गरेको भएमा उक्त 
प्रमाणपरको नेपाली 
लनयोगिाट प्रमाम्णत 
नेपाली वा अङ्ग्ग्रिेी 
भावानवुाद) 
 

 

 

 

 

 

 

13 मतृ्य ुदतागमा 
संशोधनको 
लालग 

(क) नाम संशोधन  
१) िाि ुिािे वा 
पलत–पत्नी नाम संशोधन 
गनुगपने भएमा नाता 
खलु्ने नागररकता 
प्रमणपर आलधकाररकता 

१) सबिम्न्त्धत 
विाको स्थानीय 
पम्िकालधकारी 
समक् लनवेदन सकहत 
कागिातहरु पेश 
गने   

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलधकृत÷विा 
सम्चव 

5 
   



 
 

खलु्ने अन्त्य प्रमाणपर 
िस्तै िग्गाधनी 
प्रमाणपूिाग आदद ।  
२) खलु्ने कागिात 
प्राि नभएको अवस्थामा 
स्थानीय तहको 
प्रलतलनलधको रोहवरमा 
गररएको सिगलमन 
मचुलु्का र सिगलमनमा 
िनेको प्रमाम्णत 
नागररकता प्रमाणपर  
३) लनवतृ्तभरण 
प्रयोिनको लालग भएमा 
पेन्त्सन कवकरणमा 
उल्लेख भएको 
पाररवाररक कववरण ।  
(ख) मतृ्य ुलमलत 
सच्याउने सबिन्त्धमा  
१) अस्पतालमा िारी 
मतृ्य ुलमलत उल्लेख 
भएको मतृ्य ुप्रमाणपर 
वा सरकारी लनकायिाट 
मतृ्य ुलमलत प्रमाम्णत 
गररएको लसफाररस 

२) स्थानीय तहको 
प्रलतलनलधको रोहवरमा 
गररएको कम्बतमा ५ 
िनाको सिगलमन 
मचुलु्का र सिगलमन 
िस्नेको प्रमाम्णत 
नागररकता प्रमाणपर ।  
 

 

 

२) स्थानीय 
पम्िकालधकारीद्वारा 
नगरपाललकामा 
कायगपाललकाको 
कायागलयमा 
संशोधनका लालग 
लसफाररश सकहत 
अनरुोध गने  
३) नगरपाललकामा  
लनवेदन पर दताग 
गने   
४) तोककएको 
कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का 
तयार गरी लसफाररस 
तयार गने 
(आवश्यक 
देम्खएमा)   
५) लनवेदकले 
तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई 
लसफाररस उपलब्ध 
गराउने  
७) लसफाररस 
िमोम्िम अलधकृतको 
अनमुलत िमोम्िमको 
कववरण सच्याउने 

14 कववाह दताग 
प्रमाणपरमा 

क) दलुाहा–दलुहीको 
नाम संशोधन 
सबिन्त्धमा– 

१) सबिम्न्त्धत 
विाको स्थानीय 
पम्िकालधकारी 

प्रमखु 
प्रशासकीय 

5 
   



 
 

संशोधन 
सबिन्त्धमा 

ड्ड कववाह दताग 
प्रमाणपरमा भएको नाम 
र संशोधन गनुगपने नाम 
एकै व्यम्क्तको हो भन्ने 
आलधकाररक कागिात 
वा कम्बतमा ५ िनाको 
सिगलमन मचुलु्का र 
सिगलमन िस्नेको 
प्रमाम्णत नागररकता 
प्रमाणपर र सबिम्न्त्धत 
लनकायले संशोधन गनग 
उम्चत हो भनी गरेको 
लसफाररसपर ।  
ड्ड दलुाहा–
दलुहीको िाि,ु िािेको 
नाम संशोधन गनग नाता 
खलेुको आलधकाररक 
प्रमाणपर वा स्थानीय 
तहको रोहवरमा 
गररएको सिगलमन 
मचुलु्का र सिगलमन 
िस्नेको प्रमाम्णत 
नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी ।  
ख) कववाह लमलत 
सच्याउने सबिन्त्धमा  
– कववाह लमलत सच्याउने 
आलधकाररक कागिात, 

कववाह, लमलत फरक 
परेकोमा संशोधन 
गनुगपने कारण र कववाह 
लमलत उम्ल्लम्खत भएको 
सिगलमन मचुलु्का र 
सिगलमन िस्नेको 
प्रमाम्णत नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 

समक् लनवेदन सकहत 
कागिातहरु पेश 
गने   
२) स्थानीय 
पम्िकालधकारीद्वारा 
नगरपाललकामा 
कायगपाललकाको 
कायागलयमा 
संशोधनका लालग 
लसफाररश सकहत 
अनरुोध गने  
३) नगरपाललकामा  
लनवेदन पर दताग 
गने   
४) तोककएको 
कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का 
तयार गरी लसफाररस 
तयार गने 
(आवश्यक 
देम्खएमा)   
५) लनवेदकले 
तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई 
लसफाररस उपलब्ध 
गराउने  
७) लसफाररस 
िमोम्िम अलधकृतको 
अनमुलत िमोम्िमको 
कववरण सच्याउने 

अलधकृत÷विा 
सम्चव 



 
 

 

15 सबिन्त्ध 
कवच्छेद 
संशोधन 

१) अदालतिाट भएको 
सबिन्त्ध कवच्छेदको 
प्रमाणपरको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी  
२) नाता, िन्त्म खलेुका 
नागररकता, नाता 
प्रमाम्णत वा अन्त्य 
कागिात  
३) स्थायी ठेगानाको 
सबिन्त्धमा नागररकता 
प्रमाणपरमा उल्लेख 
भएको ठेगाना वा 
िसाइलाई गरी आएको 
प्रमाणपर 

४) स्थानीय लनकायका 
प्रलतलनलधको रोहवरमा 
भएको कम्बतमा ५ 
िनाको सिगलमन 
मचुलु्का र सिगलमन 
िस्नेको प्रमाम्णत 
नागररकता प्रमाणपर । 

१) सबिम्न्त्धत 
विाको स्थानीय 
पम्िकालधकारी 
समक् लनवेदन सकहत 
कागिातहरु पेश 
गने   
२) स्थानीय 
पम्िकालधकारीद्वारा 
नगरपाललकामा 
कायगपाललकाको 
कायागलयमा 
संशोधनका लालग 
लसफाररश सकहत 
अनरुोध गने  
३) नगरपाललकामा  
लनवेदन पर दताग 
गने   
४) तोककएको 
कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का 
तयार गरी लसफाररस 
तयार गने   
५) लनवेदकले 
तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई 
लसफाररस उपलब्ध 
गराउने  
७) लसफाररस 
िमोम्िम अलधकृतको 
अनमुलत िमोम्िमको 
कववरण सच्याउने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलधकृत÷विा 
सम्चव 

5 
   

 



 
 

तलुसीपरु उपमहानगरपाललका विा सलमलतको कायागलयको नागररक विापर 

1 नागररकता ,नागररकता 
प्रलतललपी लसफाररस 

र नागररकता सिगलमन 
सेवा 

१) लनवेदन पर र आमा र 
ििुाको नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी  
२) िन्त्म दताग प्रमाण परको 
प्रलतललपी  
३) कववाकहत मकहलाको हकमा 
पलत र आमा र ििुाको नागररकता 
प्रमाण परको प्रलतललपी 
४) चाररलरक प्रमाणपरको 
प्रलतललपी (कवद्याथीको हकमा) 
५) कववाह दताग प्रमाणपरको 
प्रलतललपी (कववाकहताको हकमा) 
६) िसाईसरी आएको हकमा 
िसाई सराईको प्रमाणपरको 
प्रलतललपी  
७) दवैु कान देम्खन ेपासपोटग 
साईिको फोटो २ प्रलत 

८) चाल ुआ.व. सबमको मालपाते 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

९) कमगचारी पररवारको हकमा 
सबिम्न्त्धत कायागलयको लसफाररस  
१०) प्रलतललपी नागररकताको 
हकमा परुानो नागररकताको 
प्रलतललपी 

१) सबिम्न्त्धत विाको 
स्थानीय पम्िकालधकारी 
समक् लनवेदन सकहत 
कागिातहरु पेश गने   
२) स्थानीय 
पम्िकालधकारीद्वारा 
नगरपाललकामा 
कायगपाललकाको कायागलयमा 
संशोधनका लालग लसफाररश 
सकहत अनरुोध गने  
३) नगरपाललकामा  लनवेदन 
पर दताग गने   
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने  
७) लसफाररस िमोम्िम 
अलधकृतको अनमुलत 
िमोम्िमको कववरण 
सच्याउने 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी 

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

2 नािालक पररचयपर 
लसफाररस 

१) िाि ुआमाको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी र लनवेदन 
पर 

२) िन्त्म दतागको प्रमाणपर 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
३) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
४) नािालक खलु्ने थप कुनै 
प्रमाण कागिात भए सो समेत पेश 
गने  

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

५) नािालक अलनवायग उपम्स्थत 
हनुपुने 

६) दवैु कान देम्खन ेपासपोटग 
साईिको फोटो 

५) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

3 अंलगकृत नागररकका 
लसफाररस 

नागररकता सिगलमन सेवा 

१) लनवेदन पर र अंलगकृत 
नागररकता प्राि गनग खोिेको स्पि 
आधार 
२) साकवक मलुकुको नागररकता 
पररत्याग गरेको वा पररत्याग गनग 
कारवाही चलाएको पकुि गने 
कागिातहरु 

३) नेपालमा १५ वर्गदेम्ख कुनै 
व्यवसाय वा काम गरी िसेको 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
४) वैवाकहक अंलगकृत 
नागररकताका लालग कववाह दताग 
प्रमाणपरको प्रलतललपी । 
सबिम्न्त्धत देशको आलधकाररक 
प्रमाणपर 

५) नेपाली भार्ा लेख्न र िोल्न 
िान्ने प्रमाण कागिातहरु 

६) पासपोटग साइिको फोटो ३ 
प्रलत  
७) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
८) सिगलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 
७) अनसूुची ८ को ढाँचामा 
नागररकता लसफाररसको 
अलभलेख राख्न े। 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी 

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

4 दवैु नाम गरेको व्यम्क्त 
एकै हो भने्न लसफाररस 
फरक िन्त्म लमलत 
संशोधन लसफाररस 

१) नागररक प्रमाणपरको प्रलतललकप 
र लनवेदन–पर 

२) नाम फरक परेको पकुि गने 
प्रमाम्णत कागिातहरु 

३) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

४) सबिम्न्त्धत व्यम्क्त वा हकवाला 
उपम्स्थत भई सनाखत गनुग पने  
५) आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सिगलमनका मचुलुल्काको 
प्रलतवेदन माग गनग सक्ने ।  

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

5 अपाङ्ग लसफाररस १) लनवेदन पर र नागररकता 
प्रमाणपर÷िन्त्मदतागको प्रलतललपी 
२) कुन प्रकारको शारीररक 
अपाङ्गता हो सो सबिन्त्धी मेलिकल 
सपुररटेन्त्टको लसफाररस 

३) व्यम्क्त स्वयं उपम्स्थत हनुपुने 
वा सबिम्न्त्धत कमगचारीको 
प्रलतवेदन 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

6 छारवमृ्त्त लसफाररस १) लनवेदन पर र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) घर भएका चाल ुआ.व. 
सबमको मालपाते र घर िग्गा 
कर वा एकककृत सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद, व्यवसाय भएमा 
व्यवसाय कर लतरेका रलसद 

३) शैम्क्क योग्यताको 
प्रमाणपरको प्रलतललकप 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

7 कवपन्न कवद्याथी छारवमृ्त्त 
लसफाररस 

१) लनवेदन पर र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) शैम्क्क योग्यताको 
प्रमाणपरको प्रलतललकप 

३) कवपन्नता पकुि गने कागिात 

४) आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सिगलमनमा मचुलु्काको 
प्रलतवेदन माग गनग सक्न े

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

8 अन्त्य कायागलयको माग 
अनसुार कववरण खलुाई 
पठाउने कायग  

१) लनवेदन तथा नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) कायागलयको पर  
३) कवर्यसँग सबिम्न्त्धत अन्त्य 
कागिातहरु 

१) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
२) लनवेदन दताग गने  
३) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
४) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
५) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

विा 
अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

9 िन्त्म दताग  १) लनवेदन पर  
२) िालकको िाि÷ुआमाको 
नागररकता 
३) अस्पतालमा िन्त्म भएको 
हकमा सबिम्न्त्धत अस्पतालले 
िनम प्रमाम्णत गरेको 
पररचयपरको प्रमाम्णत प्रलतललपी  
४) सचुकको नागररकता 

१) घटना घटेको ३५ 
ददनलभर िाि ुवा आमाले र 
लनिहरुको अनपुम्स्थलतमा 
पररवारको अठार वर्ग उमेर 
पगुकेो व्यम्क्तले सूचना ददने  
३) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको भए तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 

विा सम्चव  
 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

४) तोककएको ढाँचामा दताग 
गरी दताग प्रमाणपर उपलब्ध 
गराउने । 

10 मतृ्य ुदताग  १) लनवेदन पर 

२) मतृकको नागररकता र सूचना 
ददन आउनकेो नागररकता 
३) मतृकसँग सबिन्त्ध िोलिने 
प्रमाणपर 

४) अकववाकहत मतृकको हकमा 
स्थानीय सिगलमन पर 

५) मतृकको नागररकता नभएको 
हकमा स्थानीय सिगलमन पर  
६) सूचना ददने व्यम्क्तको 
नागररकता नभएमा समेत स्थानीय 
सिगलमन पर  
७) मतृकको िाि ुआमाको 
नागररकता 

१) घटना घटेको ३५ 
ददनलभर िाि,ु आमा, पलत, 

पम्त्न,छोरा वा छोरील र 
लनिको अनपुम्स्थतीमा 
पररवारको अठार वर्ग उमेर 
पगुकेो व्यम्क्तले सूचना ददने  
३) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको भए तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
४) तोककएको ढाँचामा दताग 
गरी दताग प्रमाणपर उपलब्ध 
गराउने ।  
५) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक् विा सम्चवले 
तोककएको कमगचारीद्वारा 
सिगलमन मचुलु्का तयार गने 
(आवश्यक देम्खएमा) । 

विा सम्चव  
 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

11 िसाई सराई िाने ÷ 

आउने दताग 
१) लनवेदन पर र नागररकताको 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) िसाई सराई गरी िानेको 
हकमा पररवारको कववरण सकहत 
सबिम्न्त्ध्त विा कायागलय 
वसाइसराइको कागिात 

३) िहाँ िान ेहो त्यस ठाउँको 
लालपूिाग र िनु ठाउँमा आउनेको 
पलन पेश गनुगपने  
४) िसाई सराई गरी आउनेको 
हकमा िसाई सराई गरी ल्याएको 
प्रमाणपर 

५) िाने÷आउने सिै व्यम्क्तको 
नागररकता र िन्त्मदतागको प्रलतललपी 
६) आवश्यक देम्खएमा कुनै पलन 
सदस्यको आमा िवुाको नागररकता 

१) घटना घटेको ३५ 
ददनलभर पररवारका अठार 
वर्ग उमेर पगुकेो व्यम्क्तले  
२) एकिनाको मार िसाई 
सराई भए लनिले सूचना 
ददने  
३) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको भए तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
४) तोककएको ढाँचामा दताग 
गरी दताग प्रमाणपर उपलब्ध 
गराउने । 

विा सम्चव  
 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

12 सबिन्त्ध कवच्छेद दताग १) लनवेदन पर 

२) अदालतिाट सबिन्त्ध कवच्छेद 
भएको पैmसलाको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी 

१) सबिन्त्ध कवच्छेद भएको 
पलत वा पत्नीले सूचना 
फाराम भरी सूचना ददने ।  

विा सम्चव  
 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 



 
 

३) पलतपत्नीको नागररकताको 
प्रलतललपी १÷१ प्रलत 

४) केटठाको स्थायी ठेगाना 
सबिम्न्त्धत विाको हनुपुने 

२) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको भए तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
३) तोककएको ढाँचामा दताग 
गरी दताग प्रमाणपर उपलब्ध 
गराउने । 

िढीमा ३ 
ददनलभर 

13 कववाह दताग  १) लनवेदन पर १) दलुाहा दलुही दवैु 
उपम्स्थत भई सूचना ददन े 
२) घटना घटेको ३५ ददन 
नाघेको भए तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
४) तोककएको ढाँचामा दताग 
गरी दताग प्रमाणपर उपलब्ध 
गराउने । 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

14 अस्थायी िसोिास 
लसफाररस 

२) दलुाहा (दलुहीको 
नागररकताको प्रमाणपरको 
प्रलतललपी) 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

15 स्थायी िसोिास लसफाररस  १) लनवेदन पर र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) िसाई सराईको हकमा िसाई 
सराई दताग प्रमाण परको प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

16 आलथगक अवस्था िललयो 
वा सबपन्नता प्रमाम्णत 

१) लनवेदन पर र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) िग्गाधनी प्रमाण पूिाग  
३) आयश्रोत भए आयश्रोत छुल्ने 
कागिात 

४) अन्त्य आवश्यक कागिात 

५) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर र िहाल कर लतरेको 
रलसद वा कर लनधागरण स्वीकृत 
भएको कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

17 आलथगक अवस्था कमिोर 
वा कवपन्नता प्रमाम्णत 

१) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी–१ लनवेदन पर  
२) आलथगक अवस्था कमिोर 
भएको पकुि हनुे कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

18 कोटग कफ लमनाहा 
लसफाररश 

१) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन पर  
२) आपm्नै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सबमको मालपोत र घर िग्गा 
कर वा एकककृत सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद  
३) कोटग फी लमनाहा हनु ुपने 
स्पि कारण ललम्खत रुपमा ददनपुने  
४) स्थानीय सिगलमनकामचुलु्का 
५) स्थानीय सिगलमनकामचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउन ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

19 िग्गा दताग लसफाररस १) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र थप भए िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात  
४) साकवक लगत प्रमाम्णत 
प्रलतललपी 
५) स्थलगत लनरीक्ण प्रलतवेदन  
७) िग्गाको नापी नक्सा 
८) िग्गासँग सबिम्न्त्धत अन्त्य 
प्रमाण कागिात 

९) स्थानीय सिगलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

20 घर िग्गा नामसारी 
लसफाररस 

 

१) घर िग्गा नामसारी सबिन्त्धी 
कवस्ततृ कववरण खलेुको लनवेदन 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 



 
 

२) लनवेदकको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
३) मतृक र लनवेदक लिचको 
नाता प्रमाम्णत प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
४) िग्गा धनी प्रमाण पूिागको 
प्रलतललपी 
५) सिगलमन मचुलु्का गरी िभुm्न ु
पने भए सिगलमनमा साक्ी िस्नेको 
नागररकता प्रमाणपरको प्रलतललपी 
६) चाल आ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
७) काननुी िकटलता भएको 
देम्खएमा काननुी ललइनेछ । 

२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 िढीमा ३ 
ददनलभर 

21 िग्गा मूल्याङ्कन लसफाररस 
प्रमाम्णत 

सबपम्त्त 

१) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन पर  
२) िग्गा धनी प्रमाण पूिागको 
प्रलतललपी 
३) िग्गाको आसपासको चलन 
चल्तीको मूल्य प्रक्पेण 

४) हालसालै स्पतालको खरीद 
लिक्री भएको भए सो प्रमाण वा 
सिगलमन मचुलु्का  
५) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकीकृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

22 घर कायम लसफाररस १) घरकायम लसफाररस पाऊँ भने्न 
सबिन्त्धी लनवेदन  
२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) सबिम्न्त्धत िग्गाको 
लालपूिागको प्रमाणपरको प्रलतललपी 
४) स्थलगत प्रलतवेदन  

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

५) चाल ुआ.व.सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद 

४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

23 घर िाटो प्रमाम्णत १) लनवेदन (िाटोको नाम, टोल 
समेत खलुाउने) नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) िग्गाधनी प्रमाण पूिागको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
३) िग्गा रहेको क्ेरको प्रमाम्णत 
सक्कल नापी नक्सा 
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपाते 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

५) ललने ददन ेदवैु व्यम्क्त 
नागररकताका प्रमाणपरको 
प्रमाणपर प्रमाम्णत प्रलतललपी सकहत 
उपम्स्थत हनु ुपने वा लनिहरुले 
ललएको अलधकृत वारेको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी  
६) स्थलगत लनरीक्ण प्रलतवेदन 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

24 चार ककल्ला प्रमाम्णत १) लनवेदन र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) िग्गा धनी प्रमाणपिुागको 
प्रलतललपी 
३) िग्गा रहेको क्ेरको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी नापी नक्सा 
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
५) लनवेदक स्वयं वा लनिले अन्त्य 
व्यम्क्तलाई तोकेको हकमा लनि 
लनवेदकले ददएको अलधकृत 
वारेसनामाको प्रमाम्णत प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

25 िग्गा रेखाकंनको 
कायग÷सो कायगमा रोहवर 

१) लनवेदन पर  
२) सबिम्न्त्धत कायागलयको पर 

३) प्राकवलधक प्रलतवेदन  
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

26 िग्गा धनीपूिाग हराएको 
लसफाररस सिगलमन सकहत 

१) लनवेदन र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर भए घर िग्गा कर 
वासबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
३) िग्गा धनी प्रमाण पूिागको 
प्रलतललपी 
४) लनवेदकको स्थायी वतन िग्गा 
रहेको विाको नभएमा स्थानीय 
सिगलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

27 पूिागमा घर कायम गने 
लसफाररस 

 

१) लनवेदन र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) भवन नक्सा पास प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) लनमागण सबपन्न प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद वा कर लनधागरण 
स्वीकृत भएको कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

28 मोही लगत कट्टा 
लसफाररस 

 

१) मोही लगत कट्टा हनुपुने पूणग 
कववरणको लनवेदन  
२) लनवेदकको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
३) िग्गाधनी प्रमाण पूिागको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
४) िग्गाको प्रमाम्णत नापी नक्सा 
५) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद 

६) िग्गाको शे्रस्ता र 
कफल्ििकुको प्रमाम्णत प्रलतलनलध 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

29 नयाँ व्यवसाय दताग १) लनवेदन पर  
२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
३) कवदेशीको हकमा राहदानीको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी वा सबिम्न्त्धत 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

दतुावासको लनिको पररचय खलु्न े
लसफाररस 

४) २ प्रलत फोटो 
५) घर िहाल सबझौता 
६) आपm्नै घर टहरा भए 
चा.ल.ुआ.व. सबमको मालपोत र 
घरिग्गा कर लतरेको  
७) स्थानीय तहको नाममा दताग 
नगरी प्यान वा अन्त्य लनकायमा 
दताग गरी व्यवसाय दताग गरेको 
हकमा प्यान दताग वा अन्त्य 
लनकायिाट िारी गरेको व्यवसाय 
प्रमाणपरको प्रमाम्णत प्रलतललपी 

सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

30 व्यवसाय नवीकरण १) लनवेदन पर 

२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
३) स्थानीय तरिाट दताग भएको 
व्यवसाय दतागको प्रमाणपरको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी  
४) िहाल सबझौताको प्रलतललपी 
५) आपm्नै घर टहरा भए 
चा.ल.ुआ.व. सबमको मालपोत र 
घरिग्गा कर लतरेको 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

31 व्यवसाय दताग लसफाररस 
 

१) लनवेदन पर  
२) व्यवसाय दताग गरेके 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
३) आपm्नै घर भए चाल ुआ.व. 
सबमको मालपोत र घर िग्गा 
कर वा एकककृत सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद वा कर लनधागरण 
स्वीकृत भएको कागिात  

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

४) िहालमा भए सबझौता परको 
प्रलतलनलध 

५) दईु प्रलत पासपोटग साइिको 
फोटो 

सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

32 व्यवसाय िन्त्द लसफाररस १) आपm्नो व्यवसायको कवस्ततृ 
व्यहोरा सकहतको लनवेदन पर 

२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) चाल ुआ.व. सबमको व्यवसाय 
नवीकरण गरेको प्रमाणपरको 
सक्कल  
४) घरिहाल सबझौता परको 
प्रलतललपी 
५) स्थलगत प्रलतवेदन 

६) कवदेशीको हकमा पररचय 
खलु्ने कागिात वा सबिम्न्त्धत 
दतुावासको पर 

७) आपm्नै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सबमको मालपोत र घर िग्गा 
कर वा एकककृत सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद वा कर लनधागरण 
स्वीकृत भएको कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

33 व्यवसाय सिालन 
नभएको लसफाररस 

 

१) व्यवसाय सिालन नभएको 
कारण सकहतको लनवेदन पर 

२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताग गरेको प्रमाणपर 

४) आपm्नै घर भएमा चाल ुआ.व. 
सबमको मालपोत र घरिग्गा कर 
लतरेको रलसद वा कर लनधागरण 
स्वीकृत भएको कागिात 

५) स्थलगत प्रलतवेदन 

६) घर िहाल सबझौता परको 
प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

७) सिगलमन मचुलु्का आवश्यक 
परेमा सो समेत गराउन े

६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने ] 

34 व्यापार व्यवसाय नभएको 
लसफाररस 

१) कारण सकहतको लनवेदन पर  
२) नागररकता प्रमाणपर प्रलतललपी 
३) स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताग गरेको प्रमाणपर 

४) चाल ुआ.व.सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

५) सिगलमन मचुलु्का आवश्यक 
परेमा सो समेत गराउन े

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

35 संस्था दताग लसफाररस १) कवधान वा लनयमावली, लनवेदन 
र नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
२) संस्था भािामा िस्ने भए 
सबझौता पर र िहाल कर लतरेको 
रलसद÷नलतरेको भए लतनुग िझुाउन ु
पने  
३) संस्था आपm्नै घरमा िस्न ेभए 
सोको िग्गाधनी प्रमाण पूिा र 
नक्सा पास प्रमाण परको प्रलतललपी 
४) चाल ुआ.व.सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

36 म्िकवतसँगको नाता 
प्रमाम्णत  
 

१) लनवेदन तथा नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 



 
 

२) नाता खलु्ने प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) सिगलमन गरी िभुm्न ुपने भएमा 
साक्ी िस्न े७ िनाको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी   
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
५) नाता प्रमाम्णत गने 
व्यम्क्तहरुको २ प्रलत पासपोटग 
साइिको फोटो 

२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 िढीमा ३ 
ददनलभर 

37 मतृकसँगको नाता 
प्रमाम्णत  

१) लनवेदन तथा नाता खलु्ने 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) हकदारहरुको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
३) मत्य ुदताग प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
४) मतृकको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
५) हकवाला नािालक भए िन्त्म 
दताग प्रमाणपरको प्रलतललपी 
६) िसाइँसरी आएको हकमा 
िसाईसराईको प्रलतललपी 
७) हकदारहरुको पासपोटग 
साईिको फोटो ४ प्रलत 

८) स्थानीय सिगलमन मचुलु्का 
९) आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सिगलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

38 म्िकवत रहेको लसफाररस १) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन पर  
२) स्वयं व्यम्क्त उपम्स्थत हनुपुने  
३) दईु प्रलत पासपोटग साइिको 
फोटो 
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

सबपम्त्त कर लतरेको रलसद कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने ] 

39 कवद्यतु ििान लसफाररस १) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन पर  
२) िग्गाधनी प्रमाणपरको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 
३) हक भोगको स्रोत खलु्न े
कागिात 

४) नक्सा पास वा नामसारी 
नक्सा भएको प्रमाणको प्रलतललपी 
५) अन्त्य आवश्यक कागिातहरु 

६) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

40 धारा ििान लसफाररस १) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन पर  
२) नक्सा पास वा नामसारी 
नक्सा भएको प्रमाणको प्रलतललपी 
३) िग्गा धनी प्रमाण पूिागको 
प्रलतललपी 
४) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद वा कर 
लनधागरण स्वीकृत भएको कागिात 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने ] 

41 चौपाया सबिन्त्धी 
लसफाररश 

१) कारण सकहतको लनवेदन 

२) चौपाया लान ेठाउँको स्वीकृत 
पर 

३) ललने ददन ेदवैुले सनाखत गनुग 
पने  
४) चौपाया पालन गनेका हकमा 
स्थान र छरलछमेक तथा 
वातावरणमा प्रलतकूल प्रभाव पाने 
व्यहोरा 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

42 उद्योग ठाउँ सारी 
लसफाररस 

 

१) उद्योग ठाउँसारीको लालग 
लनवेदन 

२) उद्योग दताग प्रमाण परको 
प्रलतललपी 
३) स्थानीय तहको नामको 
नकवकरण सकहतको व्यवसाय दताग 
प्रमाण पर 

४) आफनै घर भए चाल ुआ.व. 
सबमको मालपोत र घर िग्गा 
कर वा एकककृत सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद 

५) िहालमा भए सबझौता परको 
प्रलतललपी र िहाल कर लतरेको 
रलसद÷नलतरेको भए लतनुग िझुाउन ु
पने 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 

43 कवद्यालय ठाउँ सारी 
लसफाररस 

१) कवद्यालय ठाउँसारीको लालग 
लनवेदन 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 



 
 

२) कवद्यालय दताग प्रमाण परको 
प्रलतललपी 
३) स्थानीय तहको नामको 
नकवकरण सकहतको व्यवसाय दताग 
प्रमाण पर 

४) (सरकारी एवं सामदुाकयक 
कवद्यालय िाहेक अन्त्यमा) चाल ु
आ.व. सबमको सरी िाने ठाउँ र 
हालको ठाउँ दवैुको मालपोत र 
घर िग्गा कर वा सबपम्त्त कर 
लतरेको रलसद  
५) िहालमा भए सबझौता परको 
प्रलतललपी र िहाल कर लतरेको 
रलसद÷नलतरेको भए लतनुग िझुाउन ु
पने 

६) स्थायी लेखा नबिर प्रमाण 
परको प्रलतललपी 
७) लनरीक्ण प्रलतवेदन  
८) सरी िाने र सररआएको दवैु 
विा कायागलयको अनमुलत पर  
९) नम्िकको दइु कवद्यालयको 
सहमलत पर 

२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

िढीमा ३ 
ददनलभर 

44 कवद्यालय सिालन 
स्वीकृत÷कक्ा वकृद्ध 
लसफाररस 

१) कवद्यालय कक्ा वकृद्धका लालग 
लनवेदन  
२) कवद्यालय दताग प्रमाण परको 
प्रलतललपी 
३) स्थानीय तहको नामको 
नकवकरण सकहतको व्यवसाय दताग 
प्रमाण पर 

४) सरकारी िाहेकका कवद्यालयका 
हकमा चाल ुआ.व. सबमको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा 
एकककृत सबपम्त्त कर लतरेको 
रलसद  
५) िहालमा भए सबझौता परको 
प्रलतललपी र िहाल कर लतरेको 
रलसद÷नलतरेको भए लतनुग िझुाउन ु
पने 

६) लनरीक्ण प्रलतवेदन 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

45 आन्त्तररक िसाई सराई 
लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन पर  
२) सरी िाने व्यम्क्तहरु 
नागररकताको प्रमाणपरको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी र नागररकता 
प्रमाणपर नभएको हकमा कववाह 
दताग वा िन्त्म दताग वा उमेर 
खलेुको लनस्साको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी  
३) िग्गाधनी प्रमाण पूिागको 
प्रलतललपी÷घर वा िग्गा नभएको 
हकमा व्यवसाय वा िसाई खलु्न े
प्रमाण कागिात 

४) घर िग्गा भएकाको हकमा 
घर भए चाल ुआ.व. सबमको 
मालपोत र घर िग्गा कर वा 
एकककृत सबपलर कर लतरेको 
रलसद वा कर लनधागरण स्वीकृत 
भएको कागिात 

५) घर िग्गा नभएकाको हकमा 
सबिम्न्त्धत घर धनीसँगै गरेको घर 
िहालको सबझौता 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन,को 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

46 संरक्क लसफाररस सोझौ 
लसफाररस (व्यम्क्तगत) 

सिगलमन सकहत 

१) लनवेदन 

२) संरक्क ददन ेर ललन ेव्यम्क्तको 
नागररकता र िन्त्मदताग 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
३) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद  
४) आवश्यकता अनसुार स्थलगत 
सिगलमन मचुलु्का 
५) स्थानीय सिगलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

47 संरक्क लसफाररस 
(संस्थागत) 

१) लनवेदन 

२) संस्थाको नवीकरण सकहतको 
प्रमाणपरको प्रलतललपी एवं 
कवधानको प्रलतललपी वा 
लनयमावलीको प्रलतललपी 
३) चाल ुआ.व. सबमको मालपोत 
र घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको रलसद ४) 
५) िहालमा भए सबझौता परको 
प्रलतललपी र िहाल कर लतरेको 
रलसद÷नलतरेको भए लतनुग िझुाउन ु
पने 

४) आवश्यकता अनसुार सिगलमन 
मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

48 घर कोठा खोल्न 
कायग÷रोहवरमा िस्न ेकायग 

१) कारण प्रि खलेुको लनवेदन 

२) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद  
३) िहाल सबझौताको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी 
४) म्िल्ला प्शासन कायागलयको 
पर 

५) स्थानीय सिगलमन मचुलु्का 
६) आवश्यकता अनसुार स्थानीय 
प्रहरी सिगलमन मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

49 लनिःशलु्क वा सिःशलु्क 
स्वास्थ्य उपचार लसफाररस 

१) लनवेदन तथा नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) कवपन्नता खलु्ने प्रमाण 
कागिात 

३) लसफाररस आवश्यक भएको 
अन्त्य कारण 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

50 व्यम्क्तग कववरण 
लसफाररस÷प्रमाम्णत 

१) लनवेदन पर 

२) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी 
३) चाल ुआ.व. सबमकमो 
मालपोत र घर िग्गा कर वा 
एकककृत सबपम्त्त कर लतरेका 
रलसद 

४) कवर्यसँग सबिम्न्त्धत अनय 
प्रमाण कागिातहरु 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउन ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

51 िन्त्म लमलत प्रमाम्णत १) लनवेदन र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) नािालकको हकमा िन्त्म दताग 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
३) िसाई सरी आएको भए सो 
को प्रमाण पर 

४) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउन ] 

52 कववाह प्रमाम्णत १) दलुाहा दलुहीको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 
२) िसाई सरी आएकाको हकमा 
िसाई सराई दताग प्रमाण पर 

३) दलुाहा दलुही दवैु उपम्स्थत 
भई सनाखत गनुग पने  
४) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद वा कर लनधागरण स्वीकृत 
भएको कागिात 

५) कव.सं. २०३४ पलछको हकमा 
कववाह दताग प्रमाण परको प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

53 घर पाताल प्रमाम्णत १) लनवेदन नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी र लनवेदन 

२) घरको नक्सा, नक्सा पास 
प्रमाण पर 

३) स्थलगत लनरीक्ण प्रलतवेदन 

४) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद वा कर लनधागरण स्वीकृत 
भएको कागिात 

५) आवश्यकता अनसुार सिगलमन 
मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

54 कागि÷मिुरीनामा 
प्रमाम्णत 

१) लनवेदन नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी र लनवेदन 

२) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद वा कर लनधागरण स्वीकृत 
भएको कागिात 

३) प्रमाम्णत गनुग पने कवर्यसँग 
सबिम्न्त्धत प्रमाण कागिहरुको 
प्रलतललपी  
४) मन्त्िरुीनामा ललन ेर ददने दवैु 
व्यम्क्त 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउन ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

55 हकवाला वा हकदार 
प्रमाम्णत 

१) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन 

२) नाताप्रमाम्णत प्रमाण परको 
प्रलतललपी 
३) हकदार प्रमाम्णतका लालग 
स्थलगत सिगलमन 

४) हकदार प्रमाम्णत गने थप 
प्रमाण पर 

५) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद  
६) आवश्यकता अनसुार सिगलमन 
मचुलु्का 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउन ] 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

56 अकववाकहत प्रमाम्णत १) लनवेदन र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 



 
 

२) संरक्क वा अलभभावकले 
कायागलयको रोहवरमा गरेको 
सनाखत पर  
३) स्थानीय सिगलमन मचुलु्काको 
पर 

४) चाल ुआ.व. सबमको घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसद 

५) कवदेशमा रहेकाको हकमा 
कवदेशम्स्थत नेपाली लनयोगिाट 
आएको लसफाररस 

२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

िढीमा ३ 
ददनलभर 

57 अंग्रिेी लसफाररस तथा 
प्रमाम्णत 

१) लनवेदन र नागररकता 
प्रमाणपरको प्रलतललपी 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

58 लमलापर कागि÷उिरुी 
दताग  

२) कवर्यसँग सबिन्त्धी प्रमाण 
कागिातको प्रलतललपी  

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

59 सबपम्त्त कर÷घर िग्गा 
कर 

१) लनवेदन 

२) िग्गा धनी प्रमाण पूिागको 
प्रलतललपी 
३) भवन नक्सा स्वीकृलत प्रमाण 
पर र नक्साको प्रलतललपी 
४) भवन÷िग्गा खररद गरेको भए 
मालपोतिाट रम्ििेशन पाररत 
ललखतको प्रलतललपी 
५) (स्थानीय तहको नाम) घोर्णा 
हनु ुपूवग लनमागण भएका भवनका 
हकमा नापी नक्सा वा स्थलगत 
प्राकवलधक प्रलतवेदन 

६) मालपोत लतरेको रलसद  
७) आ.व. ०५७÷५८ पूवग 
आन्त्तररक रािश्व कायागलयमा कर 
लतरेको भए सो को प्रमाम्णत 
प्रलतललपी 
८) नागररकता र नापी नक्साको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी 

१) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
२) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
३) तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
४) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

60 िहाल कर १) लनवेदन पर  
२) िहाल सबझौता 
३) नेपाल सरकारमा िहालसँग 
सबिम्न्त्धत लनकायमा दताग गरेको 
प्रमाण परको प्रलतललपी 
४) नागररकताको प्रमाम्णत 
प्रलतललपी 
५) चाल ुआ.व. सबम घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसदको वा लनधागरण आदेशको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी । 

१) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
२) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
३) तोककएको शलु्क 
िझुाउने  

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 



 
 

४) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

61 कवज्ञापन कर १) लनवेदन र संस्थाको प्रमाम्णत 
कागिात 

२) सबिम्न्त्धत स्थानीय तहमा लतनग 
िझुाउन पने व्यवसाय र अन्त्य 
करको प्रमाम्णत प्रलतललपी 

 अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

62 मालपोत वा भलूम कर १) लनवेदन पर 

२) प्रथम वर्गका लालग िग्गा धनी 
प्रमाण पूिाग, नवीकरणका लालग 
अम्घल्लो आ.व.मा मालपोत लतरेको 
रलसद वा यस कायागलयिाट िारी 
गररएको मालपोत नवीकरण िकु 

३) घर िग्गा कर वा एकककृत 
सबपम्त्त कर लतरेको प्रमाण 

१) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
२) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
३) तोककएको शलु्क 
िझुाउने  
४) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

63 उल्लेम्खत िाहेक अन्त्य 
स्थानीय आवश्यकता 
अनसुारका 
लसफाररस÷प्रमाम्णतहरु 

१) नागररकता प्रमाणपरको 
प्रलतललपी र लनवेदन 

२) कवर्यसँग सबिम्न्त्धत प्रमाण 
कागिात 

३) चाल ुआ.व सबम घरिग्गा 
कर, िहाल र मालपोत लतरेको 
रलसदको वा लनधागरण आदेशको 
प्रमाम्णत प्रलतललपी । 

१) लनवेदन सकहत तोककएको 
कागिातहरु पेश गने   
२) विा अध्यक्÷का.वा. 
विा अध्यक्÷विा 
अध्यक्÷विा सम्चवले 
सबिम्न्त्धत कमगचारीलाई 
तोक ओदश गने  
३) लनवेदन दताग गने  
४) तोककएको कमगचारीले 
आवश्यकता अनसुार 
सिगलमन मचुलु्का तयार गरी 
लसफाररस तयार गने   
५) लनवेदकले तोककएको 
शलु्क िझुाउन े 
६) चलानी गरी 
लनवेदकलाई लसफाररस 
उपलब्ध गराउने 

अध्यक्÷का.वा.विा 
अध्यक्÷विा सम्चव, 

सबिम्न्त्धत फाँटका 
कमगचारी  

 सोही ददन, 

सिगलमनको 
हकमा 
िढीमा ३ 
ददनलभर 

 



 
 

 

 



 
 

तलुसीपरु उपमहानगरपाललका नगर कायगपाललकाको कायागलय, तलुसीपरु दाङ, शाखा र म्िबमेवार अलधकारीको लिवरण : 

क्र.स. नाम पद/तह शाखा सबपकग  न. 

१ यज्ञ वहादरु के.सी ि.स्वा.लन./अलधकृत छैठौ तह 
      सूचना अलधकारी 
(िनस्वास्थ्य प्रवद्धगन शाखा) 

9857825305 
9860059550 

२ कवष्ण ुकुमारी आचायग अलधकृतस्तर आठौं अनगुमन तथा मूल्याङ्कन शाखा 9857881222 

३ लेखनाथ आचायग प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) प्रशासन तथा िनशम्क्त कवकास शाखा 9847830332 

४ प्रददप कुमार वली लेखा अलधकृत (सातौं) आलथगक प्रशासन शाखा 9857850112 

५ म्शव कुमार शमाग स. प्रशासककय अलधकृत  (छैठौ) आन्त्तररक व्यवस्थापन तथा खररद शाखा 9849509930 

६ कणग वहादरु हमाल प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) रािश्व व्यवस्थापन शाखा 9857827250 

७ लक्ष्मी राना प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) काननुी मालमला शाखा 9857860663 

८ अमतृ दहाल प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) भलुम व्यवस्थापन तथा नाप नक्सा ईकाइ शाखा 9847981028 

९ कहमालय शमाग इम्न्त्िलनयर लसलभल (सातौं) िस्ती कवकास तथा अन्त्य पूवागधार लनमागण शाखा 9851204365 

१० श्रीनारायण चौधरी इम्न्त्िलनयर लसलभल (सातौं) भवन अनमुलत तथा मापदण्ि कायागन्त्वयन शाखा 9848648634 

११ पवन कुमार योगी ईम्न्त्िलनयर(अलधकृत छैठौ तह)  सिक तथा यातायात व्यवस्था शाखा 9857823908 

१२ 
माया शे्रष्ठ मकहला कवकास अलधकृत, सातौ मकहला,िालिाललका तथा सामाम्िक कवकास 

शाखा 
9847820202 

१३ यमनारायण सापकोटा प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) सामाम्िक सरुक्ा तथा पम्िकरण शाखा 9857821216 

१४ रमा खड्का प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) योिना तथा ििेट शाखा 9849995627 

१५ कृष्ण िहादरु ओली प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) सूचना तथा प्रकवधी शाखा 9847870090 

१६ चक्र िहादरु भण्िारी  वररष्ठ म्शक्ा अलधकृत (आठौं) म्शक्ा यवुा तथा खेलकुद शाखा 9847944505 

१७ रेखा शमाग प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) उद्योग व्यवसाय प्रवधगन शाखा 9847822428 

१८ ओमप्रकाश न्त्यौपाने िनस्वास्थ्य अलधकृत (आठौं)  िनस्वास्थ्य प्रवधगन शाखा 9847822854 

१९ कुलराि चौधरी कृकर् अथग अलधकृत (सातौं) कृकर्ग तथा पशपंुक्ी व्यवसाय प्रवधगन शाखा 9701153580 

२० िा.मनोि वली वररष्ठ पश ुम्चककत्सक (आठौं) पशपंुक्ी व्यवसाय प्रवगधन शाखा 9851200148 

२१ राि ुशे्रष्ठ प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) उपभोक्ता कहत संरक्ण शाखा 9857825700 

२२ झरेन्त्र खरेल सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ पयगटन तथा संकृलत प्रवद्धगन शाखा 9857822377 

२३ लललत िहादरु घलतग वररष्ठ प्रशासकीय अलधकृत (आठौं) सहकारी तथा रोिगार प्रवद्धगन शाखा 9857820442 

२४ टोप वहादरु िाँगी प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) कवपद व्यवस्थापन शाखा 9857820757 

२५ टेक वहादरु खड्का प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) वन वातावरण तथा हररयालल प्रवधगन शाखा 9847825379 

२६ रेवा रावत प्रशासकीय अलधकृत (सातौं) सरसफाई व्यवस्थापन शाखा/ याम्न्त्रक ईकाई 9857879111 



 
 

तुलसीपुर उपमहानगरपाललका 

नगर कायवपाललकाको कायावलय 

तुलसीपुर, दाङ । 

आ.व.२०८2/०८3 

प्रथम रैमालसक प्रगलत प्रलतवेदन 

 

१  नं वडा कायावलय 

1. िम्िा वाछषवक बिटे रु. ९७८६२०७/- (सन्तानब्िे लाि छयासी हजार  दुई सय सात रुपैयािँ मार ।)  

2. पुँिीग  विटे रु ४५६५७५७/-  

3. चाल ुबिटे रु. ५२२०४५०/- 

4. िम्िा आयोिना संख्या: १६ 

5. सम्पन्न भएका योिना संख्यािः 1 

पूवाविारका आयोजनाहरु: 

१. छवपद ्व्यवस्थापन अन् गव  बाटोको  

   पछहिो सोकने  था ग्रावलेको 

   काि गरिएको  

क.राजश्व संकलन तफव ः 

आ.व. 2082/083 को आय लशिवक अनुसार पलहलो रैमालसकको संकलन सारांश  

ि.स ं राजश्व आय लशिवक सकंलन रकम 

१ सम्पछ  कि ४४३४२। 

२ भछूिकि िालपो  १२४२६७। 

३ िग्गा बहाल कि ४४७८०। 

४ धयवसाय िछिरिेशन दस् ुि २२००। 

५ अन्य सेवा शलु्क ७१५७०। 

६ छसफारिस दस् ुि १४४४५५। 

७ धयछिग  घटना दस् ुि ११०००। 

८ अन्य दस् ुि ४९०२५। 

जम्मा ४९१६३९। 

अिरुपी: चार लाि एकानब्िे हजार छ सय उनान्चाललस    रुपैया मार 

िः घटना दताव तफव ः 

आ.ब. 2082/083 िा यस विा कायावलयको पछन्िकाछिकािीको कायावलयबाट भएको पछन्िकिण सम्बछन्ि सम्पादन भएको कायव 

छवविणिः  

जम्मा सखंयाः ५० 

 

 

 



 
 

ग. लसफारीस तथा प्रमालणत तफव ः 

लस.नं. लववरण जम्मा सखंया 

1. नागरिक ा सछसफारिस  था प्रिाछण   फव  22 

2. अन्य छसफारिस 342 
 

िम्िा 364 

घः सामालजक सुरिा ित्ता प्राप्त गरेको लववरणः 

आ.ब. 2082/083 को पछहलो िौिाछसक सम्ि यस विािा सािाछिक सिुक्षा भत्ता प्राप्त गने लाभग्राछहहरुको एकििु छवविण छनम्ि 

बिोछिि उल्लेि गरिएको ि । 

लस.नं. ललित समूह यस आ.ि. 2082/083 को पलहलो रौमालसक 

1. अन्य िेष्ठ नागरिक 304 

2. िेि नागरिक (दछल ) 72 

3. एकल िछहला 33 

4. छविवा 76 

5. पणूव अपाङ्ग ा 9 

6. अछ  अशि अपाङ्ग  28 

7. दछल  बालबाछलका 107 

  िम्िािः 629 

 

2 नं वडा कायावलय 

1. िम्िा वाछषवक बिटे रु. 1,04,47,670/-(एक करोड चार लाि सठ्चाललस हजार छ सय तीस रुपैयािँ मार)  

2. पुँिीग  विटे रु 4924670/-  

3. चाल ुबिटे रु. 4589050/- 

4. िम्िा आयोिना संख्या: 22 

5. सम्पन्न भएका योिना संख्यािः 1 

पूवाविारका आयोजनाहरु: 

१. विाका छवछभन्न बाटोहरुिा  

   िाल्ििछुल्ि पनुे कायव  

क.राजश्व संकलन तफव ः 

आ.व. 2082/083 को आय लशिवक अनुसार पलहलो रैमालसकको संकलन सारांश  

लस.नं. राजश्व आय लशिवक सकंलन रकम (रु) 

1. सम्पछत्त कि 40,844.00 

2. भछुिकि/िालपो  2,88,605.00 

3. वहाल कि 23,450.00 

4. कृछष था पशिुन्य बस् ुको व्यावसाछयक कािोबाििा लाग्ने 

कि 

2,400.00 

5. अन्य कि 1,000.00 

6. छवद्य ु सेवा शलु्क 1,200.00 

7. अन्य सेवा शलु्क  था छबछक्र 14,200.00 



 
 

8. छसफारिस दस् िु 1,69,720.00 

9. व्यछिग  घटना द ाव दस् िु  11,200.00 

10. ना ा प्रिाछण  दस् िु 14,600.00 

11. अन्य दस् ुि 72,100.00 

  िम्िािः 6,39,399.00/- (ि लाि उनान्चाछल हिाि छ न सय उनान्सय रुपैयाँ) 

िःघटना दताव तफव ः 

आ.ब. 2082/083 िा यस विा कायावलयको पछन्िकाछिकािीको कायावलयबाट भएको पछन्िकिण सम्बछन्ि सम्पादन 

भएको कायव छवविणिः  

जम्मा संखयाः41 

जन्म  

पुरुि िछहला   ेस्रो छलङ्ग िम्िा 

12 4 0 16 

मृत्यु  

पुरुि िछहला   ेस्रो छलङ्ग िम्िा 

6 5 0 11 

  

 

 

 िसाई सरी आएको िसाई सरी गएको 

दताव संखया सदस्यको संख्या द ाव संख्या सदस्यको संख्या 

1 2 3 8 

ग. लसफारीस तथा प्रमालणत तफव ः 

लस.नं. लववरण जम्मा सखंया 

1. घिबाटो प्रिाछण  38 

2. चािछकल्ला प्रिाछण  33 

3. नेपाली नागरिक ा प्रिाणपि  था प्रछ छलछप छसफारिस  छसफारिस 42 

4. ना ा प्रिाछण   24 

5. छवद्य ु छिटि छसफारिस 12 

6. िािा ििान छसफारिस 8 

7. वैदेछशक प्रयोिनका लाछग  छवछवि छसफारिस  99 

8. पारिवारिक छवविण छसफारिस 15 

9. िग्गा नािसािी छसफारिस 7 

10.  व्यवसाय द ाव छसफारिस (घिेल)ु 2 

7.  अन्य छवछवि छसफारिसहरु 208 

  िम्िािः 488 

 

घः सामालजक सुरिा ित्ता प्राप्त गरेको लववरणः 



 
 

आ.ब. 2082/083 को पछहलो िौिाछसक सम्ि यस विािा सािाछिक सिुक्षा भत्ता प्राप्त गने लाभग्राछहहरुको एकििु 

छवविण छनम्ि बिोछिि उल्लेि गरिएको ि । 

लस.नं. ललित समूह 
आ.ि. 2081/082 अन्त्य 

सम्म (जम्मा सखंया) 

यस आ.ि. 2082/083 को पलहलो 

रौमालसक (जम्मा सखंया) 

1. अन्य िेष्ठ नागरिक 264 264 

2. िेि नागरिक (दछल ) 12 12 

3. िेष्ठ नागरिक एकल िछहला 29 29 

4. छविवा 88 90 

5. पणूव अपाङ्ग ा 6 6 

6. अछ  अशि अपाङ्ग  19 19 

7. दछल  बालबाछलका 17 19 

  िम्िािः 435 439 

2081/82 सम्ममा तुलसीपुर उपमहानगरपाललका र वडा कायावलयिाट सम्पन्न िएका योजना िाट िएका उपलब्िीहरु: 

1. सिक कालोपिेिः 805 लमटर   

2. पक्की नालािः 680 लमटर 

3. पक्की छसचाई कुलोिः 5 वटा कुलो ििव   था नाला छनिावण 

 4. सिक ग्राभलेिः 2850 लमटर 

 5. कलभटविः 3 वटा 

 6. सािदुाछयक भवनिः १ वटा  

 7.िठ/िछन्दििः  1 ममवत तथा ट्रस्ट लनमावण  

 8. छवद्यालय भवनिः 2 वटा 

 9. चौ ािो छनिावणिः 1 वटा  

 10. अन्य भवन छनिावणिः 2 वटा  

 11. छपकछनक घििः 1 वटा  

 12. छवद्यालय कोठा थपिः 2 वटा  

 13. पोििी छनिावणिः 1 वटा  

 14. कुवा छनिावणिः 2 वटा 

 

3 नं वडा कायावलय 

आलथवक विव २०८२/०८३ को प्रथम रैमालसक (साउन-असोज) को प्रगलत लववरण:- 

ि.सं.  आयोजनाको नाम वालिवक वजेट   उपलब्िी िौलतक 

प्रगलत  

 िुिानी 

रकम 

 कैलफयत 

 पूवाविार आयोजना 

 १. कालािािे छसस्नेिी बाटो ििव  २,५०,०००/-   - १००% २,५०,०००/-   

 २. विाका छवछभन्न शािा बाटोहरु 

सफाई  था ििव   

१०,००,०००/-  - १००% ९,५४,८५४/-   



 
 

३. लाग  िनसहभाछग ािा छिलनटोल 

छवकास संस्थाको भवन छनिावण 

३,00,000/- - १००% ३,००,०००/-   

 ४. छचसापानी बाटो ििव  ि दोघिे कुलो 

ििव  

 ७०,०००/- -  १००% ४०,११२/-    

५. अिि िछेिकल दछेि िानबहादिु 

के.सी. को घिसम्ि नाला ििव  

१,००,०००/- - १००% १,००,०००/-   

६. बिाहकाली िछन्दि छनिावण २,५०,०००/- - १००% २,४३,५००/-   

७. बौद्ध स् पुा छनिावण िाणागाउँ ४,१५,०००/- - १००% ४,१५,०००/-   

ि.स

  

 आयोिनाको नाि वाछषवक विटे   उपलधिी भौछ क 

प्रगछ   

 भिुानी िकि  कैछफय  

कायविमहरु 

 १. िछहलाहरुको लाछग उदघोषण  ाछलि १५००००/-  - -  १४७५००/-    

क राजश्व संकलन तफव  

ि.स.ं  लशिवक नम्िर आय लशिवकको नाम जम्मा सकंललत रकम  कैलफयत 

१. ११३१३ सम्पछत्त कि २८,१२९/-   

२. ११३१४ भछुिकि/िालपो  ३,७६,५६६/-   

३. १४२१९ अन्य कि ४८,२१०/-   

४. १४२४२ अन्य प्रशासछनक सेवा शलु्क ३०,२५०/-   

५. १४२४३ छसफारिस दस् िु ३,०५,९०७/-   

६. १४२४४ व्यछिग  घटना द ाव दस् िु १८,९००/-   

७. १४२५३ व्यवसाय िछिरिशन दस् िु -   

८. ११३१४ वहाल कि १२,२२०/-   

९. १४२४९ अन्य दस् ुि ४३,२००/-   

१०. १४२२९ अन्य सेवा शलु्क  था छबक्री ५३,४२०/-   

११. १४२४५ ना ा प्रिाणी  दस् िु २२,२००/-   

जम्मा ९,६७,३७२/-   

ि घटना दताव तफव  

लववरण मलहला पुरुि जम्मा कैलफयत 

जन्म दताव १७ २२ ३९   

मृत्यु दताव ५ ५ १०   

लववाह दताव     १६   

िसाई सराई     ६ (बसाई सिी गएको) (१३ िना) 

सम्िन्ि लवच्छेद     १   

 

ग लसफाररस तथा प्रमालणत तफव  

ि.सं. लववरण जम्मा कैलफयत 

१. चािछकल्ला प्रिाछण  ६७   



 
 

२. घिबाटो प्रिाछण  २७   

३. नाछगिक ा छसफारिस १६   

४. िािा ििान २   

५. छवद्य ु छिटि ििा छसफारिस १   

६. बाटो प्रिाछण  ०   

७. ना ा प्रिाछण  ६७   

८.  अन्य छसफारिस  था प्रिाणी  (बाँकी सबै)  १३१२     
९. िम्िा १४९२   

घ सामालजक सुरिा ित्ता प्राप्त गरेको लववरण 

ि.स.ं लववरण जम्मा कैलफयत 

१ अन्य िेष्ठ नागरिक ४७०   

२ िेष्ठ नागरिक दछल  ६७   

३ िेष्ठ नागरिक एकल िछहला १००   

४ छविवा १६७   

५ पणूव अपाङ्ग ९   

६ अछ  अशि ५५   

७ दछल  बालबाछलका ८३   

  िम्िा  ९५१   

 

 

4 नं वडा कायावलय 

j8f :t/Lo sfo{qmdx?sf] k|ult ljj/0f  

qm=; of]hgf÷cfof]hgfsf] gfd ah]6 /sd xfn;Ddsf] k|ult ljj/0f e'QmfgL 

!= सामाम्िक सरुक्ा भत्ता 
नवीकरण कायगक्रम 

५०००० ३ चरणमा ६ ददन शकवर सिालन भकु्तानी  

@= ut cf=j=sf] e'QmfgL afFsL **@#$% l;nfO{a'gfO{ tflnd ;~rfng ePsf] e'QmfgL 

# ut cf=j=sf] e'QmfgL afFsL ckfFux?nfO{ pGgt hftsf afv|f ljt/0f,   

$= ut cf=j=sf] e'QmfgL afFsL blnt tyf hghftL nlIft o'jfx?nfO{ 

8«fOleª tflnd  

%= ut cf=j=sf] ;'Ts]/L kf]if0f 

sfo{qmd 

 

;'Ts]/L kf]if0f vr{ xnjf/ :jf:Yo rf}sLnfO{ 

e'QmfgL  

of]hgf÷cfof]hgfx?sf] k|ult ljj/0f 

qm=; of]hgf÷cfof]hgfsf] gfd 
ah]6 

/sd 

xfn;Ddsf] k|ult 

ljj/0f 
e'QmfgL 

!= xnjf/ :jf:Yo rf}sLsf nflu kmnfd] a]Gr 

vl/b 

?=#)))) of]hgf ;DkGg e'QmfgL 



 
 

@= ljkbsf] sfdsf nflu cf}hf/ vl/b ?=#%)))  of]hgf ;DkGg e'QmfgL 

#= $ g+= j8f leq jiff{tdf ljlu|Psf af6f]x? 

dd{t ?=# nfv 

;DkGg e'QmfgL 

afFsL 

cf=j= @)*@÷*# sf] ;fpg ! b]lv d+l;/ @! ;Dd k|bfg ul/Psf ;]jfsf] ljj/0f 

qm=;= l;kmfl/; lzif{s l;kmfl/; ul/Psf] ;ª\Vof 

!= gful/stfsf] l;kmfl/; !)* 

@= gful/stf k|ltlnlk l;kmfl/; *( 

#= 3/af6f] l;kmfl/; !)& 

$= rf/lsNnf l;kmfl/; ($ 

%= Gfftf k|dfl0ft $( 

^= cª\u|]hL l;kmfl/; @!% 

&= Joj;fo btf{ / l;kmfl/; @$ 

!)= cGo l;kmfl/; $^! 

 

hDDff !!$* 

JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL @)*@ ;fpg b]lv  @)*@ c;f]h #! ut] ;Ddsf] ljj/0f 

qm=;+ lzif{s ;ª\Vof 

!= hGd btf{ !( 

@= d[To' btf{ !^ 

#= ;DaGw ljR5]b btf{  @ 

$= ljjfx btf{ !& 

%= a;fO{ ;/L cfPsf] btf{ # 

^= a;fO{ ;/L hfg] btf{ & 

 

hDdf 36gf btf{ ^$ 

;fdflhs ;'/Iff eQf k|fKt ug]{sf] ;ª\Vof cf=j=)*@÷*# klxnf] q}dfl;s 

qm=;+ ;fdflhs ;'/Iff ut cfjsf] ;+Vof k|yd q}dfl;s s}lkmot 

!= h]i7 gful/s &) dfyL %#( %!( 

 

@= blnt h]i7 gful/s *) *) 

 

#= Psn dlxnf &( &* 

 

$= ljwjf !&^ !&* 

 

%= k"0f{ czQm s ju{ !% !# 

 

^ clt czQm v ju{ $% $^ 

 



 
 

& blnt afnaflnsf (& (* 

 

* nf]kf]Gd'v hflt !) * 

 

 

hDdf !)$! !)!@ hgf २३ िनाको लग  कत्ता 

cf=j=@)*@÷*# df c;f]h #! ut] ;Dd ;+sng ePsf] /fh:j 

qm=;= lzif{s Klxnf] q}dfl;s cfDbfgL s}lkmot 

! 
सम्पछत्त कि 96976 

 

@ 
भछुिकि। घि वहाल कि 197587 

 

# 
िग्गा घि वहाल कि 17362 

 

$ 
व्यवसाय िछिस्िेशन दस् ुि 21920 

 

% 
अन्य सेवा शलु्क 121525 

 

^ 
नक्सापास दस् िु 500 

 

& 
छसफारिश दस् िु 430685 

 

* 
व्यछिग  घटना द ाव दस् िु 40400 

 

( 
अन्य दस् ुि 9200 

 

!) 
प्रशासछनक दण्ि िरिवाना ि िफ  240 

 

!! 
अन्य राजस्व 200 

 

hDdf 936595।- 
 

 

5 नं विा कायावलय 

............ 

 

६ नं वडा कायावलय 

1. िबमा वाकर्गक ििेट रु. 1,१५,०7,४०९/-(एक करोि पन्त्र लाख सात            
हिार चार सय नौ रुपैया ँमार) 

2. पुिँीगत विेट रु 5402798/- 

 3. चाल ुििेट रु. 6104611/- 

4. िबमा आयोिना संख्या: 24 

5. सबपन्न भएका योिना संख्यािः 0 

6. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक भौलतक प्रगलत 18.51% 

7. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक कवत्तीय प्रगलत 9.22% 



 
 

क्र.सं आयोिना तथा कायगक्रमको नाम आयोिना 
तथा 
कायगक्रम 
पररचालन हनु े
ठेगाना 

वाकर्गक ििेट सबपन्न 
आयोिनािाट 
भएको उपलब्धी 

भौलतक 
प्रगलत% 

भकु्तानी रकम कै. 

क. पूवागधारका आयोिनाहरु 
            

1 गत आ.व.को विागत ििेटको 
प्रधानमन्त्री रोिगार कायगक्रमको लालग 
लनमागण सामग्री खररद म्शर्गक र 
मोलतनगर टोल भवनको कटनको छाना 
लगाउने म्शर्गकको खचग नभएको 
रकमिाट दम्क्ण रािापरुटोलमा टोल 
भवन लनमागण 

तलुसीपरु ६ 
दम्क्ण 
रािापरु  

212000। 
  00 00 

  

2 ए वन टोलको भवन लनमागण तलुसीपरु ६ 
ए.वन टोल 

150000। 
  00 00 

  

3 गत आ.व.२०८१।०८२ को कृकर् 
कवकास कायगक्रम वापतको वाँकक 
भकु्तानी ददने । 

तलुसीपरु ६  200000। २ थान िोत्न े
हाते मेम्शन र १ 
थान धानकाट्ने 
मेम्शन 

100 200000। 
  

४ कहमाल टोलमा अधरुो नाला लनमागण तलुसीपरु ६ 
कहमाल टोल 

200000। 
  10 00 

  

५ मदननगर टोल लभलर िाटोमा मेनका 
पनुको घरने नाला लनमागण 

तलुसीपरु ६ 
मदननगर 
टोल 

250000। 
  10 00 

  

६ म्शखर कोलोनी टोलमा अलतराम 
चलाउनेको घरनेर िाटो स्तरोन्नती 

तलुसीपरु ६ 
म्शखर 
कोलोनी टोल 

150000। 
  5 00 

  

७ गत आ.व.को विागत ििेटको 
मोलतनगर टोल भवन लनमागणको खचग 
नभएको रकमिाट पषु्पािली टोलमा 
नाला लनमागण 

तलुसीपरु ६ 
पषु्पािली 
टोल 

300000। 
  00 00 

  

८ गत आ.व.को विागत ििेटको कच्ची 
सिक ग्रावेलको अधरुो भकु्तानी तथा 
थप कायग 

तलुसीपरु ६  223851। विा क्ेरका 
कवलभन्न ठाउँमा 
ग्राभेल कायग 

50 00 
  

९ वरकपपल टोल यज्ञ घतीको घर पम्िम 
नाला लनमागण 

तलुसीपरु ६ 
वरकपपल 
टोल 

500000। 
  10 00 

  

१० ज्ञानज्योती टोल र सनु्त्दरनगर टोल 
िोड्ने िाटो सधुार 

तलुसीपरु ६ 
ज्ञानज्योती -

200000। 
  5 00 

  



 
 

सनु्त्दरनगर 
टोल 

११ गत आ.व.को विागत ििेटको विाका 
कवलभन्न ठाउँमा नाला ककटङ तथा 
कफललङ म्शर्गकको अधरुो भकु्तानी तथा 
थप कायग 

तलुसीपरु ६  200000। विा क्ेरका 
कवलभन्न ठाउँमा 
ककटङ तथा 
कफललङ कायग 

20 00 
  

१२ म्शखर कोलोनी धमगपथ नाला लनमागण तलुसीपरु ६ 
म्शखर 
कोलोनी 

200000। 
  00 00 

  

१३ ए वन टोलमा सरस्वती के सी को 
घरनेर नाला लनमागण 

तलुसीपरु ६ 
ए वन टोल 

150000। 
  00 00 

  

14 विा क्ेरका कच्ची सिक ग्राभेल तलुसीपरु ६ 580000। 
  10 00 

  

 

15 िाफेँमनुाल टोलमा नाला लनमागण तलुसीपरु ६ 
िाफेँमनुाल टोल 

200000। 
  00 00 

  

१६ सगरमाथा टोलमा राम ि. खड्काको घर पम्िम सिकमा नाला 
लनमागण  

तलुसीपरु ६ 
सगरमाथा टोल 

300000। 
  00 00 

  

१७ गत आ.व.को विागत ििेटको रािापरु मोलतपरु िोड्ने कल्भटग 
लनमागणको अधरुो तथा थप कायग 

तलुसीपरु ६ 
रािापरु - मोलतपरु 

106801। 
  10 00 

  

१८ गत आ.व.को विागत ििेटको प्रधानमन्त्री रोिगार कायगक्रमको 
लालग लनमागण सामग्री खररद म्शर्गकको खचग नभएको रकमिाट 
दम्क्ण रािापरुटोलमा लक्ष्मी टोल नाल लनमागण 

तलुसीपरु ६ 
लक्ष्मी टोल 

300000। 
  00 00 

  

१९ मानव टोलमा नाला लनमागण तलुसीपरु ६ 
मानव टोल 

200000। 
  00 00 

  

२० िनममु्खटोल नाला लनमागण तलुसीपरु ६ 
िनममु्खटोल 

200000। 
  00 00 

  

२१ गत आ.व.को विागत ििेटको विा क्ेर सिक पोल िम्त्त 
व्यवस्थापन म्शर्गकको खचग नभएको रकमिाट सिक िम्त्त 
व्यवस्थापन 

तलुसीपरु ६  105645। 
  5 00 

  

२२ आ.व. २०८१/०८२ मा विा क्ेर सिक पोल िम्त्त 
व्यवस्थापन वापतको भकु्तानी िाकी 

तलुसीपरु ६ 76011। 
  100 76011। 

  

२३ पोल र ह्यमुपाईप खररद तथा व्यवस्थापन तलुसीपरु ६ 200000। 
  00 00 

  

२४ आ.व. २०८१/०८२ मा मानव धमग सेवा सलमलतको कल्भटग र 
गेट लागाउन ेकामको वाकी भकु्तानी 

तलुसीपरु ६ 198489। 
  100 198489। 

  

िबमा 5402798। 
  18.12 474500। 

(8.78) 

  

ि. कायविमहरु 



 
 

1 विा कायागलयिाट तलव खान ेज्यालादारी 
कमगचारीको तलव पोर्ाक चािपवग खचग समेत 

तलुसीपरु ६ 1410000। विा कमगचारीको 
त.भ. 

22.15 312300। 
  

2 वैठक भत्ता तलुसीपरु ६ १४४000। 
  00 00 

  

3 आ.व. २०८१/०८२ को पदालधकारी वैठक 
भत्ता वापतको भकु्तानी वाकी 

तलुसीपरु ६ 84000। गत आ.व.को 
िैठक भत्ता 
भकु्तानी 

100 84000। 
  

4 पानी तथा कविलुी तलुसीपरु ६ 80000। पानी तथा कविलुी 25 40000। 
  

5 संचार तथा ईन्त्टरनेट तलुसीपरु ६ 50000। 
  25 00 

  

६ स्वास्थ्य स्वयम ्सेकवका पररचालन खचग  170000। 
  00 00 

  

७ इन्त्धन कायागलय प्रयोिन  200000। 
  25 00 

  

८ सवारी तथा मेम्शनरी ममगत खचग  100000। 
  25 00 

  

९ मसलन्त्द तथा कायागलय सामग्री  500000। 
  25 00 

  

१० परपलरका तथा छपाई  100000। 
  10 00 

  

११ मेललमलाप कताग तथा कमगचारी िनप्रलतलनलधलाई 
काननु सबिन्त्धी अलभममु्खकरण 

 
50000। 

  00 00 
  

१२ अपाङ्गता भएका व्यम्क्तलाई सहायता सामग्री 
कवतरण 

 
50000। 

  00 00 
  

१३ दललत गैरदललतिीच अन्त्तरघलुन तथा 
अन्त्तरकक्रया कायगक्रम 

 
100000। 

  00 00 
  

१४ कवपन्न तथा कहंसा प्रभाकवत मकहलाहरुलाई न्त्यानो 
कपिा कवतरण 

 
100000। 

  10 00 
  

१५ िेष्ठ नागररकको ददवा सेवा पररचालन कायगक्रम  50000। 
  00 00 

  

 

१६ दललत तथा कवपन्न पररवारलाई गैर सरकारी संस्थाको साझेदारीमा िाख्रा तथा 
िंगरु कवतरण कायगक्रम 

 

100000। 
  00 00 

  

१७ आ.व. २०८१।०८२ को विाका खेलािीलाई कवलभन्न खेलकुदमा सहभागी 
खचग वापतको भकु्तानी वाकी  

35700। 
  100 35700। 

  

१८ मकहलाहरुलाई आलथगक उपािगनको लालग कटाई लसलाई ताललम  
100000। 

  00 00 
  

१९ दोस्रो अन्त्तर विा स्तररय रलनङ फुटवल प्रलतयोलगता सन्त्चालन  
1300000। 

  10 00 
  

२० गत आ.व.को विागत ििेटको मिदरु बयादी िीवन िीमा म्शर्गकको खचग 
नभएको रकमिाट गोलौरा स्वास्थ्य चौकी सिालन व्यवस्थापन खचग  

100000। 
  00 00 

  

२१ कमगचरी भ्रमण खचग  100000। 
  10 00 

  

२२ कवपद् व्यवस्थापन खचग  300000। 
  15 00 

  

२३ िाल भेला र िाल सिाल गठन तथा पररचलन िालमैरी स्थानीय शासन 
सलमलतको िैठक सिालन  

 

50000। 
  00 00 

  



 
 

२४ कवकवध खचग  200000। 
  10.40 179200। 

  

२५ आ.व. २०८१/०८२ मा कवकवध कायागलय संचालन तथा व्यवस्थापन वापत 
भएको खचगको भकु्तानी वाकी  

125911 
  76.57 29500। 

  

२६ ददवस समारोह तथा कायगक्रम र अलतथी सत्कार  
100000। 

  20 00 
  

२७ सिार संस्था सवललकरण साझेदारी सहायता  
200000। 

  00 00 
  

२८ रेिक्रस म्िल्ला शाखा दाङलाई व्यवस्थापन अनदुान सहयोग  
50000। 

  00 00 
  

२९ गत आ.व.२०८१/०८२ को विाका असाहाय नागररकलाई आलथगक सहायता 
वापतको भकु्तानी वाकी रकम 

 

55000 
  100 00 

  

३०  असहाय नागररकलाई आलथगक सहायता  50000। 
  00 00 

  

३१ गररव तथा िेहेन्त्दार कवद्यालथगलाई शैम्क्क सामग्री सहयोग  
50000। 

  00 00 
  

िबमा 61,04,611। 
  18.9 589211। 

(9.65) 

  

कुल िबमा 11507409। 
  18.51 1063711। 

(9.22) 

  

क. राजश्व संकलन तफव ः 

क्र.सं रािश्व आय म्शर्गक संकलन रकम 

1 सबपत्ती कर 733964। 

2 भलूमकर/ मालपोत 785652। 

३ वहाल कर 583328। 

४ वहाल कवटौरी कर 32200। 

५ व्यवसायले भकु्तानी गने 400650। 

६ व्यवसाय िाहेक अन्त्यले भकु्तानी गने 1200। 

७ अन्त्य कर 59340। 

८ अन्त्य सेवा शलु्क तथा लिक्री 205320। 

९ अन्त्य प्रशासलनक सेवा शलु्क 3500। 

१० लसफाररस दस्तरु 815459। 

११ व्यम्क्तगत घटना दताग दस्तरु 15300। 

१२ नाता प्रमाम्णत दस्तरु 101170। 

१३ अन्त्य दस्तरु 321473। 

१४ व्यवसाय रम्ििेशन दस्तरु 191275। 

१५ अन्त्य क्ेरको आय 2000। 

१६ अन्त्य रािस्व 500। 

िबमा 42,52,331। 

 

 



 
 

ि. घटना दताव तफव ः 

िन्त्म दताग मतृ्य ुदताग सबिन्त्ध 
कवच्छेद 

कववाह िसाई सरी आएको िसाई सरी िान े कुल 
िबमा 

मकहला  परुुर् िबमा मकहला परुुर् िबमा िबमा िबमा दताग 
संख्या 

सदस्य 
संख्या 

दताग 
संख्या 

सदस्य 
संख्या 

18 15 33 6 5 11 2 25 26 71 10 39 107 

ग. लसफाररस तथा प्रमालणत तफव ः 

क्र.स लसफाररस तथा प्रमाम्णत सङ्ग्ख्या कैकफयत 

१ घरिाटो लसफाररस र िाटो प्रमाम्णत  216 
  

२ चारककल्ला प्रमाम्णत 201 
  

३ नाता प्रमाम्णत 101 
  

४ नागररकता लसफाररस 60 
  

५ नागररकता प्रलतललकप लसफाररस 55 
  

६ कवद्यतु ििान लसफाररस 2 
  

७ िग्गा नामसारी लसफाररस 3 
  

८ उद्योग / व्यवसाय दताग लसफाररस 
    

९ व्यवसाय दताग 18 
  

१० वैदेम्शक लसफाररस 112 
  

११ खानेपानी ििान लसफाररस 12 
  

१२ कवकवध लसफाररस 879 
  

१३ तमसकु तथा ललखत प्रमाम्णत 34 
  

१४ घर कायम 24 
  

  िबमा लसफाररस तथा प्रमाम्णत 1717 िबमा चलानी 1550 

 

घ. सामालजक सुरिा ित्ता प्राप्त गरेको लववरणः 

क्र.स. लम्क्त समहु सङ्ग्ख्या कैकफयत 

१ अन्त्य िेष्ठ नागररक भत्ता 492 
  

२ िेष्ठ नागररक भत्ता (दललत) 52 
  

३ िेष्ठ नागररक एकल मकहला 73 
  

४ कवधवा 187 
  

५ पूणग अपाङ्गता भत्ता 22 
  

६ अलत अशक्त अपाङ्गता भत्ता 36 
  

७ दललत िालिाललका  97 
  

िबमा 975 
  

2081/82 सबममा तलुसीपरु उपमहानगरपाललका र विा कायागलयिाट सबपन्न भएका योिना िाट भएका उपलब्धीहरु: 
(१) सिक कालोपरेिः 200 लम. नगरिाट 



 
 

(२) पक्की नाला लनमागणिः १४६० लमटर (विािाट), २९५ लमटर नगरिाट, ६८० लमटर ६०/४० मा नगरिाट, ४ कक.लम 
(प्रदेशिाट), ३७५ लमटर (संघिाट), सबपन्न  

(३) पक्की लसचाई कुलोिः ५२ लमट विागत ििेटिाट, ३८० लमटर प्रदेशिाट, ५६ लमटर संघिाट 

(४) सिक ग्राभेलिः १८०० लमटर विागत ििेटिाट, नगरिाट १०० लमटर,  

(५) कल्भटगिः १ वटा विा गत ििेटिाट, १ वटा नगरिाट 

(६) सामदुाकयक भवनिः ३ वटा विागत ििेटिाट, १ भवनको शरुुवात नगरिाट 

(७) मठ मम्न्त्दरिः १ शौचालय तथा २ ममगत तथा सामग्री सहयोग विािाट 

(८) कवद्यालय भवनिः 0 

(९) अन्त्यिः िाटो RCC ९८ लमटर विािाट, 20 लमटर सिक संरक्ण वाल विािाट, सव िेशको काम १४२ लमटर नगरिाट 
६०/४० को,   

❖ िबमा आयोिना सङ्ग्ख्यािः २९ विाका, 10 नगरका, ७ प्रदेशका, २ संघका आयोिना 
❖ सबपन्न भएका आयोिना सङ्ग्ख्यािः विाका 26, नगरका 10 

 

७ नं वडा कायावलय 

1. िबमा वाकर्गक ििेट रु. 9178666/-(एकानब्िे लाख अठहत्तर हिार छ सय छैसठ्ठी रुपैया ँमार)  

2. पुिँीगत विेट रु 5071000/-  

3. चाल ुििेट रु. 4107666/- 

4. िबमा आयोिना संख्या: 42 

5. सबपन्न भएका योिना संख्यािः 1 

क. राजश्व संकलन तफव ः 

क्र.सं रािश्व आय म्शर्गक संकलन रकम 

1 सबपत्ती कर 243228। 

2 भलूमकर/ मालपोत 374763 

३ व्यवसाय रम्ििेशन दस्तरु 13000। 

४ अन्त्य कर 300। 

५ अन्त्य सेवा शलु्क 588650। 

६ नक्सापास दस्तरु 2500। 

७ लसफाररस दस्तरु 775664। 

८ व्यम्क्तगत घटना दताग दस्तरु 42300। 

९ अन्त्य दस्तरु 118142। 

िबमा 21,58,547। 

अक्रुपी: एक्काइस लाख अन्त्ठाउन्न हिार पाँच सय सठ्चाललस रुपैयाँ मार । 

ि. घटना दताव तफव ः 

विा नं 
7 

िन्त्म मतृ्य ु

सबिन्त्ध 
लिच्छेद कववाह  िसाई सरी आएको  िसाई सरी िान े 

िबमा परुूर् मकहला  िबमा परुूर् मकहला  िबमा िबमा िबमा 
दताग 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताग 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

  ३७ १६ ५३ ८ ५ १३ ४ १८ १५ ५६ ३ ७ १०६ 



 
 

 िबमा ३७ १६ ५३ ८ ५ १३ ४ १८ १५ ५६ ३ ७ १०६ 

ग. लसफाररस तथा प्रमालणत तफव ः 

क्र.स लसफाररस तथा प्रमाम्णत सङ्ग्ख्या कैकफयत 

१ घरिाटो लसफाररस र िाटो प्रमाम्णत  156 
  

२ चारककल्ला प्रमाम्णत 161 
  

३ नाता प्रमाम्णत 56 
  

४ नागररकता लसफाररस 54 
  

5 कवद्यतु ििान लसफाररस 48 
  

6 धारा ििान लसफाररस 27 
  

7 िग्गा नामसारी लसफाररस  7 
  

8 नगरसेवा उपभोग लसफाररस 7 
  

9 कवकवध लसफाररस 915 
  

  िबमा लसफाररस तथा प्रमाम्णत 1717 

 

घ. सामालजक सुरिा ित्ता प्राप्त गरेको लववरणः 

 

 

कायम संङ्ग्ख्या रकम कवतरण गरेको संङ्ग्ख्या कवतरण गरेको रकम 

अन्त्य िेष्ठ नागररक भत्ता ६२९ ७५४४००० ६२९ ७५४४००० 

िेष्ठ नागररक भत्ता (दललत) १०५ ८१२४१५ १०५ ८१२४१५ 

िेष्ठ नागररक एकल मकहला १०५ ८३७९०० १०५ ८३७९०० 

िेष्ठ नागररक क्रे तोककएका ० ० ० ० 

कवधवा २१२ १६८११२० २१२ १६८११२० 

पूणग अपाङ्गता भत्ता २१ २५१३७० २१ २५१३७० 

अलत अशक्त अपाङ्गता भत्ता ७२ ४५९६४८ ७२ ४५९६४८ 

क्रे तोककएका िालिाललका ० ० ० ० 

लोपन्त्मूख िालिाललका ० ० ० ० 

दललत िालिाललका १३२ २०६६६८ १३२ २०६६६८ 

लोपन्त्मखु िालत ० ० ० ० 

िबमा १२७६ ११७९३१२१ १२७६ ११७९३१२१ 

 

८ नं वडा कायावलय 

..........  

९  नं वडा कायावलय 

............. 

10 नं वडा कायावलय 

 



 
 

क्र.सं. 

 

वाकर्गक ििेट सबपन्न 
आयोिनािाट 
भएको 
उपलब्धी 

भौलतक 
प्रगलत 
% 

कवत्तीय 
प्रगलत 
% 

भकु्तानी रकम कै. 

क.  पूवागधारका आयोिनाहरु 

      

१ दललत िस्तीमा 
पक्की कल्भटग 
लनमागण 

१,६४,९00। १ वटा 
  

१,६४,९00। गत आ.व. 
२०८१/०८२ मा 
सबपन्न भएको तर 
भकु्तानी िाँकी रहेको 
र यस 
आ.व.२०८२/०८३ 
मा भकु्तानी भएको 

२ विाका कवलभन्न 
स्थानहरुमा सिक 
स्तरिकृद्ध तथा 
ककटङ 

२,००,१४७। ७००लम.नयाँ 
ककटङ,१००० 
लम. स्तरोन्नती 
र ७०० लम. 
ग्रावेल 

  

२,००,१४७। 
   „ 

३ िोररङ लसंचाइका 
लालग पक्की नहर 
लनमागण 

३,८८,०००। १२० लम. 
  

३,८८,०००। 
   „ 

४ िन्त्गै लिपिोररङमा 
नहर लनमागण 

४,८५,०००। 

   

४,८५,०००। 
   „ 

५ विाका कवपन्न 
नागररका लालग 
िस्तापाता खररद 

१,९८,८२०। 

   

१,९८,८२०। 
    „ 

ख. कायगक्रमहरु 

      

१.िबमा वाकर्गक ििेट रु.१,०१,५५,५८९ (एक करोि एक लाख पच्पन्न हिार पाच सय उनानब्िे) 

२. पुिँीगत ििेट रु. ५५,५६,७२० 

३. पुिँीगत तफग को खचग रु. १४,३६,८९४ 

४. चाल ुििेट रु.४५,९८,८६९ 

५. चाल ुतफग को खचग रु. ५,४८,८५४ 

6. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक भौलतक प्रगलत: 

7. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक कवत्तीय प्रगलत: १९.५५% 

8. िबमा आयोिना संख्या: २१ ओटा 
9. िबमा लम्क्त कायगक्रम: १६ ओटा 
10. सबपन्न भएका योिना संख्या: ५ 



 
 

क. राजश्व संकलन तफव : (२०८२।०४।०१ देलि २०८२।०७।३० सम्म) 

क्र.सं. रािस्व आय म्शर्गक संकलन रकम 

१ सबपम्त्त कर 2,६२,९२० 

२ भलूम कर तथा मालपोत 4,५३,३५७ 

३ िग्गा/घर वहाल कर ४६,८४० 

४ व्यवसाय रम्ििेशन दस्तरु १३,९२० 

५ अन्त्य सेवा शलु्क १,२९,९५० 

६ लसफाररस दस्तरु २३१,७२७ 

7 व्यम्क्तगत घटना दताग दस्तरु २२,०५० 

8 अन्त्य दस्तरु ९,१०९ 

 

िबमा  १,१६९,८७३/ ( एघार लाख उनन्त्सहत्तरी हिार आठ सय लरहत्तर रुपैँया) 

ि= व्यलिगत घटना दताव तफव ः 

क्र.सं. िन्त्म दताग मतृ्य ुदताग कववाह 
दताग 

सबिन्त्ध 
कवच्छेद 

िसाईसराइ िबमा 
दताग 
संख्या 

िसाई सरी आएको िसाई सरी िाने 

पूरुर् मकहला पूरुर् मकहला 

१. 1३ २१ ४ ८ 1७ ० दताग 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

दताग 
संख्या 

सदस्यको 
संख्या 

७२ 

६ १३ ३ ७ 

िबमा 34 1२ 1७ ० ६ १३ ३ ७ ७२ 

ग. सामालजक सुरिा ित्ता तफव : 

क्र.सं. सामाम्िक सरुक्ा भत्ताको ककलसम संख्या कैकफयत 

१ अन्त्य िेष्ठ नागररक ३४३ 

 

2 िेष्ठ नागररक दललत ६ 

 

3 िेष्ठ एकल मकहला ५२ 

 

4 कवधवा 12८ 

 

5 पूणग अपाङ्गता 1२ 

 

6 अलत अशक्त अपाङ्गता २७ 

 

7 दललत वालवाललका ४ 

 



 
 

 

िबमा ५७२ 

 

घ. लसफाररस तथा प्रमालणत तफव : 

क्र.सं. म्शर्गक संख्या कै. 

1 नागररकता लसफाररस ३२ 

 

2 नागररकता प्रलतललकप लसफाररस ५० 

 

3 नागररकता सिगलमन मचुलु्का 33 

 

4 घरिाटो प्रमाम्णत ८८ 

 

5 चार ककल्ला प्रमाम्णत 60 

 

6 कवद्यतु लसफाररस १४ 

 

7 आबदानी प्रमाम्णत लसफाररस ३५ 

 

8 नाता प्रमाम्णत ६४ 

 

9 िग्गा नामसारी लसफाररस ८ 

 

१० ठेगाना प्रमाम्णत लसफाररस १० 

 

११ अकववाकहत प्रमाम्णत २८ 

 

१२ अन्त्य लसफाररस ४८३ 

 

 

िबमा ९०५ 

 

 

 

11 नं विा कायागलय 

 

१. आयोिना/कायगक्रमको भौलतक प्रगलत प्रलतशत 
 

२. िबमा िाकर्गक ििेट ९८,९९,६९९। 

३. पुमँ्िगत ििेट ४८,६८,१८९। 

४. चाल ुििेट ५०,३१,५१०। 

५. हालसबमको खचग प्रगलत प्रलतशत 
 

६. िबमा योिना संख्या १० 

७.  िबमा कायगक्रम संख्या १७ 

८.  विािाट कायागन्त्वयन हनुे िबमा योिना र कायगक्रम संख्या २७ 

९. सबपन्न योिना संख्या १ 

 

 



 
 

क. कायविमहरुः 

लस.नं आयोिना/कायगक्रमको नाम  वाकर्गक ििेट 
कवम्त्तय 
प्रगलत 

सबपन्न कामको 
कववरण/उपलब्धी 

१ लति लमलन कायगक्रम ८५५०० १००% 
१ लति लमलन कायगक्रम 
सबपन्न  

२ शाम्न्त्त मा कव नवलपरुलाई कवद्यालय अनदुान ४५०००० १००% ५ िना म्शक्कलाई तलि 

३ 
आधारभतु कवद्यालय कटाहालाई कवद्यालय 
अनदुान 

२५०००० १००% २ िना म्शक्कको तलि 

४ मात ृपोर्ण कायगक्रम १००००० पेम्श्क  
 

५ ककररयापरुीलाई घ्यू कवतरण कायगक्रम १००००० पेश्की  

;fdflhs ;'/Iff eQf k|fKt ug]{ nfeu|fxL ljj/0fM 

लस.नं. ित्ताको लकलसम सखंया 

१ िेष्ठ नागरिक अन्य ५५० 

२ दछल  िेष्ठ नागरिक  ४८ 

३ िेष्ठ नागरिक एकल िछहला ७८ 

४ छविवा १४३ 

५ पणुव अपाङ्ग ा १३ 

६ अछ  असि अपाङ्ग ा ४८ 

७ दछल  बालपोषण ४९ 

  िम्िा ९२९ 

JolQmut 36gf btf{sf] ljj/0fM 

लस.नं. घटना दतावको लकलसम संखया 

१ िन्िद ाव  ४३ 

२ छववाह द ाव १७ 

३ ितृ्यदू ाव १७ 

४ सम्बन्ि छवच्िेद द ाव ४ 

५ बसाइसिाइ द ाव ५ 

  िम्िा ८६ 

 ;fj{hlgs ;]jf k|jfx 

लस नं सेवा प्रवाहको नाम संखया 

१ नागरिक ा छसफारिस २१५ 

२ छवद्य ु ििान छसफारिस २५ 

३ घिबाटो छसफारिस ७५ 

४ चािछकल्ला छसफारिस ८० 

५ वदैछेशक प्रयोिन कागिा  प्रिाछण  १५१ 

६ ना ा प्रिाछण  २२ 

७ अन्य छसफारिसहरु ३९५ 



 
 

  िम्िा ९६३ 

/fhZjsf] ljj/0fM 

लस.न. राजश्व आय लशिवक सकंलन रकम 

१ सम्पछत्त कि २१२१८१ 

२ भछुिकि िालपो  ४२७८९६ 

३ व्यवसाय िछिरिेसन शलु्क १४४० 

४ अन्य सेवा शलु्क ७५३६० 

५ घि िग्गा बहाल कि  १५००० 

६ छसफारिस दस् िु  ३५१०४० 

७ व्यछिग  घटना द ाव दस् िु  १८६०० 

  जम्मा राजश्व सकंलन  ११०१५१७ 

 

लवपद व्यवस्थापनमा वडाले गरेका कामहरु रकम सम्पन्न कामको लववरण.उपलब्िी 

१ 
वषाव ले िाछ  घि भछत्कएका िाि कुिाि चौििीलाई िाह  

छव िण 
१५०००  

२ बेलगनािी ठुलो कुलो ििव  १५००० कुलो ििव  गरि छसचाईयोग्य बनाइएको 

३ 
बेलगनािी शाछन्  टोलिा बषाव ले बाटो छहलाम्िे भएकोिा 

ग्राभेल गरिएको 
२२०००  

४ घिुाली टोलिा पम्पसेट पाइप छव िण ९३७५० 
३ इन्चको पम्पसेट ि ३०० छिटि पाइप हस् ान् िण 

गरिएको 

५ बाघिोली सिक ििव  सिुाि १७५००  

६ श्रीिणी प्रछ क्षालय ििव  संभाि २३६८५  

७ बेलटाकुिा सिक ििव   ३६९५० बाटो ििव  गरिएको 

८ 
घिुाली टोलको सिकिा पानी बगिे िोछिििा िहकेोले 

ह्यिूपाइप हाली ििव  
२५००० २ ह्यिुपाइप ि ग्राभेल हाछल िोििले छिलाएको  

 

13 नं विा कायागलय 

कवलनयोम्ित वाकर्गक विेट    रु ९४,५९,४७२ 

पमु्िगत विेट             रु ५३,४५,४७२ 

चाल ुविेट                रु ४१,१४,००० 

लस. 
न. 

अयोिना तथा कायगक्रमको नाम स्वीकत 
वाकर्गक ििेट 

सबपन्न कामको 
कववरण/उपलम्ब्ध 

भकु्तालन 
रकम 

कै 

१. गत  आव को ददल िहादरु खड्काको घरदेखी 
राम ररिालको घर  सबम वाटो स्तरोन्नलत 

२००००० ५४० लमटर १८१४७२ 

 



 
 

२. गत आव को ररङ कुवा लनमागण वापतको 
योिनाको भकु्तालन ददन वाँकक रकम 

४००००० १६ वटा 
सावगिलनक कुवा 

लनमागण 

३८८००० 

 

३. गत आव को गररव कवपन्नहरुको आवास लनमागण 
तथा सामालग्र खररद वापतको रकम भकु्तालन 

२००००० १ वटा घर  
लनमागण 

१०००००० 

 

४. िम्न्त्तढुङुगा सरक्णका लालग ४००००० १ वटा मम्न्त्दर 
लनमागण कायग शरुु 

 

काम भइरहेको 

 

हालसबम को खचग    रु १३,९५,२९९ 

कवत्तीय प्रगलत       १४.७५ प्रलतशत  

आ.व २०८२।०८३ को रािश्व सकलन तफग को पकहलो रैमालसक प्रगलत कववरण 

लस नं  म्शर्गक नं रािश्व म्शर्गक  िबमा रु  

१ ११३१३ सबपलत कर १,२१,८८१ 

२ ११३१४ भमूी तथा मालपोत कर २,५६,४८९ 

३ ११६९१ अन्त्य कर ४,७५० 

४ १४२४३ लसफारीश दस्तरु २,०९,५५० 

५ १४२४४ व्यम्क्तगत घटना दताग दस्तरु १४,४०० 

६ १४२४५ नाता प्रमाम्णत दस्तरु ५०,५०० 

७ १४२४९ अन्त्य दस्तरु ३७,२०० 

८ ११६१३ व्यवसाय कर २५,००० 

लस. 
न. 

अयोिना तथा कायगक्रमको 
नाम 

स्वीकत 
वाकर्गक ििेट 

सबपन्न कामको कववरण/उपलम्ब्ध भकु्तालन 
रकम 

कैकफयत 

१. मकहलाहरुका लालग लति 
कवशेर् प्रलतयोलगता कायगक्रम 

रु ७५००० साँस्कृलतक कायगक्रम तथा दर खाने 
कायगक्रम सचालन 

रु 
७५००० 

 

२. िनज्योलत माकव रलनयापरुलाइ 
शैम्क्क तथा भौलतक सधुारका 

लालग अनदुान 

रु २००००० अधगवाकर्गक रुपमा कवद्यालयको 
खातामा अनदुान स्वरुप रकम 

िबमा गररददएको 

रु 
१००००० 

 

३. कायागलय सिालन तथा 
व्यवस्थापनन 

रु 
१८००००० 

कवलभन्न कायागलयको सामान खररद 
तथा कवकवध खचग 

रु 
५५०८२७ 

 



 
 

कुल िबमा ७,१९,७७० 

आ.व २०८२।०८३ को प्रमाम्णत तथा लसफाररस तफग को पकहलो रैमालसक प्रगलत कववरण 

लस. न.  प्रमाम्णत तथा लसफाररस  िबमा संख्या  

१  घरवाटो प्रमाम्णत  २८ 

२  चार ककल्ला प्रमाम्णत  २० 

३  नाता प्रमाम्णत  ३२ 

४  ठेगाना प्रमाम्णत  ८ 

५  कर चकु्ता प्रमाम्णत  १५ 

६  िन्त्म लमलत प्रमाम्णत  २१ 

७  कवदु्धत ििान लसफाररश  १०  

८  नागररकता लसफाररश  २६ 

९  नागररकता प्रलतललकप लसफाररश  ३२ 

१०  अको कववाह नगरेको लसफाररश  ८८ 

११  अन्त्य लसफाररश  १६३ 

 

कुल िबमा  ४४३                     

आ.व. २०८२।०८३ को पकहलो रैमालसक सबमको व्यम्क्तगत घटना दताग कववरण 

व्यम्क्तगत घटना दताग दताग सख्या 

मकहला परुुर् िबमा 

िन्त्म दताग  ११ ९ २० 

मत्यू दताग  २ ३ ५ 

वसाइसराइ गरर आएका दताग  सदस्य सख्या १६ ८ ८ 

वसाइसराइ गरर गएका दताग  सदस्य सख्या १५ ५ ५ 

कववाह दताग  

  

१२ 

सबवन्त्ध कवच्छेद दताग  

  

१ 

िबमा घटना संख्या  

  

५१ 

आ.व. २०८२।०८३ सामाम्िक सरुक्ा भत्ता कवतरण गरेको पकहलो रैमालसक प्रगलत कववरण 

लम्क्त समूह  कुल िबमा  



 
 

अन्त्य ज्येष्ठ नागररक  ३२७ 

ज्येष्ठ नागररक दललत  ७३ 

ज्येष्ठ नागररक एकल मकहला  २९ 

कवधवा  १२६ 

पूणग अपांगता  ५ 

अलत अशक्त अपागता  २८ 

दललत वालवाललका  ९० 

कुल िबमा  ६७८ 

 

14 नं विा कायागलय 

 .......... 
 

15 नं विा कायागलय 

आ.व.२०८२/०८३ को पकहलो रैमालसक प्रगलत कववरण 

क्र.स.   आयोिनाको नाम र ठेगाना िाकर्गक 
विेट 

सबपन्न 
आयोिनािाट 

भएको उपलव्धी 

भौलतक 
प्रगलत 

भकु्तानी 
रकम 

कैकफयत 

क पूवागधारका 
आयोिनाहरु 

            

१ 
  गत आिको भकु्तानी िाँकी 

कन्त्िवार पतखौली तथा 
खैरेनीमा सिक ममगत तथा 

स्तरोन्नती 

१४०२६५ काम सबपन्न १०० 
प्रलतशत 

१४०२६५ 
  

ख. कायगक्रमहरु 
            

१ 
  गत आिको भकु्तानी िाँकी 

कवलभन्न म्शर्गकको रकम 
भकु्तानी 

७७३४०७ काम सबपन्न १०० 
प्रलतशत 

७७३४०७ 
  

 

(१) िबमा िाकर्गक विेट रु.९२,५१,३३२। 

(२) पुमँ्िगत विेट रु.४४,९५,२६५। 



 
 

(३) चाल ुविेट रु.४७,५६,०५६। 

(४) आयोिना/ कायगक्रमको रैमालसक भौलतक प्रगलतिः प्रलतशत  

(५) आयोिना/ कायगक्रमको रैमालसक कवत्तीय प्रगलतिः ९.८७ प्रलतशत 

(६) िबमा आयोिना संख्या  

(७) सबपन्न भएका योिना संख्या 
क रािश्व संकलन तफग  
लसं नं.  म्शर्गक नबिर आय म्शर्गकको नाम िबमा संकललत रकम 

१ ११३१३ सबपम्त्त कर १,२२,८४०।÷ 

२ ११३१४ भलुमकर/मालपोत २,६९,६३३।÷ 

३ १४२१९ अन्त्य कर १०,९००।÷ 

४ १४२४२ अन्त्य प्रशासलनक सेवा शलु्क १,७००।÷ 

५ १४२४३ लसफाररस दस्तरु २,३६,२५०।÷ 

६ १४२४४ व्यम्क्तगत घटना दताग दस्तरु २०,७००।÷ 

७ १४२५३ व्यवसाय रम्ििशन दस्तरु ११,९१०। 

८ ११३१४ वहाल कर १२,०००। 

९ १४२४९ अन्त्य दस्तरु ४१,९५००।÷ 

  १४२२९ अन्त्य सेवा शलु्क तथा लिक्री १३,८००। 

  १४२४५ नाता प्रमाणीत दस्तरु ५०,३००। 

िबमा ७,९१,९३३।÷ 

ख घटना दताग तफग  
कववरण मकहला परुुर् िबमा कैकफयत 

िन्त्म दताग १६ १४ ३० 
  

मतृ्य ुदताग ६ ४ १० 
  

कववाह दताग     ११ 
  

िसाई सराई आएको २ गएको ४ ६ 
  

सबिन्त्ध कवच्छेद 
    २ 

  

ग लसफाररस तथा प्रमाम्णत तफग  
लस.नं. कववरण िबमा कैकफयत 

३ चारककल्ला प्रमाम्णत ३१ 
  

४ घरिाटो प्रमाम्णत ३४ 
  

५ िाटो प्रमाम्णत ६ 
  

७ नाता प्रमाम्णत ५० 
  

८ आयश्रोत प्रमाम्णत १२ 
  

९ अन्त्य संघ संस्थालाई  ३९० 
  

  िबमा ५२३ 
  

घ सामाम्िक सरुक्ा भत्ता प्राि गरेको कववरण 

लस.नं. कववरण िबमा कैकफयत 



 
 

१ अन्त्य िेष्ठ नागररक ४१३ 
  

२ िेष्ठ नागररक दललत ३९ 
  

३ िेष्ठ नागररक एकल मकहला ५० 
  

४ कवधवा १३७ 
  

५ पूणग अपाङ्ग ११ 
  

६ अलतअशक्त ३३ 
  

७ दललत िालिाललका ५० 
  

  िबमा  ७३३ 
  

 

16 नं विा कायागलय 

1. िबमा वाकर्गक ििेट रु. 1,15,07,487/-(एक करोि पन्त्र लाख सात हिार चार सय सतासी रुपैया ँमार)  

2. पुिँीगत विेट रु 6105175/-  

3. चाल ुििेट रु. 5402312/- 

4. िबमा आयोिना संख्या: 11 

5. सबपन्न भएका योिना संख्यािः 0 

6. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक भौलतक प्रगलत 11.14% 

7. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक कवत्तीय प्रगलत 7.25% 

क. राजश्व संकलन तफव ः 

क्र.सं. रािस्व आय म्शर्गक संकलन रकम कैकफयत 

१ सबपती कर 2,91,817 
  

२  भलूम कर तथा मालपोत  4,70,२16  
  

३  िग्गा/घर वहाल कर  2,95,886  
  

४  व्यवसाय रम्ििेशन दस्तरु  १4,210  
  

५  अन्त्य कर  1,600  
  

६  अन्त्य सेवा शलु्क  45,869  
  

7  नक्सापास दस्तरु  1000  
  

8  लसफाररस दस्तरु  5,18,720  
  

9  व्यम्क्तगत घटना दताग दस्तरु  34,900  
  

10  अन्त्य दस्तरु  5,350  
  

11  अन्त्य रािस्व  200  
  

  िबमा  16,79,768  
  

ख. घटना दताग तफग िः 
क्र.सं. िन्त्म दताग मतृ्य ुदताग िसाईसराइ 



 
 

पूरुर्  मकहला  पूरुर्  मकहला  

कववाह 
दताग 

सबिन्त्ध 
कवच्छेद 

िसाई सरी 
आयको  

िसाई सरी 
गएको  िबमा दताग 

संख्या 

दत
ाग सं

ख्य
ा 

सद
संख्

या
 

दत
ाग 

संख्
या

 

सद
स्य

क
ो 

संख्
या

 

1. 16 18 8 9 13 2 9 27 7 23 82 

िबमा 32 17 13 2 9 27 7 23 82 

ग. सामाम्िक सरुक्ा तफग िः 
क्र.सं. सामाम्िक सरुक्ा भत्ताको ककलसम संख्या कैकफयत 

1 अन्त्य िेष्ठ नागररक 418 
  

2  िेष्ठ नागररक दललत  21 
  

3  िेष्ठ एकल मकहला  62  
  

4  कवधवा  126  
  

5  पूणग अपाङ्गता  15  
  

6  अलत अशक्त अपाङ्गता  30  
  

7  दललत वालवाललका  32  
  

  िबमा 701 
  

 

आ.व. २०८१/०८२ सबममा सबपन्न भएका योिनाहरु 

(१) सामदुाकयक भवन: 3 ओटा 
(२) सिक ग्राभेल: 1315 लमटर 

(३) लसंचाई नहर: 153 लमटर 

(४) पक्की नाला लनमागण: 285 लमटर 

(५) कच्ची नाला लनमागण: 1115 लमटर 

(६) नयाँ ट्रयाक सिक: 1000 लमटर 

(७) पक्की वाल लनमागण ढुङ्गाको: 59.50 लमटर 

(८) िाली तारिार: 188 लमटर 

(९) कलभटग संख्या: 2 ओटा 
(१०) स्वास्थ्य कायागलय गेट लनमागण: 1 ओटा 

 

  

 

 



 
 

17 नं विा कायागलय 

1. िबमा वाकर्गक ििेट रु. 93,36,338/-( लरयानब्िे लाख छत्तीस हिार तीन सय अठ्तीस रुपैया ँमार) 

2. पुिँीगत विेट रु 4335000/- 

3. चाल ुििेट रु. 5001338/- 

4. िबमा आयोिना संख्या: 21 

5. सबपन्न भएका योिना संख्यािः 0 

6. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक भौलतक प्रगलत 13.84% 

7. आयोिना/कायगक्रमको रैमालसक कवत्तीय प्रगलत 8.70% 

क. राजश्व संकलन तफव ः 

ि.स ं राजश्व आय लशिवक सकंलन रकम 

1 सम्प ी कि 2,61,419/ 

2 भछुिकि/िालपो  5,36,145/ 

३ अन्य सेवा शलु्क  था छबक्री 38,800/ 

४ अन्य प्रशासछनक सेवा शलु्क 1,000/ 

५ छसफारिस दस् िु 4,75,945/ 

६ व्यछिग  घटना द ाव दस् िु 40,400/ 

7 ना ा प्रिाछण  दस् िु 54,650/ 

8 अन्य दस् ुि 76,250/ 

9 व्यावसाय िछिरिेसन दस् िु 6,800/ 

10 छवद्य ु सम्बन्िी दस् िु 600/ 

जम्मा 14,92,009/ 

 

ि. घटना द ाव  फव  : िम्िा घटना द ाव संख्या - 87 

ग. छसफारिस  था प्रिाछण   फव  : िम्िा छसफारिस  था प्रिाछण  संख्या - 1045 

घ. सािाछिक सिुक्षा भत्ता प्राप्त गिेको छवविण : िम्िा सािाछिक सिुक्षा लाभग्राहीको संख्या - 815 

2082/083 सम्ममा तुलसीपुर उपमहानगरपाललका र वडा कायावलयिाट सम्पन्न िएका योजना िाट िएका उपलब्िीहरु: 

(१) सिक ग्राभले : १.277 छकछि 

(२) बाटो कछटङ : 1.567 छकछि 

(३) ह्यिुपाईपाईप गाछिएको : ८४ वटा 
 

2081/082 मा सम्पन्न िएका योजनािाट िएका उपललब्िहरु :  

1: िम्िा आयोिना संख्या : 50 वटा  

2. सम्पन्न भएका योिना संख्या : 47 वटा  

• सिक स् िोन्न ी, ग्राभले, ििव  सम्भाि  था नयाँ ियाक : 5020.15 घ.छि.  

• छसचाई कुलो  था नाला छनिावण : 583 छिटि 

• कल्भटव  था स्ल्याब छनिावण : 2 गोटा   

• भयुािथान/िठिछन्दि  था : 1 गोटा  



 
 

• ह्यिुपाइप : 210 ि.छि.     

• छवद्य ु पोल : 79 गोटा  

• छवद्य ु  ाि छवस् ाि : 29,985.3 ि.छि. 

• सिक बछत्तििान : 60 गोटा  

• िि छनिावण : 1 

• छवद्यालय पवुाविाि : 3 

• सािदुाछयक भवन/टोल भवन : 3 गोटा  

• पम्पसेट : 1 गोटा   

• पलुसंिक्षण : 1 गोटा  

• ढुंगा सहयोग/छफछलङ : 20 घ छि 

 

 

नगर कायावपाललका सदस्यहरु : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

तलुसीपरु उपमहानगरपाललका अन्त्तरगतका विागत सम्चवहरुको लिवरण : 
क्र.स नाम पद सबपकग  नं ईमेल 

1 होमिंग कव.क सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9847822376 ward 1.tulsipurmun@gmail.com 

2 सन्त्तोर् न्त्यौपाने सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9844935761 ward 2.tulsipurmun@gmail.com 

3 सदुदप िाँगी प्रशासकीय अलधकृत 9848298114 ward 3.tulsipurmun@gmail.com 

4 भरत कुमार वढुामगर प्रशासकीय अलधकृत ९८४७८५०८५४ ward 4.tulsipurmun@gmail.com 

5 सिय कुमार गिुा सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9847842363 ward 5.tulsipurmun@gmail.com 

6 लमरलाल कव.क प्रशासकीय अलधकृत 9847860307 ward 6.tulsipurmun@gmail.com 

7 रािू देवकोटा सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9847823839 ward 7.tulsipurmun@gmail.com 

8 माधव पौिेल प्रशासकीय अलधकृत 9849050843 ward 8.tulsipurmun@gmail.com 

9 मेघलाल भसूाल सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9847830173 
ward 9.tulsipurmun@gmail.com 

10 लक्ष्मी भण्िारी सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9864926405 ward 10.tulsipurmun@gmail.com 

11 पदम भण्िारी सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9864790910 ward 11.tulsipurmun@gmail.com 

12 गणेश कुमार आचायग सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9847832104 ward 12.tulsipurmun@gmail.com 

13 सरेुश वोहोरा सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9860523298 ward 13.tulsipurmun@gmail.com 

14 आशाराम चौधरी प्रशासकीय अलधकृत 9866925665 ward 14.tulsipurmun@gmail.com 

15 नमगदा पोख्रले सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9844905114 ward 15.tulsipurmun@gmail.com 

16 चन्त्र वहादरु िाँगी सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9857820699 ward 16.tulsipurmun@gmail.com 

17 गोपाल न्त्यौपान े प्रशासकीय अलधकृत 9844700282 ward 17.tulsipurmun@gmail.com 

18 राम कुमारी मरालसनी प्रशासकीय अलधकृत 9857824052 ward 18.tulsipurmun@gmail.com 

19 सलुनता थापा सहायक प्रशासकीय अलधकृत 9844915638 ward 19.tulsipurmun@gmail.com 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

स्थायी कमवचारीहरुको लिवरण : 

क्र.स क.स.नं. कमगचारीको नामथर सेवा  समूह पद तह 

1 193831 कवष्ण ुकुमारी आचायग कवकवध मकहला कवकास अलधकृतस्तर आठौं आठौं 

2 233849 चक्र वहादरु भण्िारी  म्शक्ा म्शक्ा  वररष्ठ म्शक्ा अलधकृत आठौं 

3 214052 मनोि वली कृकर् भेटेलननरी वररष्ठ पश ुम्चककत्सक आठौं 

4 156379 रामकुमारी मरालसनी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौ 

5 162177 रेवा रावत प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौ 
6 163816 कृष्ण वहादरु ओली प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौ 
7 171272 रेखा शमाग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौ 

8 201126 यमनारायण सापकोटा प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौ 

9 156340 राि ुशे्रष्ठ प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौ 

10 198586 माया शे्रष्ठ कवकवध मकहला कवकास मकहला कवकास अलधकृत सातौ 

11 155558 सलुनता शमाग कृकर् भेटेलननरी पश ुकवकास अलधकृत सातौ 
12 193120 कुलराि चौधरी कृकर् कृकर् कृकर् अथग अलधकृत सातौ 

13 154769 रोकहत भण्िारी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

14 185004 म्शव कुमार शमाग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

15 213578 कुन्त्ता भण्िारी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

16 200441 चन्त्र कुमार िाँगी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

17 156917 मेघलाल भरु्ाल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत पाँचौ 

18 174986 शरद रेग्मी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

19 232210 सरस्वती खरेल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

20 202430 होमराि कव.क प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौ 

21 191890 शंकर प्रसाद न्त्यौपान े कृकर् कृकर्   छैठौ 

22 178722 नवराि रेग्मी कृकर् भेटेलननरी पश ुस्वास्थ्य अलधकृत छैठौ 

23 160494 शोभा कवि कृकर् भेटेलननरी पश ुस्वास्थ्य अलधकृत छैठौ 

24 219741 मदन कृष्ण देवकोटा म्शक्ा म्शक्ा प्रशासन सहायक म्शक्ा अलधकृत छैठौ 

25 219891 िम िहादरु िढुामगर म्शक्ा म्शक्ा प्रशासन सहायक म्शक्ा अलधकृत छैठौ 

26 202554 नेव वहादरु के.सी इम्न्त्िलनयररङ्ग स्यालनटरी प्राकवलधक अलधकृत छैठौ 

27 194044 ईश्वरा रावत कवकवध मकहला कवकास सहायक मकहला कवकास अलधकृत छैठौ 

28 220234 तलु्सी चौधरी कवकवध कबप्यटुर सहायक कबप्यटुर अलधकृत छैठौ 

29 205691 लभमा िाँगी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाँचौ 

30 220413 पनमु चौधरी कवकवध कबप्यटुर सहायक कब्पटुर अपरेटर पाँचौ 

31 215971 पषु्पा शमाग कवकवध मकहला कवकास मकहला कवकास लनररक्क पाँचौ 

32 202390 रग वहादरु िपाल कृकर् कृकर् सहायक स्तर पाँचौ पाँचौ 



 
 

33 206737 सम्राट वली कृकर् भेटेलननरी पश ुस्वास्थ्य प्राकवलधक पाँचौ 
34 211571 कटका न्त्यौपान े कृकर् भेटेलननरी पश ुस्वास्थ्य प्राकवलधक पाँचौ 
35 207744 ज्ञानवहादरु पररयार प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासन सहायक चौथो 
36 171757 दल वहादरु िाँगी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन कायागलय सहयोगी शे्रणी 

कवकहन 

37 179733 लभम िहादरु थापा प्रशासन सामान्त्य प्रशासन कायागलय सहयोगी शे्रणी कव 

38 185849 िदुिराम चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन कायागलय सहयोगी शे्रणी 
कवकहन 

39 146290 राि ुचौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन कायागलय सहयोगी शे्रणी 
कवकहन 

40 क.सं.नं. कमगचारीको नामथर सेवा  समूह  पद  शे्रणी/ 
तह 

41 235727 लेखनाथ आचायग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
42 235949 माधव पौिेल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
43 210807 कणग िहादरु हमाल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
44 237185 गोपाल न्त्यौपान े प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
45 235940 आशाराम चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
46 236151 पषु्पलता घलतग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
47 236257 रमा खड्का प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
48 205335 लक्ष्मी राना प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
49 235997 लमरलाल कव.क. प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
50 200187 अमतृ दाहाल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
51 235939 भरत कुमार िढुा मगर प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौँ 
52 २३६१३१ प्रददप कुमार वली प्रशासन/लेखा लेखा लेखा अलधकृत सातौँ 
53 २३६१३१ श्रीनारायण चौधरी इम्न्त्ि/लसलभल इम्न्त्ि/लसलभल इम्न्त्िलनयर  सातौँ 
54 २३८१९४ कहमालय शमाग इम्न्त्ि/लसलभल इम्न्त्ि/लसलभल इम्न्त्िलनयर  सातौँ 
55 २३८८५५ मीना योगी  इम्न्त्ि/लसलभल इम्न्त्ि/लसलभल इम्न्त्िलनयर  सातौँ 
56 २४०६६६ मन िहादरु खड्का म्शक्ा म्शक्ा प्रशासन म्शक्ा अलधकृत सातौँ 
57 २३८५४० म्चरा िस्नेत म्शक्ा म्शक्ा प्रशासन म्शक्ा अलधकृत सातौँ 
58 243374 लभम कवि सूचना प्रकवधी सूचना प्रकवलध 

सेवा 
  छैठौँ 

59 २३६७८० पदम कुमार  भण्िारी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
60 २३७०२५ सन्त्तोर् न्त्यौपान े प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
61 २३५८२५ नकवन न्त्यौपान े प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
62 २३६४९१ सलुनता थापा प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 



 
 

63 236818 उमादेवी काकी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
64 237386 लसङकु कुमारी लसंह प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
65 236960 पषु्पा शमाग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
66 २३७१६२ लक्ष्मी भण्िारी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
67 237184 सरेुश िोहरा प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
68 237770 धन वहादरु खड्का प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
69 236866 धमगराि भण्िारी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
70   लगता पन्त्थी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
71   प्रकाश वली प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौँ 
72 236777 चन्त्र वहादरु खड्का प्रशासन लेखा सहायक लेखा अलधकृत छैठौँ 
73 236775 भर वहादरु खड्का प्रशासन  लेखा सहायक लेखा अलधकृत छैठौँ 
74 236399 उर्ा भरु्ाल प्रशासन  लेखा सहायक लेखा अलधकृत छैठौँ 
75 243290 सदुन ढकाल प्रशासन  लेखा सहायक लेखा अलधकृत छैठौँ 
76 236881 प्रकाश के.सी. प्रशासन लेखा पररक्ण सहायक लेखा पररक्क अलधकृत छैठौँ 
77   भागवत म्घलमरे प्रशासन कवकवध सहायक कबप्यटुर अलधकृत छैठौँ 
78 244216 महेश कुमारी भण्िारी इम्न्त्िलनयर लसलभल प्राकवलधक अलधकृत छैठौँ 
79 241390 खिग टमोटा इम्न्त्िलनयर लसलभल प्राकवलधक अलधकृत छैठौँ 
80 242381 आम्शर् महरा इम्न्त्िलनयर लसलभल प्राकवलधक अलधकृत छैठौँ 
81 241235 कृष्ण के.सी. इम्न्त्िलनयर लसलभल प्राकवलधक अलधकृत छैठौँ 
82 239321 सलुनता पोख्रले इम्न्त्िलनयर लसलभल प्राकवलधक अलधकृत छैठौँ 
83 238942 राम मम्ण िस्नेत म्शक्ा म्शक्ा प्रशासन सहायक म्शक्ा अलधकृत छैठौँ 
84 241026 सन्त्देश के.सी प्रशासन कवकवध सहायक कब्पटुर अलधकृत छैठौँ 
85 236661 कवन्त्द ुशमाग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौं 
86   रम्िता चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौं 
87   सधुा वली प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौं 
88 243577 कवना िस्नेत कवकवध कब्पटुर कब्पटुर अपरेटर पाचौं 
89 241435 कमल के.सी. इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
90 241237 रािेश पररयार इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
91 241335 रािेश रोका इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
92 241208 रमेश  वली इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
93 241257 लतलका वली इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
94 241279 लनमगला खड्का इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
95 241253 राम नारायण चौधरी  इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाचँौ 



 
 

96 241260 म्शम्शर पनु इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
97 241199 मोहन लाल पनु मगर इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
98 241231 मन राि िढुा  इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
99   लोकेन्त्र िाँगी इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
100   लनशा आचायग इम्न्त्िलनयर लसलभल सि इम्न्त्िलनयर पाँचौ 
101 259556 ककशोर कवि इम्न्त्िलनयर लसलभल अलसिेन्त्ट सि इम्न्त्िलनयर चौथो 
102 240121 म्िवन लतरुवा इम्न्त्िलनयर लसलभल खा.प.स.टे पाँचौ 
103 241233 प्रकाश देवकोटा इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
104   म्िवन पनु मगर इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
105 241704 म्शव सनु्त्दर यादव इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
106 242802 कविय कवर इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
107 241230 रुरराि वली इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
108 241510 नकवन वली इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
109 241483 ददपक वढुाथोकी इम्न्त्िलनयर सभे सवेक्क पाँचौ 
110   तारादेवी के.सी. कृकर्  भेटेरेनरी नायव पश ुस्वास्थ्य प्राकवलधक चौथो 
111   अन्त्िना पाण्िे कृकर्  मत्स्य प्राकवलधक सहायक चौथो 
112   प्रम्ित पनु मगर कृकर्  लापोिेिे नायव पश ुसेवा प्राकवलधक चौथो 
113 

  लललत िहादरु घलतग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासकीय अलधकृत आठौं 
114 

  टोप िहादरु िाँगी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौं 
115 

  टेक िहादरु खड्का प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासकीय अलधकृत सातौं 
116 

  नमगदा पोख्रले प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
117 

  सलुनता पाण्िे प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
118 

  झरेन्त्र कुमार खरेल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
119 

  तलुाराम के.सी. प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
120 

  सिय कुमार गिुा प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
121 

  राि ुदेवकोटा प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
122 

  गणेश कुमार आचायग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायक प्रशासकीय अलधकृत छैठौं 
123 

  होम िहादरु वली प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 
124 

  खेमकान्त्त पाण्िे प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 
125 

  लाल िहादरु िागी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 
126 

  दल िहादरु िस्नेत प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 
127 

  ज्ञान िहदरु हमाल प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 
128 

  खगराि भट्टराई प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 



 
 

129 
  उर्ा न्त्यौपान े प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 

130 
  लेखत कुमार म्घलमरे प्रशासन लेखा वररष्ठ प्रशासन सहायक पाचौ 

131 
  रािेन्त्र के.सी. प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक चौथो 

132 
  अिुगन चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन वररष्ठ प्रशासन सहायक चौथो 

133 
  प्रमे िहादरु चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन प्रशासन सहायक चौथो 

134 
  खड्ग िहादरु कव.क. ईम्न्त्िलनयररङ लसलभल सव ईम्न्त्िलनयर पाचौ 

135 
  भपु िहदरु वली प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

नगर 
प्रहरी 

136 
  रुपलाल खड्का प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

नगर 
प्रहरी 

137 

  लसता चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
138 

  लोक िहादरु वली प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
139 

  प्रकास खड्का प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
140 

  लालकवहारु चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
141 

  भणु्टा चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
142 

  टोप िहादरु कव.क. प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
143 

  म्खम िहादरु चन्त्द प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
144 

  प्रमे आचायग प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
145 

  रामचरण चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
146 

  राम प्रसाद चौधरी प्रशासन सामान्त्य प्रशासन सहायकस्तर 

कायागल
य 

सहयोगी 
147 161431 ओमप्रकास न्त्यौपान े ि.स्वा.अ.(पदनाम) िनस्वनस्थ्य 

शाखा 
अ. आठौं 

  



 
 

148 133489 लिमल के.सी. ि.स्वा.अ. िनस्वनस्थ्य 
शाखा 

अ. सातौं 
  

149 185579 हमुराि योगी ि.स्वा.अ. िनस्वनस्थ्य 
शाखा 

अ. सातौं 
  

150 206943 िीवन खड्का ि.स्वा.अ. पवननगर स्वा. 
चौकी 

अ. सातौं 
  

151 180532 कवना के.सी. ि.स्वा.अ. टरीगाउँ स्वा. 
चौकी 

अ. सातौं 
  

152 212652 उर्ा के.सी. ि.स्वा.लन. टरीगाउँ स्वा. 
चौकी 

अ. छैठौ 
  

153 १९४१०६ खड्ग िहादरु चौधरी ि.स्वा.अ. ड्वाङपरु स्वा. 
चौकी 

अ. सातौं 
  

154 209373 प्रमे िहादरु चौधरी ि.स्वा.अ. िरुुवा स्वा.चौकी अ. सातौं   

155 212882 पणुग िहादरु घलतग ि..स्वा.लन िरुुवा स्वा.चौकी अ. छैठौ   

156 212094 रलिन्त्र नपेाली ि.स्वा.अ. मानपरु स्वा.चौकी अ. सातौं   

157 182995 म्चर िहादरु वली ि.स्वा.अ. उरहरी स्वा.चौकी अ. सातौं   

158 190214 गोकवन्त्द पाधे क्ेरी ि.स्वा.अ. कविौरी स्वा.चौकी अ. सातौं   

159 192635 रामेश्वर आचायग ि.स्वा.अ. पवननगर स्वा. 
चौकी 

अ. सातौं 
  

160 189163 शेर िहादरु िोहरा ि.स्वा.अ. पवननगर स्वा. 
चौकी 

अ. सातौं 
  

161 182459 िबवर िहादरु कवि ि.स्वा.अ. हलवार स्वा.चौकी अ. सातौं   

162 195418 लििेक कव.एम. ि.स्वा.लन. हलवार स्वा.चौकी अ. छैठौ   

163 212763 रेगलिक्रम राणा ि.स्वा.लन. प्रादेम्शक अ. 
काि 

अ. छैठौ 
  

164 176371 कवष्ण ुलगरी स्वा.अ. िनस्वाथ्य शाखा अ. सातौं   

165 161916 राम लसह चौधरी स्वा.अ. तककयापरु 

न.स्वा.केन्त्र 

अ. सातौं 
  

166 162426 म्शव प्रसाद लतवारी स्वा.अ. हलवार स्वा.चौकी अ. सातौं   

167 187520 खमु प्रसाद न्त्यौपान े स्वा.अ. तलुसीपरु 

न.स्वा.केन्त्र 

अ. सातौं 
  

168 181408 मोहन कुमार शमाग स्वा.अ. गोलौरा 
न.स्वा.केन्त्र 

अ. सातौं 
  

169 161993 िासदेुव चौधरी स्वा.अ. पसेनी स्वा.चौकी अ. सातौं   

170 161415 ईश्वरी प्रसाद चाललसे स्वा.अ. दोघरे 
न.स्वा.केन्त्र 

अ. सातौं 
  

171 187296 िसन्त्त कुमार आचायग स्वा.अ. हेमनगर 
स्वा.चौकी 

अ. सातौं 
  

172 155517 ज्ञान िहादरु िाँगी स्वा.अ. फुलवारी 
स्वा.चौकी 

अ. सातौं 
  



 
 

173 185886 लिष्ण ुिहादरु क्ेरी स्वा.अ. लक्ष्मीपरु 
स्वा.चौकी 

अ. सातौं 
  

174 151096 कृष्ण िहादरु के.सी. स्वा.अ. मानपरु स्वा.चौकी अ. सातौं   

175 170144 िल्लीराि शमाग स्वा.अ. हेमन्त्तपरु 

न.स्वा.केन्त्र 

अ. सातौं 
  

176 194670 रालधका गौतम स्वा.अ. िनस्वास्थ्य शाखा अ. सातौं   

177 183596 सबपणुाग चौधरी स्वा.अ. पसेनी स्वा.चौकी अ. सातौं   

178 205680 रिनी रोकाय वररष्ठ ककवराि 
लनरीक्क 

िनस्वास्थ्य शाखा अ. सातौं 
  

179 198488 यज्ञ िहादरु के.सी. ि.स्वा.लन. िनस्वास्थ्य शाखा अ. छैठौं   

180 195772 रेण ुके.सी. लस.अ.हे.व.अलधकृत पसेनी न.स्वा.केन्त्र अ. छैठौं   

181 207110 प्रसनुा आचायग लस.अ.हे.व.अलधकृत पवननगर स्वा. 
चौकी 

अ. छैठौं 
  

182 206941 खकग  िहादरु पनु लस.अ.हे.व.अलधकृत हलवार स्वा.चौकी अ. छैठौं   

183 205271 सबझना िस्नेत लस.अ.हे.व.अलधकृत टरीगाउँ स्वा. 
चौकी 

अ. छैठौं 
  

184 206664 खड्ग िहादरु वस्नेत  लस.अ.हे.व.अलधकृत उरहरी स्वा.चौकी अ. छैठौं   

185 206590 गणेश िहादरु वली लस.अ.हे.व.अलधकृत फुलवारी 
स्वा.चौकी 

अ. छैठौं 
  

186 207132 उर्ा कुमारी िढुा लस.अ.हे.व.अलधकृत िरुुवा स्वा.चौकी अ. छैठौं   

187 206111 ज्ञान ुमहरा  लस.अ.हे.व.अलधकृत मानपरु स्वा.चौकी अ. छैठौं   

188 209101 घन िहादरु िस्नेत लस.अ.हे.व.अलधकृत कविौरी स्वा.चौकी अ. छैठौं   

189 214393 लसन्त्ध ुकुमारी हमाल लस.अ.हे.व. लभमसेन 
श.स्वा.प्र.के. 

स. पाचौ 
  

190 192930 िसन्त्त प्रसाद शमाग लस.अ.हे.व.अलधकृत स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

अ. छैठौं 
  

191 208022 कमला कुमारी लगरी लस.अ.न.मी.लन हलवार स्वा.चौकी अ. छैठौं   

192 184235 समुन िाँगी लस.अ.न.मी.लन हलवार स्वा.चौकी अ. छैठौं   

193 161022 मध ुराना लस.अ.न.मी.लन पसेनी स्वा.चौकी अ. छैठौं   

194 206298 सलुनता शे्रष्ठ लस.अ.न.मी.लन लभमसेन 
श.स्वा.प्र.के. 

अ. छैठौं 
  

195 197162 कल्पना के.सी. लस.अ.न.मी.लन दोघरे 
न.स्वा.केन्त्र 

अ. छैठौं 
  

196 172731 लसता कुमारी लालमछान े लस.अ.न.मी.लन दोघरे 
न.स्वा.केन्त्र 

अ. छैठौं 
  

197 187895 श्रीमाया रोका लस.अ.न.मी.लन टरीगाउँ स्वा. 
चौकी 

अ. छैठौं 
  

198 208821 रिना वली लस.अ.न.मी.लन टरीगाउँ स्वा. 
चौकी 

अ. छैठौं 
  



 
 

199 163373 समु्शला चन्त्द लस.अ.न.मी.लन उरहरी स्वा.चौकी अ. छैठौं   

200 211835 ददपा सनुार लस.अ.न.मी.लन िरुुवा स्वा.चौकी अ. छैठौं   

201 205679 धनमाया लधताल लस.अ.न.मी.लन पवननगर स्वा. 
चौकी 

अ. छैठौं 
  

202 171732 सरस्वती िाँगी लस.अ.न.मी.लन मानपरु स्वा.चौकी अ. छैठौं   

203 211902 दवुी कुमारी शमाग लस.अ.न.मी.लन कविौरी स्वा.चौकी अ. छैठौं   

204 179871 चबफा के.सी. लस.अ.न.मी.लन कविौरी स्वा.चौकी अ. छैठौं   

205 181094 कल्पना रोका लस.अ.न.मी.लन स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

अ. छैठौं 
  

206 213947 पवन कुमार िोहरा लस.अ.हे.व. पवननगर स्वा. 
चौकी 

स. पाचौ स्वास्थ्य 
मन्त्रालय 

काि 

207 224720 प्रलतक्ा के.सी. लस.अ.न.मी. पवननगर स्वा. 
चौकी 

स. पाचौ 
  

208 221658 रकवना िढुा मगर लस.अ.न.मी. हलवार स्वा.चौकी स. पाचौ   

209 222081 नन्त्दा गरुुङ लस.अ.न.मी. फुलवारी 
स्वा.चौकी 

स. पाचौ 
  

210 220589 कोककला गैरे लस.अ.न.मी. स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

स. पाचौ 
  

211 211870 कवमला के.सी. लस.अ.न.मी. स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

स. पाचौ 
  

212 221690 शारदा गौतम लस.अ.न.मी. स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन 
भएको/उरहरी 

स. पाचौ 

  

213 227923 मालती िढुाथोकी लस.अ.न.मी. स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

स. पाचौ 
  

214 247961 यसोदा के.सी स्टाफ नसग  स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

स. पाचौ कवर 
हम्स्पटल 

215 221167 कवष्ण ुवली लस.अ.न.मी स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

स. पाचौ 
  

216 223780 पकवरा घती लस.अ.न.मी स्वीकृत दरवन्त्दी 
भन्त्दा वकढ 
समायोिन भएको 

स. पाचौ 
  

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 



 
 

 



 
 



 
 



 
 



 
 

 


